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A PREFEITA DO MUNICIPIO DE SAQUAREMA, no uso das atribuicoes que

W A lhe séo conferidas pela legislacao em vigor,

CONSIDERANDO as disposicées da legislagdo orcamentaria e financeira vigente,
as normas gerais contidas na Lei Federal n°. 4.320, de 17 de marco de 1964, ¢ na Lei Complementar
Federal n° 101, de 04 de maio de 2000 (LRF);

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a execugdo orcamentdria o
equilibrio entre as despesas ¢ as receitas constantes da Lei n°. 1.111, de 27 de dezembro de 2010 - Lei
Orcamentdria Anual para o Exercicio Financeiro de 2011, objetivando a estabilidade financeira do
Municipio; e

CONSIDERANDO, ainda, que a consecu¢io do Programa de Trabalho do
Governo, expresso no Plano Plurianual ¢ no Orcamento, requer a adogao de procedimentos que
disciplinem a realizagao dos dispéndios e o controle da receita.

DECRETA:

Art. 1° - A execucdo orgamentdria, financeira, patrimonial e contdbil do Municipio de
Saquarema serd realizada em conformidade com a Lei n° 1.111 de 27 de dezembro de 2010, Lei
Orcamentaria para o exercicio de 2011.

Art. 2° - Competem as Secretarias Municipais e demais Entidades da Administracdo Municipal,
o planejamento da utilizagdo de seus recursos orgamentérios, respeitados os limites das dotagdes
aprovadas, constantes dos quadros aprovados no Orcamento de 2011 e 0s recursos contingenciados
através da reserva técnica estabelecida no Art. 4° deste decreto.

PARAGRAFO UNICO - Cada Unidade encaminhard a programacao detalhada das acoes que
serao realizadas no exercicio a Secretaria de Planejamento e Controle, até 30 de janeiro de 2011, em
formuldrio préprio, disponivel na citada Secretaria.

Art. 3° - A execucdo orcamentéaria de 2011 serd baseada no fluxo de ingressos de recursos,
devendo as Secretarias Municipais de demais Entidades da Administracdo Municipal obedecer, dentro
da programacao financeira estabelecida, a ordem de prioridade das despesas a seguir:

I - despesas com Pessoal, Encargos Sociais € Outros Beneficios a Servidores;

IT - divida publica;

IIT - precatdrios e Sentencas Judiciais;

IV - obrigacdes Tributarias e Contributivas;

V - concessionarias; e

VI - compromissos decorrentes de contratos plurianuais cuja autorizagio de despesa ja tenha
sido emitida no ato da assinatura do respectivo contrato.

Art. 4° - Fica instituida a reserva técnica constituida do contingenciamento de 11% das dotacdes
as Secretarias Municipais ¢ demais Entidades da Administragdo Municipal, referentes aos recursos

ordinarios nao vinculados. ()\T/
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§1° - Os valores integrantes da reserva técnica de que trata o “caput” deste artigo, somente
poderdo ser utilizados apds apreciacio da Secretaria de Planejamento ¢ Controle em conjunto com a
Secretaria de Finangas e posterior autorizagio expressa da Prefeita;

§2° - Excetua-se da reserva técnica:

I - despesas com Pessoal, Encargos Sociais ¢ Outros Beneficios a Servidores;
II - despesas com ag@o de custeio para a Manutengao e Desenvolvimento do Ensino;
III - agdes e servigos do Custeio da Sadde.

Art. 5° - A ordenacdo da despesa desde o seu planejamento até a prestacio de contas ¢é de
responsabilidade dos Secretdrios Municipais, conforme o Decreto 771 de 01/01/2009.

§1° - As solicitacdes de recursos deverio ser encaminhadas ao Gabinete da Prefeita para
autorizagdo e posterior encaminhamento administrativo conforme instituido pelo fluxo de tramitagao de
autorizagdo e pagamento de despesas especificado, respectivamente, nos Anexos I ¢ II deste Decreto.

Art. 6° - Para a autorizacdo da despesa as Secretarias ¢ os Fundos Municipais deverao anexar ao
processo os documentos indicados a seguir:

I - Para a autorizacdo de qualquer despesa:

a) oficio inicial contendo descrigio do objeto da despesa;

b) enquadramento orcamentério no Plano Plurianual 2010/2013 ¢ na LOA 2011;

¢) trés orcamentos para a realizacio da despesa;

d) certidoes de regularidade do FGTS e do INSS dos fornecedores, somente em processos de
dispensa de licitagdo.

II - Para a contratagdo de prestagio de servicos, além dos documentos descritos no item I, serao
necessarios:

a) projeto bésico;

b) cronograma de execucio;

¢) orgamento detalhado com custos unitarios e quantitativos;

d) modelo do boletim de medicio dos SErvigos.

III - Para os projetos de execugdo de obras, além dos documentos descritos no item I, serao
necessarios:

a) projeto arquitetonico;

b) orcamento detalhado;

¢) cronograma de execugio fisica.

§1° Os modelos dos documentos relacionados nos itens I, IT e III do art. 6°, estarao disponiveis
na Secretaria de Planejamento e Controle;

§2° Todos os documentos constantes do processo administrativo deverio estar autuados pela
Secretaria de origem.

Art. 7° - Para o pagamento das despesas contratadas, as Secretarias ¢ Fundos Municipais

solicitantes atestardao a despesa realizada, por no minimo dois servidores municipais, no verso das vias
das notas fiscais e de recibos de prestagio de servigos, reunindo a seguinte documentagao:

I - copia da nota de empenho; QK/
IT - copia do contrato se for o caso; —%/W\
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II1- nota fiscal ou recibo atestado;

IV- certidoes de regularidade do INSS, FGTS;

VI — boletim de medigéo assinado pelo ordenador da despesa e pelo fornecedor para contratos
de servigos e execucdo de obras.

§1° - A Controladoria Geral da Secretaria de Planejamento e Controle examinard as datas do
documento fiscal do fornecedor com as declaragoes de regularidade e, com a remessa do processo para a
liquidacéo e pagamento, cabendo auditorias para verificagio das discrepancias.

Art. 87 - A celebracdo de novos convénios em que incida contrapartida do tesouro municipal
bem como a necessidade de recursos nao previstos no Orgamento 2011 para convénios em andamento
deverao ser submetida a Coordenacio de Convénios da Secretaria de Planejamento ¢ Controle, para
avaliagdo ¢ parecer prévio quanto a existéncia da disponibilidade de recursos orcamentdrios e,
posteriormente a Secretaria de Finangas, quanto a disponibilidade financeira.

§1° — Quanto a devolugdo, rescisdo, conclusiao ou extincdo do convénio, os saldos financeiros
remanescentes serao devolvidos por cada unidade gestora, através de execugio or¢amentdria do 6rgio
responsavel, apos o parecer prévio da Controladoria Geral da Secretaria de Planejamento ¢ Controle, no
prazo improrrogdvel de 30 (trinta) dias do evento, sob pena da imediata instauragio de Tomadas de
Contas, providenciada pela autoridade competente do érgio.

Art. 9° - As Secretarias e os Fundos Municipais deverdo encaminhar as devidas prestacoes de
contas parciais e finais dos convénios celebrados a Coordenacio de Convénios da Secretaria de

Planejamento e Controle, para fins de analise e encaminhamento.

§1° - A relagdo dos itens para formulagdo da Prestagio de Contas parcial e final dos convénios
estara disponivel na Coordenacao de Convénios da Secretaria de Planejamento ¢ Controle;

§2° - O encaminhamento da documentagdo da prestacio de contas citada no § 1° do artigo
anterior, por cada Unidade Orgamentaria, serd imprescindivel para andlise de que trata o “caput” deste
artigo;

§3° - Para convénios firmados com instituicoes e organizacdes nio governamentais sera
necessario o encaminhamento do relatério de atividades mensal ¢ a prestagdo de contas trimestral a
Coordenagao de Convénios da Secretaria de Planejamento e Controle para liberacao da parcela seguinte
do convénio.

Art. 10 - A execugdo das despesas com pessoal e encargos de todas as Secretarias Municipais
sera processada de modo centralizado pela Secretaria de Administragio, Receita e Tributacio.

Art. 11 — A solicitagao de Adiantamento ndo poderd ultrapassar os limites estabelecidos na
legislagdo especifica vigente, bem como ser liberado para o servidor que possuir adiantamento em seu
nome com pendéncias relativas a prestagio de contas.

§1° - A prestagdo de contas dos adiantamentos deverd ser encaminhada para Controladoria da
Secretaria de Planejamento e Controle no prazo estabelecido na legislacdo especifica vigente para
analise e posterior aprovacao do Ordenador da despesa

Art. 12 - A execucao orcamentdria e financeira das despesas de exercicios anteriores relativas a
contratos de fornecimentos de bens e servicos poderd ser programada a partir do reconhecimento da

divida. ,
e
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PARAGRAFO UNICO - Fica estabelecido que os reconhecimentos das dividas referentes aos
contratos de fornecimentos de bens e servicos das Secretarias e Fundos Municipais, inclusive de
exercicios findos, somente poderéo ser realizados ap6s anélise da Procuradoria Geral do Municipio e da
Controladoria Geral da Secretaria de Planejamento e Controle.

Art. 13 - Os empenhos referentes a despesas de contratos de servigos de utilidade piblica e de
outras despesas de custeio de cardter continuado serdo emitidos, no inicio do exercicio, para todo o
exercicio financeiro.

Art. 14 - Observados os procedimentos fixados neste Decreto, bem como na Lei Complementar
n°. 101/2000, poderao ser baixadas outras instrugdes especificas de acordo com as atribuicoes de cada
Secretaria Municipal.

Art. 15 - Os casos ndo previstos neste Decreto serdo apreciados pelas Secretarias Municipais de
Planejamento e Controle e de Finangas.

Art. 16 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos a partir de
01 de janeiro de 2011.

Saquarema, 03 de janeiro de 2011.
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FRANCIANE MOTTA
Prefeita
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