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‘ DECRETO N° 504 DE 14 DE SETEMBRO DE 2005.
rUBLICADV
“_j ‘0 Y Dispoe sobre documentacdo fiscal dos contribuintes sujeitos ao
—Jf-(“'“ pagamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.
‘o MM (WX O }
qw\w |O PREFEITO MUNICIPAL DE SAQUAREMA, no uso de suas atribuigdes
:S egais e

&,

, CONSIDERANDO que o art. 189 da Lei Complementar n® 01 de 12 de
dezembro de 1998 - Cddigo Tributdrio do Municipio de Saquarema, estabelece obrigagdes
acessorias aos contribuintes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, e seu Pardgrafo
unico determina a regulamentacdo normativa relativa as notas fiscais;

o,
DECRETA:
Secao I
Dos Livros em Geral
Art. 190 - Os contribuintes, que tenham por objeto o exercicio de atividade em que o
imposto é devido sobre o preco do servigo ou receita bruta, deverdo manter, para cada um dos
estabelecimentos, os livros fiscais denominados:
I - Livro de Registro de Servigos Prestados - LRSP;
IT - Livro de Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias -
LRUDFTO;
Art. 20 - Os livros fiscais serdo impressos em folhas numeradas tipograficamente, em
ordem crescente.
— Art. 30 - A primeira e a ultima folha dos livros serdo destinadas aos termos de abertura

e encerramento respectivamente.

Secgao II
Do Livro de Registro de Servicos Prestados

Art. 49 - O Livro de Registro de Servigos Prestados destina-se a registrar:

I - os totais de precos dos servicos prestados, diariamente, com os numeros das
respectivas notas fiscais emitidas;

II - o valor tributdvel dos servicos prestados, cobrados por substituicdo e retidos por
responsabilidade;

III - a aliquota aplicavel;

IV - o valor do imposto a recolher;

V - 0s numeros e datas das guias de pagamento relativas ao ISSQN, com nome do
respectivo banco;

VI - valor do imposto cobrado por substituicdo e retido por respongabilidade
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VII - coluna para "Observagdes" e anotagdes diversas.

Paragrafo Unico. No caso de registro de servicos e impostos cobrados por substituicao
ou retidos por responsabilidade, o contribuinte devera fazer mengdo da escrituragao na coluna
"Observacodes".

Secao III
Do Livro de Registro de Utilizacao
de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncias

Art. 50 - O Livro de Registro de Utilizacdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias destina-se a registrar:

I - documentos confeccionados por estabelecimentos graficos ou pelo proprio
contribuinte usuario;

II - a lavratura, pelo Fisco, de termos de ocorréncias.

Secao IV
Da Autenticacado de Livro Fiscal

Art. 6° - Os livros fiscais deverdo ser autenticados pela reparticdo fiscal competente
antes de sua utilizagao.

Art. 7° - A autenticagdo dos livros sera feita mediante sua apresentagdo a reparticdo
fiscal, acompanhado do comprovante de inscrigdo.

§ 10. A autenticacdo serd feita na propria pagina em que o termo de abertura for
lavrado e assinado pelo contribuinte ou seu representante legal.

§ 20. A nova autenticagdo sé sera concedida mediante a apresentagdo do livro
encerrado.

Secao V
Da Escrituracao de Livro Fiscal

Art. 80 - Os langcamentos, nos livros fiscais, devem ser feitos a tinta, com clareza e
exatiddo, observada rigorosa ordem cronolégica e somados no ultimo dia de cada més, sendo
permitida a escrituragdo por processo mecanizado ou computacdo eletrénica de dados, cujos
modelos a serem utilizados ficardo sujeitos a prévia autorizagdo no 6rgdo fiscal competente.

§ 10. Os livros ndo podem conter emendas, borrdes, rasuras, bem como paginas, linhas

Oou espagos em branco.
§ 29. Quando ocorrer a existéncia de rasuras, emendas ou borrdes, as retificacdes serao

esclarecidas na coluna "Observagdes".

§ 39. A escrituracdo dos livros fiscais ndo podera atrasar mais de 10 (dez) d
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Art. 9. Nos casos de simples alteragdo de denominagdo, local ou atividade, a
escrituracdo continuard nos mesmos livros fiscais, devendo, para tanto, apor, através de
carimbo, a nova situacao.

Art. 10. Os contribuintes que possuirem mais de um estabelecimento manterao
escrituracdo fiscal distinta em cada um deles.

Art. 11. Os livros fiscais serdo de exibicdo obrigatdria a Fiscalizagdo Municipal e deverao
ser conservados no arquivo do contribuinte, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados da data do
encerramento da escrituragao.

Secao VI
Dos Documentos Fiscais

Art. 12. Os contribuintes do Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza devido sobre
0 preco ou receita emitirdo obrigatoriamente um dos seguintes Documentos Fiscais.

I - Nota Fiscal de Servigos, Série A;

II - Nota Fiscal de Servigos, Série B;

III - Nota Fiscal de Servigos, Série C;

IV - Nota Fiscal Fatura de Servigos, Série D.
IV - Nota Fiscal de Servicos, Série E;

Art. 13. O estabelecimento prestador de servigos emitird a Nota Fiscal de Servigos
sempre que:

I - executar servicos;
II - receber adiantamentos ou sinais.

Art. 14. Sem prejuizo de disposigdes especiais, inclusive quando concernentes a outros
impostos, a Nota Fiscal De Servigos contera:

I - a denominacdo Nota Fiscal de Servigos, Série, ou Manifesto de Servigos, conforme o
caso;

II - o nimero de ordem, niumero da via e destinagao;

III - natureza dos servigos;

IV - nome, endereco e os nimeros de inscricdo municipal e o CNPJ do estabelecimento
emitente;

V - 0 nome, endereco e os numeros de inscrigdo municipal, estadual e no CNPJ do
estabelecimento usudrio dos servigos;

VI - a discriminacdo das unidades e quantidades;

VII - a discriminagdo dos servigos prestados;

VIII - os valores unitdrios e respectivos totais;

IX - 0 nome, o endereco e os numeros de inscrigdo estadual e no CNPJ do impressor da
nota, a data e a quantidade de impressdo, o nimero de ordem da primeir a ultima nota
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impressas e o numero da "Autorizagdo de Impressdo de Documento Fiscal " - AIDF, quando
confeccionada por empresa grafica;

X - 0 nome, o endereco e o CNPJ da Prefeitura Municipal de Sagquarema, a quantidade
de impressdo, o nimero de ordem da primeira e da ultima nota impressas e o nimero do
processo de "Autorizagdao de Impressdao de Documento Fiscal" - AIDF, quando confeccionada
diretamente pelo contribuinte;

XI - data da emissao;

XII - o dispositivo legal relativo a imunidade ou a ndo incidéncia do imposto sobre
servigo de qualquer natureza, quando for o caso.

Art. 15. Sdo dispensados da emissdo de notas fiscais de servigos:

I - os estabelecimentos fixos de diversdes publicas que vendam bilhetes, cautelas,
"poules" e similares;

II - os estabelecimentos de ensino, desde que os documentos a serem emitidos,
referentes a prestacdo dos respectivos servigos, sejam aprovados pela repartigao fiscal;

III - concessionarios de transporte coletivo, exceto quando da ocorréncia de servicos
especiais contratados por terceiros;

IV - demais contribuintes que, pela caracteristica de atividade, pela documentacgdo e
controle contabil préprio, permitam a verificacdo de efetiva receita de prestagdo, a juizo da
reparticdo fiscal.

§ 19. Ao profissional auténomo que recolha o imposto com base em percentuais fixos,
pem como as empresas amparadas por imunidade, é facultada a emissdo de nota fiscal.

§ 20, Tratando-se de diversdes em carater permanente, exceto cinemas, a confecgao de
bilhetes, cautelas, "poules” e similares, dependera de prévia autorizagdo da reparticdo fiscal.

§ 30. Tratando-se de bancos comerciais, bancos de investimentos, bancos de
desenvolvimento, sociedade de crédito, financiamento e investimentos (financeiras),
sociedades de crédito imobilidrio, inclusive associagdes de poupanca e empréstimos, sociedade
corretoras de titulo, cdmbio e valores mobilidrios, sociedades distribuidoras de titulos e valores
mobilidrios, a dispensa da emissdo de Nota Fiscal de Servigos fica condicionada:

a) a manutencgdo, a disposicdo do Fisco Municipal, de balancetes analiticos, em nivel de
subtitulo interno;

b) a apresentacdo dos livros e documentos legais relacionados ao fato gerador do
imposto;

c) ao preenchimento e entrega da Declaragao de Servigos.

§ 40, A dispensa da emissdo de Notas Fiscais de Servigos, em nenhuma hipdtese,
desobriga ao contribuinte a utilizagdo do Livro de Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais
e Termos de Ocorréncia.

Art. 16. Os documentos fiscais, quando confeccionados por empresa grafica, serdo
extraidos por decalque ou carbono, devendo ser manuscritos, a tinta ou lapis-tinta, ou
preenchidos por processo mecanizado ou de computagdo eletrénica, com indicagdo legivel em
todas as vias.
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Art. 17. Os documentos fiscais, quando confeccionados diretamente pelo contribuinte,
deverdo ser preenchidos por processo mecanizado ou de computacdo eletronica, com indicagao
legivel em todas as vias.

Art. 18. Quando a operacdo estiver beneficiada por imunidade, essa circunstancia sera
mencionada no documento fiscal, indicando-se o dispositivo legal pertinente.

Art. 19. Considerar-se-do inidoneos, fazendo prova apenas a favor do Fisco, ©0s
documentos que ndo obedecerem as normas contidas nesta Lei.

Art. 20. As Notas Fiscais, quando confeccionadas por empresa grafica, serdao numeradas
tipograficamente, em ordem, de 000001 a 999999, e enfaixadas em blocos uniformes de vinte
e cinco jogos, admitindo-se, em substituicdo aos blocos, que as Notas Fiscais sejam
confeccionadas em formularios continuos.

§ 10, Atingindo-se o numero de 999999, a numeragdo deverd ser reiniciada,
aumentando-se outra letra idéntica a da série.

§ 20, As Notas Fiscais ndo poderdo ser emitidas fora da ordem do mesmo bloco, nem
extraidas de bloco novo sem que se tenha esgotado o de numeragdo imediatamente anterior.

Art. 21. As Notas Fiscais, quando confeccionadas diretamente pelo contribuinte, serao
numeradas tipograficamente, em ordem, de 000001 a 999999, sendo vedada a confeccdo
quantidade superior ao requerido no processo administrativo de autorizagdo, vedando-se
também a confeccdo de menos de 02 jogos de notas fiscais.

Art. 22. Quando a Nota Fiscal for cancelada conservar-se-ao, no bloco, todas as vias
com declaragdo dos motivos que determinaram o cancelamento.

Secao VIII
Da Nota Fiscal de Servigos, Série A

Art. 23. A Nota Fiscal de Servicos, Série A, que ndo serd inferior a 115 x 170 mm, sera
extraida, no minimo em 3 (trés) vias, que terdo a seguinte destinagdo:

I - a primeira via - usuario dos servigos;
II - a segunda via - contribuinte;
III - a terceira via — arquivada para exibigdao ao Fisco.

Secao IX
Da Nota Fiscal de Servicos, Série B
Art. 24 -A Nota Fiscal de Servicos, Série B, ndo sera inferior a 75 5 mm e sera
extraida, no minimo em 3 (trés) vias, que terdo a seguinte destinag
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I - a primeira via - usuario dos servigos;
II - a segunda via - contribuinte;
III - a terceira via — arquivada para exibicao ao Fisco.

Secao X
Da Nota Fiscal de Servicos, Série C

Art. 25. A Nota Fiscal de Servigos, Série C, consistird em formuldrio continuo, extraido
em no minimo em 3 (trés) vias, que terdo a seguinte destinagdo:

I - a primeira via - usuario dos servigos;
IT - a segunda via - contribuinte;
III - a terceira via — arquivada para exibigdo ao Fisco.

Secao XII
Da Nota Fiscal Fatura de Servicos, Série D

Art. 26 -A Nota Fiscal poderd servir como fatura de servigos, feita a inclusao dos
elementos necessarios, caso em que a denominagdo passa a ser Nota Fiscal Fatura de Servigos
de Servicos, Série E, que ndo serd inferior a 115 x 170 mm, e serd extraida, no minimo em 3
(trés) vias, que terdo a seguinte destinacdo:

I - a primeira via - usuario dos servigos;
II - a segunda via - contribuinte;
III - a terceira via — arquivada para exibicdo ao Fisco.

Secao XI
Da Nota Fiscal de Servicos, Série E

Art. 27 - A Nota Fiscal de Servicos, Série E, serda confeccionada diretamente pelo
contribuinte, por computagdo eletrénica, ou formuldrio pré-impresso, sempre em modelo
idéntico ao das notas fiscais de servicos estabelecido neste Decreto, que terdao a seguinte
destinacdo:

I - a primeira via - usudrio dos servigos;
II - a segunda via - contribuinte;
III - a terceira via — arquivada para exibigdo ao Fisco.

Secdo XVIII
Da Autorizacao de Impressao de Documento Fiscal

Art. 28 Os estabelecimentos graficos somente poderdo confeccionar os documentos
fiscais mediante prévia autorizagdo do érgdo competente da Administragdo cip
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§ 10, A autorizagcdo serd concedida por solicitagdo do contribuinte, mediante
preenchimento de Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal - AIDF, contendo as
seguintes indicagdes minimas:

I - a denominagdo Autorizagao de Impressao de Documento Fiscal - AIDF;

II - nome, endereco e numero de inscricdo municipal, estadual e no CNPJ] do
estabelecimento grafico;

III - nome, endereco e numero de inscricdo municipal € no CNPJ do usuario dos
documentos fiscais a serem impressos;

IV - espécie do documento fiscal, série, nimero inicial e final dos documentos a serem
impressos, quantidade e titulo;

V - observacdes;

VI - data do pedido;

VII - assinatura do responsdvel pelo estabelecimento, encomendante, pelo
estabelecimento grafico e do funcionario que autorizar a impressdo, além do carimbo da
reparticao;

VIII - data da entrega da autorizacdo ja deferida, identidade e assinatura da pessoa a
quem tenha sido entregue.

§ 20. As indicacBes constantes dos incisos I e II do paragrafo anterior serdo impressas.

§ 30. Cada estabelecimento grafico deverd possuir talonario préprio, em jogos soltos,
de Autorizacdo de Impressdo de Documento Fiscal.

§ 49, O formuldrio serd preenchido em 3 (trés) vias, com a seguinte destinagao:

I - primeira via - reparticdo fiscal, para juntada ao prontuario do estabelecimento
usuario;

II - segunda via - estabelecimento usuario;

III - terceira via - estabelecimento gréfico.

§ 50. A autorizacdo de que trata o artigo poderd ser cancelada, a juizo do fisco.

Art. 29. Os contribuintes somente poderdo confeccionar diretamente Notas Fiscais de
Servicos, série E, mediante autorizagdo expressa, por requerimento ao Setor de ISSQN da
Administracdo Municipal, ou érgao superior.

§ 10. Aplicam-se, a confecgdo da nota fiscal diretamente pelo contribuinte as normas
estabelecidas nos Paragrafos 10 a 50 do art. 28 deste Decreto, exceto o inciso III do §49°.

Art. 30. Os contribuintes do imposto sobre servigos de qualquer natureza, que também
o sejam do imposto sobre circulagdo de mercadorias e servigos, poderdo, caso o Fisco Estadual
autorize, utilizar o modelo de Nota Fiscal Estadual, adaptada as operagdes que envolvam a
incidéncia dos dois impostos.

Paragrafo Unico. Apés a autorizagdo do Fisco Estadual, o contribuinte devera submeter
a nota fiscal & provacdo ao Fisco Municipal, juntando:

I - copia do despacho da autorizagdo estadual, atestando que o
exigéncias da legislagao respectiva;

tisfaz as
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II - o modelo de Nota Fiscal adaptada e autorizada pelo Fisco Estadual;
III - razdes que levaram o contribuinte a formular o pedido.

Art. 31. Nas solicitagdes de Autorizagdo de Impressdo de Documento Fiscal, sera

exigida a apresentacdo das guias de recolhimento de ISSQN, relativas aos ultimos 06 (seis)
meses.

Art. 32. O prazo para utilizacdo de documento fiscal fica fixado em 24 (vinte e quatro)
meses, contados da data de expedicdo da AIDF, sendo que o estabelecimento grafico ou o
contribuinte fara imprimir no cabecalho, em destaque, logo apés a denominag¢do do documento
fiscal e, também, logo apds o nimero e a data da AIDF constantes de forma impressa, a data
limite para seu uso, com insercdo da seguinte expressdo: “valida (o) para uso até "(vinte e
' quatro meses apds a data da AIDF)”.

Paragrafo Unico. O prazo constante do caput do artigo poderd ser prorrogado mediante
requerimento fundamentado a critério exclusivo do 6rgdo de ISSQN da Administragao
Municipal.

Art. 33. Encerrado o prazo estabelecido no artigo anterior, os documentos fiscais ainda
ndo utilizados serdo cancelados pelo préprio contribuinte, que conservard todas as vias dos
mesmos, fazendo constar no Livro de Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de
Ocorréncias, na coluna "Observacdes", as anotagdes referentes ao cancelamento.

Art. 34. Os prestadores de servicos que tiverem feito imprimir, antes da vigéncia do
presente Decreto, suas notas fiscais com validade inferior a vinte e quatro meses, poderao
fazer uso de carimbo prorrogando pelo periodo remanescente, até completar a mencionada
validade de vinte e quatro meses.

Art. 35. Considera-se inidéneo, para todos os efeitos legais, o documento fiscal emitido
apods a data limite de sua utilizagéo, independentemente de formalidade ou atos administrativos
de autoridade fazendaria municipal.

Secao XIX
Do Regime Especial de Escrituracao
de Livro Fiscal e Emissdao de Documento Fiscal

Art. 36. O 6rgdo competente da Administragdo Municipal podera estabelecer, de oficio ou a
requerimento do interessado, regime especial para escrituragdo de livro fiscal e emissdo de
documento fiscal.

Art. 37. O regime especial poderd, a qualquer tempo, ser modificado ou cancelado.

Art. 38. O pedido de concessdo de regime especial, inclusive atra
de dados, serd apresentado pelo contribuinte a reparticdo competente.
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Art. 39. A extensdo do regime especial concedido pelo Fisco de outro Municipio
dependera de aprovacgdo por parte da autoridade competente.

Paragrafo Unico. Para aprovacgdo do regime, o contribuinte devera instruir o pedido com
copias autenticadas de todo expediente relativo a concessdo obtida.

Art. 40. Na hipétese de contribuinte simultdaneo do ICMS e do ISSQN e que deseje um
Unico sistema de escrituracdo de livro e emissdo de documento fiscal devera, primeiramente,
obter aprovacdo do Fisco Estadual e, posteriormente cumprir o procedimento estabelecido.

Secao XX
Do Extravio e da Inutilizagdao de Livro
e Documento Fiscal

Art. 41. O extravio ou inutilizacdo de livros e documentos fiscais e comerciais deve ser
comunicado, por escrito, a repartigdo fiscal competente, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
data da ocorréncia.

§ 10.A peticdo deve mencionar as circunstancias de fato, esclarecer se houve registro
policial, identificar os livros e documentos extraviados ou inutilizados e informar a existéncia de
débito fiscal e dizer da possibilidade de reconstituicdo da escrita, que devera ser efetuada no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias.

§ 20. O contribuinte fica obrigado, ainda, a publicar edital sobre o fato, em jornal oficial
ou no de maior circulacdo do Municipio, que deverd instruir a comunicagdo prevista no
paragrafo anterior.

§ 39. A legalizacdo dos novos livros fica condicionada a observancia do disposto neste
artigo.

Art. 42. Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Saquarem bro de 2005.

ANTONIO PERES ALVES
Prefeito

/
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