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DECRETO N° 694 DE 04 DE JANEIRO DE 2008

Aprova, no &mbito do Municipio de Saquarema, a
regulamentagdo da modalidade de licitagdo
denominada pregdo e dé outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAQUAREMA, no uso de suas atribui¢des legais €
tendo em vista o disposto na Lei Federal n° 10.520¢de 17 de julho de 2002, e

CONSIDERANDO 2 necessidade premente do Municipio buscar formas mais ageis de
execugdo dos procedimentos licitatérios com vistas 4 otimizac3o da gestdo de compras, ampliando a
disputa e incrementando a competitividade entre potenciais licitantes;

CONSIDERANDO os critérios de transparéncia e controle social que devem nortear as agoes
da Administracio Municipal,

CONSIDERANDO que o pregio proporciona maior eficiéncia, celeridade e economicidade
aos procedimentos administrativos destinados 4 aquisigo de bens € servigos <auns;

CONSIDERANDO, ainda, os beneficios que a implantagdo destes novos mecanismos trardo
ao Erario e a conseqiiente melhoria dos servigos prestados ao cidadio em fungdo da redugdo de
custos;

DECRETA:

Art. 1° — Ficam aprovadas as normas € procedimentos relativos a aquisi¢io de bens e servigos
comuns, qualquer que seja o valor estimado, através da modalidade licitatéria denominada pregéo,
pelos diversos 6rgdos que integram a Municipalidade.

Paragrafo nico — Subordinam-se a este regulamento os érgéos da Administraggo Direta, os
fundos especiais, as autarquias, as fundagdes, as empresas publicas, as sociedades de economia
mista e as entidades mantidas direta e indiretamente pelo Municipio.

CAPITULO1
DAS NORMAS GERAIS

Art. 2° — Pregdo é a modalidade de licitag@o, do tipo menor prego, emt que a disputa pelo
fornecimento de bens ou servicos comuns ¢ feita em sessdo publica, por meio de propostas de
pregos escritas e lances verbais — denominada pregdo presencial — ou 3 distancia, por meio de
propostas encaminhadas por sistema que promova a comunica¢do pela internet — denominada
pregio eletrdnico — de forma a garantir justas oportunidades 20s interessados e compras mais
econdmicas, seguras ¢ eficientes para a2 Administragao Publica.

Paragrafo tinico — As licitagdes referidas no caput aplicam-se as normas da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002 e, subsidiariamente, as normas da Lei Federal n° 8.666, de 21 de

junho de 1993 e a Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006.

Art. 3° — Os contratos celebrados pelos 0rgados € entidades do Municipio para a aquisi¢@o de
bens e servigos comuns Serdo precedidos, preferencialmente, de [icitagdo publigana modalidade de
pregio e, sempre que possivel, na forma eletronica.

\

Rua Coronel Madureira, 77 — Centro - Saquarema - RJ - 28990—OC5Q
Tel.: (22) 2651-2254 - WwWw.saquarema.rj.gov.br \



Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura de Saquarema

v

Art. 4° — Consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de desempenho e
qualidade possam ser concisa e objetivamente definidos no objeto de edital, em perfeita
conformidade com as especificages usuais praticadas no mercado.

Art. 5° — As compras e contratagdes de bens e servi¢os comuns, quando efetuadas pelo
Sistema de Registro de Pregos previsto no art. 15 da Lei Federal n® 8.666/93, poderdo também
adotar a modalidade pregéo.
® , ®

Art. 6° — A licitacdo na modalidade de pregdo € juridicamente condicionada aos principios
bésicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da eficiéncia, da isonomia, da publicidade,
da probidade administrativa, da vinculag@o ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo,
bem assim aos principios correlatos da celeridade, finalidade, razoabilidade, proporcionalidade,
competitividade, justo preco e comparagao objetiva das propostas.

Paragrafo tinico - As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nfio comprometam O interesse da
Administracgo, a finalidade e a seguranga da contratagao.

Art. 7° — A licitacdo na modalidade de pregio nZo se aplica as contratagdes de obras de
engenharia, bem como as locagSes imobiliarias e alienagdes em geral e aos demais servigos cujas
especificagdes dependam de avaliagdo técnica, as quais serdio regidas pela legislagdo geral da
Administrag&o.

Art. 8° — Todos quantos participem de licitagéo na modalidade de pregéo tém direito ptiblico
subjetivo & fiel observancia do procedimento estabelecido neste Decreto, podendo qualquer
interessado acompanhar, desde que ndo interfira de modo a perturbar ou impedir o andamento dos
trabalhos, sua realizagZo no local ou, em tempo real, por meio da internet, conforme o caso.

Art. 9° — Qualquer modificagdo no edital exige divulgagdo pelo mesmo instrumento de
publicacio em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
quando, inquestionavelmente, a alteragdo nao afetar a formulac@o das propostas.

Art. 10 — A autoridade competente, designada de acordo com as atribuicdes estabelecidas na
legislagio especifica vigente, cabe:

I — aprovar o termo de referéncia, justificar a necessidade da contratagdo determinar a
abertura da licitag@o; ,

II — definir o objeto do certame e seu valor estimado, as exigéncias de habilitagdo dos
licitantes, os critérios de aceitagdo das propostas, as sancdes administrativas por
inadimplemento e as clausulas do contrato, inclusive com fixacdo dos prazos para
fornecimento;

I — designar o pregoeiro e os componentes da equipe de apoio &, no caso de pregédo
eletrdnico, solicitar, junto ao provedor do sistema por ele indicado, o credenciamento de
todos;

IV — decidir as impugnagdes relativas ao ato convocatdrio e os recursos interpostos confra
atos do pregoeiro;

V — adjudicar o objeto da licitagdo, quando houver recurso;

V1 — homologar, anular ou revogar, total ou parcialmente, 0 pro edimento licitatério;

VII — aplicar penalidades a licitantes € contratados;
VIII — promover a celebragdo do contrato.
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Art. 11 — Os procedimentos relativos ao pregéo serdo promovidos por Comisséo constituida
por 3 (trés) membros, sendo 01 (um) exercendo as fungdes de pregoeiro € 2 (dois) exercendo

atividades de apoio, sem prejuizo, caso necessério em fungsio das caracteristicas do objeto, de
orientag#o técnica de outros servidores especializados.

§ 1° — A autoridade competente do 6rgio promotor do pregdo indicara, dentre seus
servidores, o pregoeiro, bem como a respectiva equipe de apoio integrada, em sua maioria, por
servidores ocupantes de carge. efetivo ou emprego da Administragio, preferexcialmente
pertencentes ao seu quadro permanente, para auxiliar na conduggo do pregéo.

§ 2° — No mesmo ato em que nomear 2 Comisso, a autoridade competente designard um

pregoeiro substituto, que devera ter a mesma qualificagio do pregoeiro titular, para substitui-lo nos
eventuais impedimentos.

§ 3° — O pregoeiro e a equipe de apoio exercerio o mandato pelo prazo de 01 (um) ano, sendo
vedada a reconducgo de todos os membros mais de uma vez.

§ 4° — O pregoeiro ¢ cada membro da equipe de apoio perceberdio, por pregéo realizado,
gratificagdo conforme discriminado abaixo:

a) Pregoeiro: gratificagdo de R$100,00 (cem reais);
b) Membro: gratificagio de R$ 25,00 (vinte e cinco reais).

Art. 12 — A fase interna preparatéria do pregéo observard as seguintes regras:
I — elaboraggo, pelo érgdo requisitante, de termo de referéncia, com o seguinte contetido:

a — indicag@io do objeto de forma precisa, suficiente e clara, vedadas especificagdes que, por
serem excessivas, irrelevantes ou desnecessérias, limitem ou frustrem a competigdo ou sua
realizagdo;

b — informacBes capazes de propiciar a avaliagdo do custo pela Administrag3o, diante de
orgamento detalhado, considerando os pregos praticados no mercado;

¢ — definigdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o prazo de execuc¢ao do contrato;

TI — aprovagdo do termo de referéncia e autorizag3o da licitagdo com suas especificagdes pela
autoridade competente;

I - elaboragio do edital, nos termos das especificagdes aprovadas pela autoridade
competente, contendo, obrigatoriamente, de forma clara, concisa e objetiva:

a — critérios para aceitag@o das propostas;

b — definigio das exigéncias de habilitagao;

c — estabelecimento das sangBes aplicéveis, inclusive no que se refere aos prazos € as
condi¢des que, pelas suas particularidades, sejam consideradas relevantes para a celebragdo e
execugio do contrato e 0 atendimento das necessidades da Administragdo;

d — valor da licitagdo estimado em planilhas, de acordo com o prego de mercado;

e — cronograma fisico-financeiro, se for o caso;

f— critério de aceitagfo do objeto;

g — deveres do contratado e do contratante;

h — prazo de execugao;

{ — procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento do contrat

j — minuta do contrato (em anexo). \
IV — parecer opinativo da assessoria juridica.
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V — elaboraggo do aviso do edital para publicagio e encaminhamento por correio eletronico,
contendo a definigio precisa, suficiente e clara do objeto, a indicago dos locais, dias e
horérios em que podera ser lida ou obtida a integra do edital, bem como a data e hora de sua
realizacdo e o enderego fisico ou 0 enderego eletrdnico, neste caso com & indicac@o de que o
pregdo seré realizado por meio da internet, onde ocorrera a sessio publica.

Art. 13 — A fase externa do pregdo serd iniciada com a convocagdo dos interessados €
observara as seguintes regras gerais: .

1 — a convocagdo dos interessados sera efetuada por meio de publicagdo de aviso em orgéo de
imprensa oficial do Municipio ou, no existindo, em jornal de circulagdo local, e
facultativamente, por meios eletrdnicos;

Il — Os fornecedores cadastrados poderdo ser convocados por correio eletrdnico;

III — o edital fixara prazo ndo inferior a oito dias tteis, contados da publicagdo do aviso, para
os interessados apresentarem suas propostas;

IV — no julgamento das propostas, serd adotado o critério de menor prego, observados 0s
prazos mAaximos para fornecimento, as especificagdes técnicas e os parimetros minimos de
desempenho e de qualidade e as demais condicdes definidas no edital.

Art. 14 — Até dois dias Gteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do pregéo.

§ 1° — As solicitagdes relativas a pregdo na forma cletrénica deverio ser emviadas 20
pregoeiro exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderego indicado no edital.

§ 2° — Cabera ao pregoeiro decidir sobre as solicitacBes de esclarecimeiiios € de providéncias
no prazo de vinte e quatro horas.

§ 3° — As impugnag0es, apds despacho fundamentado do pregoeiro no prazo de 24 horas,

serfio encaminhadas 3 autoridade superior que, s€ entender por seu acolhimento, designara nova
data para a realizagdo do certame. :

Art. 15 — Para habilitag@o dos licitantes, sera exigida, exclusivamente, nos termos dos arts. 27
a 31 da Lei Federal n® 8.666/93, a documentago relativa a:

I — habilitago juridica;

II — qualificaggo técnica;

I — qualificag@o econdmico-financeira;

IV — regularidade fiscal; e

V — comprovaggo de que ndo explora o trabalho de menores, em cumprirento do disposto no
inciso XXXII do art. 7° da Constituicio e na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

VI — declaragiio de ndo possuir fatos impeditivos e/ou supervenientes;

§ 1° — A documentagdo exigida para atender a0 disposto nos incisos I, III e IV deste artigo
podera ser substituida por certificado de registro cadastral que atenda aos requisitos previstos na
legislac@o.

§ 2° — Para pregdes cujo valor estimado corresponda 2 modalidade de convite prevista na Lei
n.° 8.666/93, a documentaggo de habilitagdo podera ser simplificada, exigindo-se tdo somente:

1 — Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica CNPIJ;
2 — Certiddo Negativa de Débito junto ao INSS - CND;
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3 — Certificado de Regularidade do FGTS;

4 — Ato constitutivo da empresa, devidamente registrado na JUCERJA;

5 — Comprovagio de que néo explora o trabalho de menores, em cumprimento do disposto no
inciso XXXIII do art. 7° da Constitui¢sio e na Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999.

6 — Declaracio de ndo possuir fatos impeditivos e/ou supervenientes;

Art. 16 — O licitante que ensejar o retardamento da execugdo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar eu fraudar na execugdo do contrato, comportar-se éc modo inid6éneo, fizer
declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da citago e da ampla defesa,
ficar4 impedido de licitar e contratar com a Administragio, pelo prazo de até cinco anos, e, se for o
caso, sera descredenciado no sistema eletrénico pelo mesmo periodo, sem prejuizo das multas
previstas em edital e no contrato e das demais cominagdes legais, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢o ou até que seja promovida a reabilitag@o perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

Art. 17 — E vedada a exigéncia de:

I — garantia de proposta;

II — aquisicio do edital pelos licitantes, como condigo para participagdo no certame; €

III — pagamento de taxas e emolumentos, salvo os referentes a fornecimento do edital, que
nfio serfio superiores ao custo de sua reproduco gréfica, e aos custos de utilizagdo de
recursos de tecnologia da informag&o, quando for o caso.

Art. 18 — Quando permitida a participagio de empresas estrangeiras na licitagdo, as
exigénecias de habilitagdo serdio atendidas mediante documentos equivalentes, autenticados pelos
respectivos consulados e traduzidos por tradutor juramentado.

Paragrafo tmico — O licitante devera ter procurador residente e domiciliado no Pais, com
poderes para receber citaggo, intimagio e responder administrativa e judicialmente por seus atos,
juntando os instrumentos de mandato com os documentos de habilitaggo.

Art. 19 — E vedada a participagfio de empresas reunidas em consorcio.

Art. 20 — A autoridade competente para determinar a contratago poczra revogar a licitagdo
em face de razbes de interesse publico, derivadas de fato superveniente devidamente comprovado,
pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo anul4-la por ilegalidade, de oficio ou por
provocago de qualquer pessoa, mediante ato escrito e fundamentado.

§ 1°— A anulagdio do procedimento licitatério induz a do contrato.

§ 2° — Os licitantes n3o terdo direito a indeniza¢io em decorréncia da anulagdo do
procedimento licitatério, ressalvado o direito do contratado de boa-fé de ser ressarcido pelos
encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

Art. 21 — Declarado o vencedor, qualquer licitante poderé, durante a sess@o publica, de forma
imediata e motivada, conforme o caso, na ata ou €m campo préprio do sistema eletrdnico,
manifestar sua intengdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de trés dias para apresentar
as razbes de recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, infimados para, querendo,
apresentarem contra-razdes em igual prazo, que comegard a contar /do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispgnsaveis & dgfesa dos seus
interesses. "
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§ 1° — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto 3 intencdo de recorrer,
hos termos do caput, importara na decadéncia desse direito, ficando o pregoeiro autorizado 2
adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

§ 2° — O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos alos insuscetiveis de
aproveitamento.

§ 3° — No julgamento das propostas € da habilitagio, o pregoeiro poder4 sanar €rTos ou falhas
que ndo alterem 2 substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
despacho fundamentasdo, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lees validade e eficacia
para fins de habilitagao € classificag@o.

Art. 22 — Decididos 0s recursos © constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicard o objeto e homologara o procedimento licitatério.

§ 1°— Apds a homologag@o, 0 adjudicatario sera convocado para assinar o contrato ou 2 ata
de registro de pre¢os no prazo definido no edital.

§ 2° — Na assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, sera exigida a comprovagio
das condi¢es de habilitagéo consignadas no edital, as quais deverdo ser mantidas pelo licitante
durante a vigéncia do contrato ou da ata de registro de pregos.

§ 3° — Caso o vencedor da licitaggo que n#o fizer a comprovagao referida no § 20 ou quando,
injustificadamente, recusar-sé 2 assinar o contrato ou a ata de registro de pregos, poderé ser
convocado outro licitante, desde que respeitada a ordem de classificag@o, para, ap6s comprovados
os requisitos habilitatérios e feita a negociagdo, assinar o contrato ou a ata de registro de pregos,
sem prejuizo das multas previstas em edital € no contrato e das demais cominaies legais.

7

§ 4° — O prazo de validade das propostas seré de sessenta dias, salvo disposi¢do especifica do
edital.

Art. 23 — Os atos essenciais do pregéo, inclusive os decorrentes de meios eletrdnicos, serdao
documentados ou juntados no respectivo processo, cada qual oportunamente, compreendendo, sem
prejuizo de outros, 0 seguinte:

1 - justificativa da contratag&o;

II — termo de referéncia, contendo descrigio detalhada do objeto, orgamento estimativo de
custos e cronograma Ssico-financeiro de desembolso, se for o caso;

III — planilhas de custo, no ¢aso de servigos;

IV — garantia de reserva orgamentaria, com 2 indicag3o das respectivas rubricas;

V — autorizagdo de abertura da licitag@o;

V1 — designaggo do Pregoeiro ¢ equipe de apoio;

VII — parecer juridico;

VTII — edital e respectivos anexos, quando for o caso;

IX — minuta do termo do contrato ou instrumento equivalente, ou minuta da ata de registro de
pregos, conforme 0 €aso;

X — originais das propostas escritas, quando for o caso, da documentag@o de habilitaggo
analisada e dos documentos que 2 instruirem;

X1 — ata da sessdo do pregio, contendo, sem prejuizo de outros, 0 registro dos licitantes
participantes, das propostas apresentadas € sua aceitabilidade na ordem de classificacdo, da
analise da documentagdo exigida para habilitagdo e dos recursos interpostos, suas analises €
decisoes; ’ :
XI1 — adjudicagdo € homologagio;
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XIII — comprovantes da publicaggo do aviso do edital, do resultado da licitagdo, do extrato do
contrato e dos demais atos relativos a publicidade do certame, conforme o caso.

Art. 24 — Nenhum contrato serd celebrado sem a efetiva disponibilidade de recursos
orgamentarios para pagamento dos encargos, dele decorrentes, no exercicio financeiro em curso.

CAPITULO II

]

L] . ’
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO PREGAO PRESENCIAL
Art. 25 — Na realizaggo dos pregdes presenciais, serdo adotados os seguintes ritos:

I - no dia, hora e local designados no edital, ser4 realizada sessdo ptblica para recebimento
das propostas e da documentag3o de habilitag3o, devendo o interessado ou seu representante
legal proceder ao respectivo credenciamento, comprovando, se for o caso, possuir 0s
necessarios poderes para formulaggo de propostas e para a pratica de todos os demais atos
inerentes ao certame;

II — aberta a sessdo, os interessados ou seus representantes legais entregardo ao pregoeiro, em
envelopes separados, a proposta de pregos ¢ a documentagdo de habilitagio;

Il — o pregoeiro procederd & abertura dos envelopes contendo as propostas de pregos €
classificara o autor da proposta de menor prego € aqueles que tenham apresentado propostas
em valores sucessivos e superiores em até dez por cento, relativamente & de menor pre¢o;

IV — quando nZo forem verificadas, no minimo, trés propostas escritas de pregos nas
condi¢des definidas no inciso anterior, o pregoeiro classificara as melhores propostas
subsegiientes, até o méximo de trés, para que seus autores participem dos lances verbais,
quaisquer que sejam oS pregos oferecidos nas propostas escritas;

V — em seguida, serd dado inicio a etapa de apresentagdo de lances verbais pelos proponentes,
que dever2o ser formulados de forma sucessiva, em valores distintos e decrescentes;

VI - o pregoeiro convidara individualmente os licitantes classificados, de forma seqiiencial, a
apresentar lances verbais, 2 partir do autor da proposta classificada de maior pre¢o € 0S
demais, em ordem decrescente de valor;

VTI — 2 desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo pregoeiro, implicara a
exclus3o do licitante da etapa de lances verbais e na manuteng¢fo do ultimo pre¢o apresentado
pelo licitante, para efeito de ordenagdo das propostas;

VTII — caso n3o se realizem lances verbais, serd verificada a conformidade entre a proposta
escrita de menor prego € o valor estimado para a contratagao;

IX — declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as propostas, 0 Pregoeiro
comprovaré a aceitabilidade da primeira classificada, quanto 20 objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito;

¥ _ sendo aceitivel a proposta de menor prego, serd aberto o envelope contendo a
documentag@o de habilitagdo do licitante que a tiver formulado, para confirmag@o das suas
condicBes habilitatérias, assegurado ao j4 cadastrado o direito de apresentar a documentacao
atualizada e regularizada na propria sesséo;

XI — constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame;

XTI - se a oferta no for aceitdvel ou se 0 licitante desatender s exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinaré a oferta subseqiiente, verificando a sua zCeitabilidade e procedendo a
habilitagio do proponente, na ordem de classificagdo, e assi i , até a apuragdo

| ]
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de uma proposta que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor e a ele
adjudicado o objeto do certame;

XTI — no caso de contratagdo para prestagdo de servigos, o licitante vencedor devera
encaminhar a planilha de custos, com OS respectivos valores readequados ao valor total
representado pelo lance vencedor, nO Prazo maximo de 03 (trés) dias uteis, contados do
encerramento da etapa competitiva;

XIV — nas situagdes previstas nos incisos VII, IX e XII, o Pregoeiro poderd negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor; *

XV — a manifestagdo da intengio de interpor recurso seré feita no final da sessdo, com
registro em ata da sintese das suas razdes, podendo os interessados juntar memoriais N0 prazo
de trés dias uteis;

XVI — o recurso contra decisdo do pregoeiro n&o tera efeito suspensivo;

XVI — o acolhimento de recurso importar4 a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento;

XVII — decididos os recursos € constatada a regularidade dos atos procedimentais, 2
autoridade competente homologaré a adjudicag@o para determinar a contratagao;

XIX — como condi¢do para celebragio do contrato, 0 licitante vencedor devera manter as
mesmas condicdes de habilitagdo;

XX — quando o proponente vencedor nio apresentar situagdo regular, no ato da assinatura do
contrato, sera convocado outro licitante, observada a ordem de classificacfo, para celebrar o
contrato, € assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicago das sangdes cabiveis, observado
o disposto nos incisos XII e XIV deste artigo;

XXI — se o licitante vencedor recusar-s¢ a assinar o contrato, injustificadamente, sera
aplicada a regra estabelecida no inciso XX;

XXII — o prazo de validade das propostas serd de sessenta dias, se outro nfo estiver fixado no
edital.

Art. 26 — As atribuiges do pregoeiro no pregao presencial incluem:

I - o credenciamento dos interessados;

Il — o recebimento dos envelopes das propostas de pregos € da documentagdo de habilitagdo;
I — a abertura dos envelopes das propostas de pregos, O S€U exame e a classificagdo dos
proponentes;

IV — a condugio da sessdo piblica do preggo, incluindo os procedimentos relativos aos lances
verbais e 3 escolha da proposta ou do lance de menor prego;

V — a abertura e a andlise da documentag3o de habilitagdo do licitante autor da proposta de
menor prego;

VI — a adjudicagio do objeto ao licitante habilitado autor da proposta de menor prego, caso
nio haja interposigao de recurso;

VII — o encaminhamento do processo devidamente instruido, apds 2 adivdicagdo, 2 autoridade
superior, visando 2 homologagdo € a contratagao.

VIII — a elaboragdo de ata;

IX — a condugdo dos trabalhos da equipe de apoio;

X — o recebimento, 2 instruggo dos recursos € seu encaminhamento 2 autoridade superior para
o julgamento € posterior adjudicag@o, homologagdo € contratag@o; ;

CAPITULO II

DOS PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS DO PREGAO ELETRONICO
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Art. 27 — Na realizagio dos pregbes eletrdnicos, serio adotados os seguintes ritos:

I — O sistema eletronico serd dotado de recursos de criptografia e de autenticagdo que
garantam condigdes de seguranga em todas as etapas do certame.

T — O pregdo serad conduzido com apoio técnico e operacional atuando como provedor do
sistema eletronico, por cessdo de uso, sem Onus para o Municipio, por for¢a de termo de
adesdo a ser celebrado.

III — Deverdio ser previamente credenciados perante 0 provedor do sistema eleirdnico a
autoridade competente do érgéo promotor da licitagdo, o pregoeiro, os membros da equipe de
apoio e os licitantes que participam do pregdo, estes {iltimos no prazo minimo de 3 dias uteis
antes da realizagdo do pregéo.

IV — O credenciamento dar-se-4 pela atribuigdo de chave de identificagdo e de senha, pessoal
e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico.

V — A chave de identificagio e a senha poderdo ser utilizadas em qualquer pregéo na forma
eletrdnica, salvo quando cancelada por solicitagdo do credenciado ou em virtude de seu
descadastramento do sistema eletrénico.

VI — A perda da senha ou a quebra de sigilo deverd ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema, para imediato bloqueio de acesso.

VII — O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transag@io efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou ao 6rgio promotor da licitagdo responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

VIII — O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante € a presungdo de sua capacidade técnica para realizaggo das transacdes inerentes ao
pregio na forma eletronica.

Art. 28 — As atribuicdes do pregoeiro no pregao eletrénico incluem:

I — iniciar e coordenar o processo licitatdrio;

II — conduzir a sessfo publica na internet e 0s trabalhos da equipe de apoio;

I — verificar a conformidade da proposta com 0S requisitos estabelecidos no mnstrumento
convocatorio;

IV — dirigir a etapa de lances;

V — verificar e julgar as condigdes de habilitagao;

VI — indicar o vencedor do certame;

VII — a adjudicagdo do objeto ao licitante habilitado autor da proposta de menor prego, caso
nfo haja interposig¢do de recurso;

VII — o encaminhamento do processo devidamente instruido, apdés a adjudicagdo, a
autoridade superior, visando & homologagdo € 2 contratag@o.

IX — o recebimento, a instrucdo dos recursos € seu encaminhamento 3 autoridade superior
para o julgamento ¢ posterior adjudicago, homologagio e contratagao;

X — a elaborac@o de ata;

Art. 29 — Cabera 2 equipe de apoio, dentre outras atribui¢Bes, auxiliar o pregoeiro em todas as
fases do processo licitatério.

Art. 30 — Caber ao licitante interessado em participar do pregéo, na form eletronicg-
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I — credenciar-se no sistema de cadastramento de fornecedores do provedor do sistema

eletronico;

II — remeter, no prazo estabelecido, exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, a

proposta e, quando for o caso de contratagdo de servigos, as respectivas planilhas de custos

em formulério especificos;

I — responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo

como fimmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados diretamente

ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou a0 érgdo promotor dae

licitagdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda

que por terceiros;

IV — acompanhar as operagbes no sistema cletrnico durante o processo licitatdrio,

responsabilizando-se pelo dnus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de

quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao;

V — comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa

comprometer o sigilo ou 2 inviolabilidade do uso da senha, para imediato bloqueio de acesso;

VI — utilizar-se da chave de identificagdo e da senha de acesso para participar do pregédo na

forma eletronica; €

VII — solicitar o cancelamento da chave de identificagdo ou da senha de acesso por interesse

proéprio.

Paragrafo tnico. O fornecedor descredenciado no sistema terd sua chave de identificacdo e
senha suspensas automaticamente.

Art. 31 — A fase externa do pregdo, na forma eletronica, ser4 iniciada com a convocacdo dos
interessados por meio de publicaggo de aviso, observados os meios de divulgagdo estabelecidos no
art. 13.

§ 1° — A administragdo disponibilizara a integra dos editais, em meio eletrdnico, no sitio da
Prefeitura e no sitio do provedor credenciado.

§ 2° — Todos os horarios estabelecidos no edital, no aviso e durante a sesso publica
observardo, para todos os efeitos, 0 horério de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de
tempo e registro no sistema eletrdnico e na documentagdo relativa ao certame.

Art. 32 — Apés a divulgagdo do edital no endereco eletrdnico, os licitantes deverdo
encaminhar, utilizando sua chave de acesso © senha, proposta com a descrigao do objeto ofertado e
o preco e, se for o caso, O respectivo anexo, até a data € hora marcadas para abertura da sessao,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, quando, entdo, encerrar-se-4, automaticamente, a
fase de recebimento de propostas.

§ 1° — Para participagdo no pregio eletronico, o licitante deverd manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, que cumpre plenamente oS requisitos de habilitagdo e que sua
proposta esta em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatdrio.

§ 2° — A declaraggo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitagdo e proposta
sujeitaré o licitante as sangdes previstas neste Decreto.

§ 3° — Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada. ‘

Art. 33 — A partir do horério previsto no edital, a sessao publica na\ internet serd aberta por
comando do pregoeiro com a utilizagao de sua chave de acesso € senha.
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§ 1° — O pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que ndo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

§ 2° — A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

§ 3° — As propostas contendo a descri¢do do objeto, valor e eventuais anexos estardo
disponiveis na internet.

§ 4° — O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens enfre o pregoeiro €
os licitagtes. .

Art. 34 — O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas pelo pregoeiro,
sendo que somente estas participarfio da fase de lance.

Art. 35 — Classificadas as propostas, o pregoeiro daré inicio a fase competitiva, quando entéo
os licitantes podero encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

§ 1° — No que se refere aos lances, o licitante serd imediatamente informado do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

§ 2° — Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o hordrio fixado para
abertura da sesso e as regras estabelecidas no edital.

§ 3° — O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao dltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

§ 4° — Nzo serdo aceitos dois ou mais lances iguais, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado primeiro.

§ 5° — Durante a sess&o publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificaggo do licitante.

§ 6° — caso ndo se realizem lances, serd verificada a conformidade entre a proposta enviada de
menor prego € valor estimado para a contratagZo.

§ 7° — A etapa de lances da sessio publica ser4 encerrada por decis@o do pregoeiro.

§ 8° — O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrerd periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual serd
automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

§ 9° — Ap6s o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro poderd
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais
vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, observado o critério de julgamento, ndo se
admitindo negociar condigdes diferentes daquelas previstas no edital.

§ 10° — A negociagio serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

§ 11° — No caso de desconexdo do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletronico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuaro sendo recebidos, sem prejuizo
dos atos realizados.

§ 12° — Quando a desconexdo do pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdo do pregdo na forma eletronica sera suspensa € reiniciada somente apds comunicacdo aos
participantes, no enderego eletrdnico utilizado para divulgagdo.

Art. 36 — Encerrada a etapa de lances, o pregoeiro examinaré a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & compatibilidade do prego em relagdo ao estimade para contratagdo €
verificara a habilitagdo do licitante conforme disposi¢des do edital.
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§ 1° — A habilitagio dos licitantes podera ser verificada por meio do cadastro SICAF, ou
outro a critério do Municipio.

§ 2° — Os documentos exigidos para habilitag@o que ndo estejam contemplados no cadastro de
habillitacso indicado no edital, inclusive quando houver necessidade de envio de anexos, deverdo
ser apresentados inclusive via fax, ou por meio eletrénico, no prazo definido no edital, apds
solicitagio do pregoeiro no sistema eletrénico.

§ 3° — Os documentos e anexos exigidos, quando remetidos via fax ou por meio eletrdnico,
deverdo ser apresentados em original ou por cépia autenticada, no prazo de 2 (dois) dias tteis apos
o encerramento da etapa de lances da sess3o publica.

§ 4° — Para fins de habilitagio, a verificagdo pelo 6rgdo promotor do certame nos sitios
oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova. ‘

§ 5° — Se a proposta nfo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias,
o pregoeiro examinaré a proposta subsegiiente e, assim sucessivamente, na ordem de classificag@o,
até a apuragio de uma proposta que atenda ao edital.

§ 6° — No caso de contratagio de servigos comuns em que 2 legislagio ou o edital exija
apresentagio de planilha de composico de pregos, esta devera ser encaminkiuda de imediato por
meio eletrbmico, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor.

Art. 37 — A ata sera disponibilizada na internet para acesso livre, imediatamente apds o
encerramento da sessdo publica.

Art. 38 — No pregdo, na forma eletronica, realizado para o sistema de registro de pregos,
quando a proposta do licitante vencedor no atender ao quantitativo total estimado para a
contratacdo, respeitada a ordem de classificagdo, poderdo ser convocados tantos licitantes quantos
forem necessarios para alcangar o total estimado, observado o prego da proposta vencedora.

Paragrafo Unico — Os demais procedimentos referentes ao sistema de registro de precos
ficam submetidos & norma especifica que regulamenta o art. 15 da Lei no 8.666/93.

Art. 39 — Nos processos licitatérios realizados por meio de sistema eletrdnico, os atos €
documentos constantes dos arquivos e registros digitais serfo vélidos para todos os efeitos legais,
inclusive para comprovagdo e prestagdo de contas.

Paragrafo tnico — As penaiidades serdo obrigatoriamente registradas no sistema eletrbnico, €
no caso de suspenséo de licitar, o licitante devera ser descredenciado do sistema por igual periodo,
sem prejuizo das multas previstas no edital e no contrato e das demais cominagdes legais.

CAPITULO IV
DAS DISPOSIGOES FINAIS
Art. 40 — Os casos omissos neste Decreto serdo resolvidos pelo Prefeito Municipal.

Art. 41 — Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagZo, revogadas as disposigdes em
contrario.

ANTONIO PERES ALVES
PREFEITO
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