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DECRETO N° 005/99

Regulamenta o Processo
Administrativo Tributério.

O PREFEITO DA CIDADE DE SAQUAREMA, no uso
das atribui¢oes que lhe confere o artigo 146 da Lei
Complementar n° 001, de 11 de dezembro de 1998,

DECRETA: PUBLICADO
CAPITULO 1 g 1 Q5¢
Disposigdes Gerais o LR 5
. Q‘QM{,Q M 71
SECAO I
Introdugio

Art.1° - O procedimento € O processo administrativo-tributarios regem-se pelo

disposto neste Decreto, salvo quanto a matéria objeto de legislagdo especifica.
§ 1° - Considera-se procedimento ou processo administrativo-tributario aquele que
versar sobre aplicagio ou interpretagdo da legislagdo tributaria. v
§ 2° - O procedimento sera i iciado de oficio ou por ato da parte interessada e
or~anizado em ordem cronolégica, com as folhas numeradas e rubricadas.
| § 3° - O preparo do procedimento compete ao Setor de Fiscalizagdo da Secretaria
Municipal de Fazenda. ¢
§ 4°- O processo administrativo-tributario inicia-se pela impugnagao apresentada nas

:hipéteses previstas no art. 79.
SECAO I

Dos Postulantes
Art. 2° - O sujeito passivo da obrigagdo tributéria, principal ou acessoria, podera
~ postular pessoalmente ou através de terceiros, mediante procuragdo com poderes especificos e firma
reconhecida. ; ‘ '
Paragrafo unico - Sera admitida a apresentagdo de copia da procuragdo, devidamente
autergtica’da, ou, ainda, copia e respectivo original, para que seja autenticada pelo servidor que a
receber.

_ Art. 3° - A sociedade de fato, o condominio, o espolio, a massa falida o quer
outro conjunto de pessoas, coisas ou bens, sem personalidade juridica, ser4 representada; para efeitos
deste Decreto, por quem estiver na dire¢do ou na administragdo de seus bens, na data da petigao.
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moradores, categorias

essoas juridicas representantes de classes,
tos de

Art. 4° - As P ’ r
s casos em que busquem orientagdo para assun

econdmicas ou proﬁssionais podem postular no

interesse de seus re resentados. .
At 5 - facultado ao postulante, ou a quem O represente, ter vista dos processos em

que for parte.
SECAO 111

Das Peticoes

Art. 6° - As petigoes devem ser dirigidas a autoridade ou 0rgao competente para

praticar o ato € apreciar a matéria.
Paragrafo unico - O erro na indicagdo da autoridade ou do o6rgdo competente nao

prejudica 0 recebimento € encaminhamento da petigao.

Art. 7° - As peti¢des devem conter:
i0 social ou denominagdo do requerente, Seu enderego,

1. nome, raz
inscrigdo no Cadastro Geral de Contribuintes ou Cadastro de Pessoas Fisicas € no
Atividades Econdmicas, quando for o caso;

I1. a pretensdo € seus fundamentos, expostos com clareza e precisao;
ais o interessado pretende demonstrar a procedéncia

[1L. os meios de prova com 0S qu
de suas alegagoes; <
V. indicagdo, apos a assinatura, do nome completo do signatario,
orgio expedidor de sua carteira de identidade.

V. enderego para recebimento de comunicagdes e/ou intimagdes e telefone.

Paragrafo Unico - Quando a petigdo versar sobre tributos que sio langados em

conjunto com O Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana, ou que tenham o bem
liaria e o enderego do

imovel como referéncia, devem ser indicados o numero da inscri¢ao imobi
imé6vel.

numero de
Cadastro de

do numero € do

¢

Art. 8° - Qualquer alteragdo em dados constantes do artigo anterior serd comunicada

por escrito a0 6rgdo por onde estiver tramitando 0 processo-

Art. 9° - Na peti¢do que tiver por finalidade a impugnagao do valor exigido, 0
requerente devera declarar o que reputar correto.

- Art. 10 - Os documentos podem ser apresentados por copia reprografica permanente,
exigivel a conferéncia com© original, a qualquer tempo-

Art. 11 - Pode ser apresentada copia da petigao para que, autenticada e datada no ato,
ibo de entrega.

pelo servidor que a receber, seja devolvida ao requerente como rect
. Art. 12 - A peticdo sera indeferida de plano, se manifestamente inepta ou quando @

parte for ilegitima, sendo vedado, entretanto, a qualquer servidor, recusar o seu recebimento.
Art. 13 - E vedado reunur, na mesma petigao, matéria referente a tributos diversos, berr

como impugnagao ou recurso relativo a mais de um langcamento, autuagio, decis@o ou sujeito passivo
Paragrafo unico - Excluem-se dessa vedagdo as matérias relativas a tributos objeto d

gria unica, quanto aos lanjamentos que puderem resultar afetados pela questdo levantada.

SECAO IV
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Quigﬁo, comprovada pelo "ciente" do intimado ou de preposto deste;
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Dos Atos e Termos Processuais :
Art. 14 - Os atos e termos processuais devem conter somente o indispensavel a sua

finalidade, sem espagos em branco € sem entrelinhas, rasuras ou emendas nao ressalvadas.

uais pode ser, no todo ou em parte,
feita mediante sistema eletronico.
langados com clareza €

Art. 15 - A lavratura dos atos e termos process
manuscrita a tinta, datilografada, impressa, a carimbo ou, ainda,
- 1° - Os atos e termos processuais manuscritos devem ser

nitidez, de modo que o texto possa S€t lido com facilidade. . : _
2° _ No final dos atos € termos, sera indicada, obrigatoriamente, a denominagao ou

sigla da reparti¢do € a data.

§ 3° - Apos a assinatura do servidor, devem constar o seu nome por extenso, o cargo
ou fun¢do e o numero da matricula, apostos a carimbo ou por outra forma legivel.

Art. 16 - Os documentos juntados ou apreendidos podem ser restituidos, em qualquer
fase, a requerimento do interessado, desde que a medida néo prejudique a instrugao do processo e
deles fique copia autenticada nos autos.

Art. 17 - A parte interessada pode pedir certiddo das pegas relativas aos atos decisorios

do processo.
§ 1° - O pedido de certiddo sera efetuado por escrito e processado nos proprios autos.

§ 2° - A certiddo podera ser expedida mediante extracio de copia das pegas
processuais, autenticada por servidor habilitado.

Art. 18 - Quando a finalidade da certiddo for instruir processo judicial, sera

mencionado o direito em questdo e fornecidos dados suficientes para identificar a agao.
Paragrafo unico - Cabera o pronunciamento da Procuradoria Geral do Municipio no

caso de certiddes para prova em juizo, s€ 0 Municipio for parte na agao em curso.

Art. 19 - Nas petigdes, impugnagoes, recursos;’ pareceres, promogoes € informagoes
poderdo ser canceladas pela autoridade julgadora as expressoes descorteses ou injuriosas.

SECAO V
Da Intimagédo

: Art. 20 - Os in}eresqados deverdo ter ciéncia do ato que determinar o inicio do
procgdunento admlmg.tratwo-tnbuténo, bem como de todos os demais de natureza decisoria ou que
lhes imponham a pratica de qualquer ato.

Art. 21 - A intimagdo deve indicar:

1. contetido do ato ou exigéncia a que se refere;

II. prazo para a prética de ato, pagamento ou recurso,

1. repartigdo, local, data, assinatura, nome € matricula da autoridade ou servidor do
qual emana.
Paragrafo unico - A intimag3o referente a decisdo sera acompanhada de copia do ato.

Art. 22 - A intimagdo sera feita:
1. pessoalmente, pelo autor do procedimento ou outro servidor a quem for conferida a

—=




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA - RJ

I1. pessoalmente pela ciéncia dada na repartigdo, a0 interessado ou seu representante,
no caso de comparecimento esponténeo ou a chamado do 6rgdo onde se encontrem 0S autos;

[1I. por via postal ou telegrafica, comprovada pelo comprovante de recebimento ,
assinado pelo intimado, seu representante ou por quem o fizer em seu nome;

IV. por sistema de comunicagdo "fac simile” (fax), mediante confirmagdo do

recebimento da mensagem. . L . -
V. por edital publicado uma Gnica vez na imprensa local ou Diario Oficial, quando nao

encontrada a pessoa a ser intimada ou seu preposto ou quando se verificar a recusa no recebimento.
§1°- Na impossibilidade de se proceder a intimagao pessoal, por via postal, telegrafica
ou "fax", esta sera feita por edital, anexando-se copia reprografica da publicagdo e certificando-se,

nos autos, a pagina e a data do jornal. . e
§2° - Para os efeitos deste Decreto, no tocante ao recebimento de intimagoes,

no’ ficagdes e copias de quaisquer atos processuais, considera-se prepos‘o do contribuinte a pessoa
que com ele tenha vinculo empregaticio.

Art. 23 - O titular do 6rgdo, atendendo ao principio da economia processual, optara,
em cada caso, por uma das formas de intimag#o previstas nos incisos II a IV do artigo anterior.

. . Art 2d - O conhecimento, por qualquer forma, de modo inequivoco, do ato ou da
decisio administrativa, por parte do interessado, dispensa a formalidade da intimagao.

Art. 25 - Considera-se feita a intimagao:

1. pessoalmente, na data da ciéncia do intimado;

11. por via postal, na data do seu recebimento ou, se esta for omitida, 15 (quinze) dias
ap6s a entrega da intimag#o & agéncia postal;

111. por fax, na data da confirmag@o de seu recebimento;

IV. por edital, 3 (trés) dias apos sua publicagdo;

SECAO VI
Dos Prazos &

Art. 26 - Os prazos a serem cumpridos pelos servidores serdo de:

I. 2 (dois) dias: ;
e 1. para os atos de simples anotago, encaminhamento ou remessa a outro
orgdo; _ :
2. para a lavratura de termos que ndo impliquem em diligéncias ou exames;
3. para o preparo de expedientes necessarios ao andamento do feito;
4. para entrega, na repartigdo, de Auto de Infragio ou de Apreensdo, de
Constatagio e Termos de Arrecadagdo de Livros e Documentos;

1. 10 (dez) dias: -
1. para o langamento de informag6es sumarias;
2. paraa solicitagdo de diligéncias; -
. IIL. 30 (trinta) dias para a interposigdo de pedido de reconsideragdo as decisoes de
segunda instincia.
. Paréagrafo inico - O prazo de que trata 0 inciso 11l interrompe-se com a formulagdo de
exigéncia ou pelo pedido de pronunciamento de outro 6rgao, reiniciando seu curso desde a data em
qu for cumprida a exigéncia ou recebida a resposta.

N
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Art. 27 - Os prazos a serem cumpridos pelos contribuintes serdo de:

I - 10 (dez) dias:
1. para cumprimen
administrativo-tributdrios;
2. para interposica
petigdes que nao preencherem oS requisitos dos arts. 7°.9, 1081,
3. para interposi¢do de recurso as decisbes que ne
impugnag&o ou ao recurso por peremptos;
1I - 20 (vinte) dias:
1. para cumprimento de exigéncias formuladas em procedimentos relativos a

revisdo de elementos cadastrais de imoveis, previstos na Segdo IV do Capitulo V deste Decreto.
2. para a apresentagdo de impugnagdo, ressalvado o disposto no inciso IV deste

to de exigéncias formuladas em procedimentos ou processos
o de recurso as decisdes que indeferirem de plano as

garem seguimento a

artigo;
3. para a interposigdo de recursos, ressalvados os casos previstos nos itens 2¢
3, do inciso I, deste artigo;

4. para a interposigdo de pedido de reconsideragdo as decisdes de segunda
instancia.
III - 45 (quarenta e cinco) dias para a pratica dos atos previstos no artigo 35;

IV - 60 (sessenta) dias para a impugnagdo ao langamento do Imposto- sobre a

Propriedade Predial e Territorial Urbana e demais tributos com ele langados em conjunto.
Paragrafo tnico - Sera de 15 (quinze) dias, desde que nio haja outro fixado na

legislagdo tributaria, o prazo para a pratica de atos por parte do contribuinte.

Art. 28 - Os prazos sdo continuos € peremptorios, excluindo-se na sua contagem o dia

do inicio e incluindo-se o do vencimento.
Paragrafo tinico - Os prazos so se iniciam ou vencem em dia de funcionamento normal

no 6rgio onde tramita o procedimento ou processo em que deva ser praticado o ato

Art. 29 - Nos procedimentos ou processos iniciados a requerimento do contribuinte,
ccorrera a perempgao se este, no prazo fixado na legislagdo,sndo exercer seu direito ou ndo cumprir
exigéncia que lhe tenha sido formulada.

Art. 30 - Contam-se 0s prazos: '
I. para servidores € autoridades, desde o efetivo recebimento do expediente ou,

estando este em seu poder, da data em que se houver concluido o ato processual anterior ou expirado

o prazo para a pratica de ato a cargo do interessado;
11. para o sujeito passivo, desde a ciéncia da intimagdo ou, se a esta se antecipar, da

data em que manifestar, por qualquer meio, inequivoca ciéncia do ato, ressalvado o disposto no inciso

subseqiiente;
111. para os efeitos do art. 27, IV, da publicag@o na imprensa local ou Diario Oficial ,

da notificagdo da emisséo do ato contestado ou da intimagio do sujeito passivo nos termos do art. 25.

_ - Art. 31 - Os prazos poderdo ser prorrogados, por uma {inica vez, por igual periodo ao
anteriormente fixado, mediante despacho fundamentado, a requerimento do interessado, protocolado

antes do vencimento do prazo original.
Paragrafo tinico - A prorrogagao correra do dia seguinte a data do término do prazo

anterior.
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SECAO VI

Da Prova
Art. 32 - Sdo admissiveis no processo administrativo tributario todas as espécies de
prova em direito permitidas.

cia do fato gerador da obrigagao;

Art. 33 - A Fazenda cabe o 6nus da prova de ocorrén
xtingdo ou exclusdo do crédito

ao impugnante, 0O de inocorréncia do fato gerador, suspensdo, €
exigido.
es de autos, termos e demais escritos firmados pelo

Art. 34 - As declaragbes constant
de presungdo de veracidade, até prova em contrario.

servidor competente para a pratica do ato, gozam

Art. 35 - Compete 2o sujeito passivo produzir as provas que justifiquem, ao tempo do

ato ou fato, a sua pretenséo, através dos meios permitidos ou tecnicamente aceitos para demonstragdo

do valor venal de iméveis, cumprindo a autoridade administrativa indicar aquelas que julgue
indispenséveis a formagdo de seu convencimento, deferindo o prazo do art. 27, 11

das pela autoridade julgadora,

Art. 36 - As diligéncias, inclusive pericias, serdo ordena
o sujeito passivo e realizadas

de oficio, por solicitagdo da autoridade lancadora ou a requerimento d
pelo Setor de Fiscalizagdo.

A
% ;

Art. 37 - A autoridade julgadora podera indeferir diligéncias e pericias que considerar
prescindiveis ou impraticaveis, impugnar 0S quesitos impertinentes € formular os que julgar

necessarios.

Art. 38 - O sujeito passivo apresentara os pontos de discordancia, as razbes € provas

que tiver, formulara os quesitos € indicara, no caso de pericia, 0 nome € 0 enderego de seu perito.
;{;

Art. 39 - Se deferido o pedido de pericia, a autoridade langadora designara servidor

para, como perito da Fazenda, proceder, juntamente com 0 do sujeito passivo, a0 exame requerido.
§1° - Se as conclusdes dos peritos forem divergentes, prevalecera a que coincidir com

o exame impugnado; ndo havendo coincidéncia, a autoridade julgadora podera determinar a

realizagdo de nova pericia.
§2° - A autoridade langadora fixara prazo para realizagdo de pericia, atendido o seu

grau de complexidade.

SECAO Vil
Das Nulidades

Art. 40 - SZo nulos:
I. os atos praticados por autoridade, 6rgdo ou servidor incompetente;
11. os atos praticados e as decisoes proferidas com preterigdo ou prejuizo do direito de

defesa;
111. as decisdes ndo fundamentadas;
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Art. 41 - A nulidade sera declarada, de oficio ou a requerimento do sujeito passivo,
~ela autoridade ou 6rgdo competente para apreciar o ato ou julgar sue legitimidade quarfdo ndo for

possivel suprir a falta pela retificagao ou complementagdo do ato. :
Paragrafo Gnico - As irregularidades, incorregoes € omissdes ndo importarao em

nulidade, desde que haja no procedimento ou Pprocesso elementos que permitam supri-las sem
cerceamento do direito de defesa.

Art. 42 - A nulidade de qualquer ato s6 prejudica os posteriores que dele diretamente

dependam ou sejam conseqiiéncia. .
Paragrafo unico - Na hipotese deste artigo, a autoridade ou orgdo mencionara

expressamente 0s atos alcangados pela nulidade e determinara, se for o caso, a repetigdo dos atos

-~

anulados e a retificagdo ou complementagao dos demais.

Art. 43 - A nulidade ndo aproveita ao interessado, quando este lhe houver dado causa.
CAPITULO II
DO PROCEDIMENTO PREVIO DE OFiCIO
SECAO I
Disposi¢oes Gerais

Art. 44 - O procedimento prévio de oficio inicia-se pela:

1 ciéncia dada ao sujeito passivo ou seu preposto de qualquer ato praticado por
servidor competente para esse fim;

1. lavratura de Termo de Arrecadagdo ou Apreensao;

11L. lavratura de Auto de Constatagao;

IV. lavratura de Nota ou Notificagdo de Langamento;

V. lavratura de Auto de Infragéo. %

§ 1° - A autoridade administrativa que proceder ou presidir a quaisquer diligéncias de
fiscalizagdo lavrara os termos necessarios para que se documente 0 inicio do procedimento, na forma
da legislagdo aplicavel. '

§ 2° - Os termos a que se refere o paragrafo anterior serdo lavrados, sempre que
possivel, no livro Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncia; quando
lavrados em separado, deles se entregara, a pessoa sujeita a fiscalizagdo, copia autenticada pela
autoridade referida no § 1°.

° _ Os atos previstos nos incisos Il a V, mesmo desacompanhados do termo

especifico de inicio de fiscalizagdo, do inicio ao procedimento de oficio.

§ 4° - Os documentos mencionados nos incisos II, IIL, IV € V terdo como modelo os
constantes do anexo deste decreto.

Art. 45 - O inicio do procedimento exclui a espontaneidade da parte obrigada ao
cumprimento das normas constantes da legislagdo tributéria. .

§ 1° - O procedimento alcanga todos que estejam diretamente envolvidos.e somente
abrange os atos que o precederem, salvo se a infragdo for de natureza formal permanente, caso em
que se estendera até o encerramento da agéo fiscal.

§ 2° - Considera-se espontdneo 0 atendimento aos programas de acompanhamento ¢
verificagdo, por sistemas eletrdnicos, da arrecadagdo do Imposto Sobre Servigos de Qualquer
Natureza, desde que o contribuinte, tempestivamente, forneca todas as informagdes e elementos
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ompetente € promova o recolhimento de eventuais diferencas de

solicitados pela reparti¢ao fiscal ¢ _
s legais, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da data em que for

tributo apuradas, com 0S acréscimo

cientificado dessas ocorrencias. : : : i
° _ O tratamento fiscal previsto no pardgrafo anterior € extensivo aos débitos

apurados em decorréncia de procedimento ou processo iniciado a requerimento do contribuinte,

quando este nao esteja sob agdo fiscal.

Art. 46 - O procedimento devera estar concluido dentro de 30 (trinta) dias,
prorrogéaveis pelo mesmo prazo, mediante nova intimagdo, da qual sera dada ciéncia ao sujeito

passivo antes do término do prazo anterior. . :
§ 1°- A prorrogagao correra do dia seguinte a data do término do prazo anterior.

§ 2° - A soma das prorrogagbes ndo poderd ultrapassar 120 (cento e vinte) dias, salvo
casns excepcionais, mediante despacho fundamentado da autoridade competente a que estiver
s “ordinado o funcionario encarregado da agdo fiscal.

SECAO II
Da Deniincia e da Representagao

Art. 47 - Qualquer pessoa estranha a Administragdo podera apresentar denuncia de
atos ou fatos que considere infragdo a legislag@o tributaria para resguardo dos interesses da F azenda.

Art. 48 - O servidor que verificar a ocorréncia de infragdo a legislagéo tributdria e ndo
for competente para formalizar a exigéncia representara perante seu chefe imediato.

Art. 49 - A denuncia e a representagao devem ser formuladas por escrito e conter:

I. a qualificagdo do denunciante ou do servidor;

1. a indicagdo, com a precisao possivel, do infrator;

I11. a descrigdo ycircunstanciada dos atos ou fatos;

V. os documentos e quaisquer outros elementos de prova em que, porventura, se
baseiem ou a indicagdo do local onde possam ser encontrados; 7

V. a assinatura do denunciante ou representante.

Paragrafo tnico - A denincia e a representagdo também poderdo ser feitas
verbalmente, hipotese em que serdo reduzidas a termo na reparti¢do em que forem apresentadas.

. Art. 50 - Recebida a dentincia ou a representagao, o expediente sera encaminhado a
autoridade competente para a adogdo do procedimento cabivel.

SECAO 1L
Do Termo de Arrecadagao

.t 51 - Os livros e documentos que interessem a agao fiscal poderdo ser arrecadados
pela autoridade competente, mediante lavratura de Termo de Arrecadag@o.

Art. 57 -0 Termo de Arrecadagdo deve conter, no minimo:
I. a identificagdo do sujeito passivo;
II. a quantidade e espécie dos livros e documentos arrecadados;

HI. o local, o dia e hora;
IV. o prazo previsto para a restituigdo;

>
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V. a denominagéo do 6rgdo e a assinatura do funcionario que lavrar o Termo, seguida
de sua identificagdo.

Art. 53 - O Termo de Arrecadagdo serd lavrado em 3 (trés) vias, que terdo o seguinte

destino: .
I. a primeira ficard em poder do sujeito passivo;

I1. a segunda ficara em poder do servidor que proceder a sua lavratura;
I1L. a terceira sera entregue ao orgo fiscal.

Art. 54 - Nenhum livro ou documento arrecadado podera permanecer com a
fiscalizagdo por prazo superior a 30 (trinta) dias.

Paragrafo tinico - Em casos especiais, mediante despacho fundamentado, o titular do
6rgdo podera prorrogar 0 prazo estabelecido neste artigo, por igual periodo.

SECAO 1V
Do Termo de Apreensao

Art. 55 - Os livros e documentos que contenham indicios da pratica de infragdes a

legislagdo fiscal ou penal poderdo ser apreendidos pela autoridade competente, mediante a lavratura
de Termo de Apreensao.

Art. 56 - O Termo de Apreensdo deve conter, no minimo:

I - a identificacdo do sujeito passivo;

1I - a quantidade e espécie dos livros e documentos apreendidos;

111 - o local, o dia e hora;

IV - a denominagdo do 6rgdo e a assinatura do funciondrio que lavrar o Termo,

seguida de sua identificagdo. .
?{f .

Art. 57 - O Termo de Apreensio sera lavrado em 03 (tr3s) vias, que terdo a seguinte
destinagdo: _
I - a primeira ficard em poder do sujeito passivo;

11 - a segunda ficard em poder do servidor que proceder a sua lavratura;
111 - a terceira seré entregue ao 6rgdo fiscalizador.

Art. 58 - Os livros e documentos apreendidos serdo utilizados para instrugdo do

procedimento fiscal de oficio. :
§ 1° - Nos casos de fraude ou sonegagdo, os originais dos livros e documentos

apreendidos serio remetidos para instrugao do procedimento criminal.

§ 2° - Na hipotese do paragrafo anterior, o 6rgao encarregado da instrugdo dos autos
providenciara copia autenticada dos elementos apreendidos em substitui¢éo aos originais.

§ 3° - Caso ndo se comprove, na esfera administrativa, a ocorréncia dos delitos

referidos no paragrafo primeiro, os livros e documentos apreendidos serdo devolvidos ao sujeito
passivo apos o encerramento do respectivo processo.

SECAO V

Do Auto de Constatacio

N
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no interesse da fiscalizagdo, seja necessario consignar a

Art. 59 - Sempre que, :
| de modificagdo com o decurso do tempo, lavrar-se-a

existéncia de estado ou situagdo de fato passive
Auto de Constatagao.

Art. 60 - O Auto de Constatagdo devera conter, no minimo: : .
I - a identificagdo do sujeito passivo ou de terceiro que tenha relagio direta ou indireta

com o objetivo da aggo fiscal; i :
11 - a descri¢do minuciosa de tudo o que foi visto, examinado ou apurado;

111 - a espécie e quantidade dos bens ou valores encontrados, quando for o caso;

IV - o local, a data € a hora; .
V - a denominagdo da reparticdo € a assinatura

seguidas de sua identificagéo.

do funciondrio que lavrar o Auto,

Art. 61 - O Auto de Constatagio devera ser lavrado em 3 (trés) vias, que terdo o

seguinte destino:
I. a primeira e a terceira serao apresentadas, apos a sua lavratura, ao 0rgao langador,

mediante recibo;
11. a segunda sera entregue ao autuado ou a seu preposto, por ocasidc da lavratura.

' Art. 62 - O Auto de Constatagdo servira de prova no processo que lhe deu origem ou
que vier a ser instaurado.

SECAO Vi

Da Nota ou Notifica¢io de Langamento

_ Art. 63 - A exigéncia do crédito tributario, em todos os casos em que 0 langamento do
tributo ndo resulte em aplicagdo de penalidade por infragéo a legislagéo tributaria, formaliza-se pela
lavratura de Nota ou Notificagdo de Langamento.

¢

Art. 64 - A Nota ou Notificagio de Langamento serd expedida pelo orgao que
administra o tributo e contera obrigatoriamente:

I - aqualificagdo do notificado; A

II - a matéria tributavel, a aliquota e o valor do crédito tributario;

I1I - a indicag@o dos acréscimos moratorios;

IV - o prazo para pagamento ou impugnagao;
e V - a assinatura e nome da autoridade langadora, a indicagdo do seu cargo ou fungédo

e namero de matricula.
Paragrafo tnico - Prescinde de assinatura a Nota ou Notificagdo de Langamento

emitida por processo eletronico.

. Art. 65 - Aplica-se a Nota ou Notificagdo de Langamento, no que couber, o disposto
na Sec¢do VII deste Capitulo.

SECAO VII
Do Auto de Infragao

_ Art. 66 - A aplicagdo de penalidade por infringéncia a legislagdo tributdria decorrente
de procedimento fiscal, formaliza-se pela lavratura de Auto de Infragéo.
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Art. 67 - A lavratura do Auto de Infragdo incumbe, privativamente, aos servidores que
tenham competéncia para a fiscalizagdo do tributo.

Art. 68 - O Auto de Infragdo contera 0s seguintes elementos:
1. a qualificagdo do autuado;

IL. o local, a data e a hora da lavratura,
1IL. a descri¢do circunstanciada dos fatos que justifiquem a exigéncia do tributo ou das

multas;
[V. a base de célculo e a aliquota;
V. o valor do tributo e, quando for o caso, 0 percentual das multas exigidas;

VI. a disposigéo legal infringida e a penalidade aplicavel;
VII. a indicagdo do 6rgdo em que tramitara o processo;
VIIL. a intimagdo para a efetivagao do pagamento ou apresentagdo de defesa, com

menga0 aos prazos correspondentes;
IX. a assinatura e o nome do autuante, a indicagdo do seu cargo ou fungdo e numero

de matricula.
Paragrafo unico - A discriminagdo de débitos pode ser feita através de quadros

demonstrativos em separado, que integram ¢ auto de infragdo para todos os efeitos legais.

Art. 69 - A intimagdo de QUe trata o inciso VIII do artigo anterior sera feita, mediante
a entrega ao autuado ou seu preposto, contra recibo, de uma via do Auto de Infragdo, bem como dos

quadros demonstrativos que 0 integram.

Art. 70 - O recibo do autuado ou seu preposto ndo importa em concordancia ou
confissdo, nem a recusa de assinatura, ou seu langamento sob protesto, em agravamento da infragdo.

Paragrafo tnico - Na hipotese de recusa de assinatura do Auto de Infragao, o Fiscal de
Tributos e Atividades Econdmicas certificar4 a ocorréncia, sendo 0 autuado intimado na forma do art.

22, V.

Art. 71 - Quando forem apurados mais de uma infragio ou mais de um débito, em
uma mesma agdo fiscal, uma unica autuagdo devera consubstaficiar todos os débitos e infragoes.
Paragrafo unico - Em casos excepcionais, o titular do 6rgdo langador podera autorizar,
mediante despacho fundamentado, a lavratura de mais de um Auto de Infragdo na mesma agdo fiscal.

Art. 72 - Lavrado o Auto de Infragdo, o autuante consignara o fato, sempre que
possivel, através de termo no livio Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de

Ocorréncia.

' Art. 73 - O Auto de Infragdo e respectivos quadros demonstrativos serao lavrados em
3 (trés) vias, que terdo o seguinte destino:
1. a primeira € a terceira serdo apresentadas, apos a sua lavratura, ao orgdo langador,

mediante recibo;
I1. a segunda sera entregue ao autuado ou a seu preposto, por ocasido da lavratura.

Art. 74 - Quando o célculo do tributo tenha por base, ou tome €m consideragdo, o
valor ou prego de bens, direitos, servigos ou atos juridicos, O Fiscal de Tributos e Atividades
Econdmicas propora, mediante relatério fundamentado, arbitramento daquele valor ou prego, sempre
que sejam OmMIsSsOS OuU Ndo meregam fé as declaragdes ou 0s esclarecimentos prestados, ou os

documentos expedidos pelo sujeito passivo ou pelo terceiro, legalmente obrigado, ressalvada, em
caso de contestagdo, avaliagdo contraditéria, nos termos do Capitulo 1.

\ "

S ——
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vel, a base de calculo @0 tributo serd obtida a .partir

1° - Em se tratando de bem imo 0 S tida ¢
fixados no Codigo Tributarto 0

do arbitramento de seus elementos cadastrais € dos critérios

Municip10. : ,
o "caput" deste artigo devera conter os elementos €

2 <0 relatorio de que trata

critérios motivadores do arbitramento. : - '
30 - O titular do 6rgao langador fixara o arbitramento da base de calculo do tributo

por meio de despacho fundamentado. . . i
o _ Q relatorio fiscal que servir de base para @ fixagdo do arbitramento serd emitido

em 3 (€s) vias, que terao a seguinte destinagao:
1. a primeira, em conjunto com O

Auto de Infragao, para todos os efeitos legais;
1L. a segunda, juntamente com €O

entregue a0 autuado contra ecibonal’ed vias;
111. a terceira serd arquivada no orgao langador com 2 3% via

despacho referido no pa:égrafo anterior, integrara o

pia do despacho de aprovagao do arbitramento, sera

do respectivo Auto de

Infrag@o.

50 . Qs pagamentos realizados no periodo serao deduzidos do valor do tributo
resultante da base de calculo arbitrada.

_ _ Art. 75 - O auto de infrag@o podera ser retificado antes do julgamento de primeira
instancia, mediante procedlmento fundamentado pelo titular do 6rgao langador, observado, s€ for o

caso, O procedimento simplificado previsto no § 1° deste artigo.
o_ Qs erros de fato definidos no art. 78, § 1°, porventura existentes no Auto de

Infragao, poderdo ser corrigidos pelo proprio autuante ou por seu chefe imediato.
50 . Q contribuinte sera cientificado por meio de despacho exarado em processo ou

por meio de termo de retificagdo, das corregoes efetuadas no Auto de infragao, sendo-lhe devolvido
o prazo para impugnagao ou pagamento.

o’ Se a constatagdo do erro ou necessidade de retificagdo ocorrer apés a
apresentagao de impugnagao, ainda que esta @ cles nao se refira, € tiver o efeito de conduzir a redug@o
do crédito exigido ou a0 cancelamento do Auto de Infragdo, O processo sera instruido para
julgamento em primeira instancia, € a decisdo que acolher a proposta de redugdo oy, de cancelamento

estara sujeita a0 reexame obrigat6rio, nos casos previstos no art.

_Art. 76 - O Auto de Infrag@o podera ser emitido por meio de processamento eletronico
de dados, utilizando-se formularios da Secretaria Municipal de Fazenda numerados eletronica ou
tipograficamente.

- Art. 77 - Caso 0 aqtuado néo ofereca impugnagao nem efetue 0 pagamento do débito
ou solicite o seu parcelamento sera considerado revel, reputando-s¢ verdadeiros os fatos relativos ao

langamento tributério. :
Paragrafo unico - Declarada a revelia, a autoridade langadora intimara o autuado a

pagar 0 montante devido no prazo de 30 (trinta) dias.
SECAO Vil

Da Revisdo De Oficio do Lan¢amento

Art. 78 - Sem prejuizo do disposto no art. 75, o langamento sera revisto de oficio pela

autoridade fazendaria, quando:
1. ocorrerem as hipéteses de:

&; 1. diferenca de tributo;

12
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2. exigibilidade em desacordo com normas legais ou regulamentares, inclusive
em desacordo com decisdo de autoridade competente;
3. erro de fato;
1I. a declaragao ndo seja
|- sislagao tributaria;

prestada por quem de direito, no prazo € na forma da

[1I. a pessoa legalmente obrigada, embora tenha prestado declaragdo nos ermos do
tributaria, a pedido de

inciso anterior, deixe de atender, no prazo € na forma da legislag@o
esclarecimento formulado pela autoridade administrativa, recuse-se a presta-lo ou nio o preste
satisfatoriamente, 2 juizo dessa autoridade; _

: V. ficar comprovada a falsidade, o erro ou a 0miss

definido na legislag@o tributaria como sendo de declaragdo obrigatoria;
V. ficar comprovada a omissdo ou a inexatidao, por parte da pessoa legalmente

jo quanto a qualquer elemento

obrigada.
V1. ficar comprovada a agdo ou a omissdo do sujeito passivo ou de terceiro legalmente

obrigado, que dé lugar a aplicagdo de penalidade pecuniaria;
VII. ficar comprovado que 0 sujeito passivo, ou terceiro em beneficio daquele, agiu

com dolo, fraude ou simulagdo; ;
VIII. deva ser apreciado fato ndo conhecido ou ndo provado por ocasidgo do

langamento anterior; €
IX. ficar comprovado que, 0 langamento anterior, ocorreu fraude ou falta funcional

da autoridade que 0 efetuou, ou omissao, pela mesma autoridade, de ato ou formalidade essencial.
o

- Considera-se erro de fato:
1. aquele decorrente de soma ou de calculo, de discriminagao de valores ou de

transcrigdo de elementos identificadores de documentos examinados;
1I. aquele que S€ origine do emprego de elementos cadastrais que estejam em

desacordo com as caracteristicas reais do bem.
§ 2° - Arevisao do langamento sO pode ser iniciada enquanto nao extinto o direito da

Fazenda Municipal.
& - Efetuada a revisao, 0 contribuinte serd ciggltiﬁcado da alteragdo do langamento,

sendo-lhe devolvido 0 prazo para impugnagdo ou pagamento do crédito tributario com 0 beneficio,
quando cabivel, da redug@o das penalidades, previstas em lei.

CAPITULO 11
DO PROCESSO CONTENCIOSO
SECAO I
Das Disposigdes Gerais

Art. 79 - Considera-se instaurado o litigio tributario, para 0s efeitos legais, com a
apresentagdo, pelo interessado, de impugnagdo a:

1. Auto de Infragdoe Nota ou Notificagao de Langamento;

1L. indeferimento de pedido de restituicéo de tributo, acréscimos ou penalidades;

IIL. recusa de recebimento de tributo, acréscimos ou penalidades que O contribuinte
procure espontaneamente pagar.
o . ‘Paréagrafo nico - A impugnagao suspende a exigibilidade do crédito, mas ndo afastaa
incidéncia de acréscimos moratorios sobre 0 tributo devido, salvo se realizado deposito junto a0

Tesouro Municipal, como previsto na Segdo VIdo Capitulo V.

i
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Art. 80 - A impugnag@o do interessado devera ser apresentada, por escrito, a reparti¢do
por onde tramitar O processo, ja instruida com os documentos €m que se fundamentar, nos prazos

fixados no art. 27 € sustara a cobranga do crédito até decis@o administrativa final.

Paragrafo tnico - Durante 0 prazo de impugnagdo, 0 processo permanecerd no 0rgao
langador, onde o interessado ou seu representante dele podera ter vista, sendo, no entanto, vedada a

re*rada dos autos.
Art. 81 - A impugnagao devera conter, além dos requisitos previstos nos arts. 6% ¢ 7°, 0
valor reputado justo ou 0S ‘elementos que permitam O seu calculo e as diligéncias pretendidas.

expostos 0s motivos que as justifiquem. : . :
Paragrafo tnico - Verificando a autoridade julgadora que a impugnagdo nao preenche

os requisitos exigidos, ou que apresenta defeitos ou irregularidades capazes de dificultar o
julgamento, determinara que o impugnante a regularize no prazo do art. 27.

Art. 82 - A impugnagdo que versar sobre parte da imposi¢ao tributaria implicara

pagamento da parte nio impugnada.
Paragrafo tnico - N&o sendo efetuado o pagamento, no prazo legal, da parte nao

impugnada, sera promovida a sua cobranga, devendo, quando for o case, ser formado outro processo
com elementos indispensaveis a instrugdo desta.

Art. 83 - Apresentada a impugnagéo, o titular do orgdo lanzador a examinara quanto

ao cumprimento dos prazos.
Paragrafo unico - Sendo intempestiva a impugnacao, a autoridade langadora declarara

a perempgao.

Art. 84 - A autoridade langadora levantara a perempgdo, em caréater excepcional, na

ocorréncia das seguintes situagoes:
1. caso fortuito ou forga maior;
II. alegagdo de pagamento anterior ao langamento, acompanhada do respectivo

comprovante; >
11L. erro de fato no langamento, conforme definido no art. 78, § 1°.

Art. 85 - Se o titular do orgao langador negar seguimento a impugnagao por perempta,
gleste ato caber.a recurso, com efeito suspensivo, no prazo estipulado no art. 271. 1L 3, a autoridade
julgadora de primeira instancia.

_ Art. 86 - Apresentada a impugnag@o, 0 processo sera encaminhado ao autor do
procedimento para que oferega informacgao fundamentada no prazo de 30 (trinta) dias, prorrogéavel

por igual periodo’n’lediantts qutorizac;ﬁo do titular do 6rgdo langador.
Paragrafo unico - No impedimento do autor do procedimento, a informagdo pode ser

prestada por outro servidor igualmente qualificado, mediante designaggo do titular do 6rgao langador.

- - Art 8] - Ser4 reaberto o prazo para impugnagao se, da realizagdo da diligéncia ou da
pericia mencionadas no art. 36, resultar alteragéo da imposigdo tributaria inicial ou do indébito.

Art. 88 - Nao sendo cumprida nem impugnada a imposigdo tributdria inicial, sera
d;clarada a revelia pelo titular do orgéo langador, permanecendo 0 processo, pelo prazo de 30 (trinta)
dias, na repartigdo, para cobranga amigavel do crédito tributario.

Paragrafo unico - Esgotado esse prazo sem que tenha sido pago o crédito tributério, o

Q 6rgdo langador adotara as providéncias pertinentes a inscrigdo do crédito em divicy
T 7 2 //
' /
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Art. 89 -0 titular do 6rgdo Jangador, em parecer fundamentado, podera discordar da

imposi¢ao tributaria ndo impugnada, submetendo-0 3 autoridade julgadora.

Art. 90 - As decisoes dos litigios tributarios nao poderao ter como base 0 emprego da

eqiiidade para dispensar a exigéncia de tributo € acréscimos moratorios.

SECAO I
Da Primeira Instincia
Art. 91 - O litigio sera julgado, em primeira instancia, pelo titular da Secretaria
Municipal de Fazenda.

Art. 92 - Na decisdo em que for julgada questdo preliminar sera também julgado )
mérito, salvo quando incompativeis, € dela constara © indeferimento fundamentado do pedido de

diligéncia ou pericia, se for o caso.

_ At 93 - A autoridade julgadora formara livremente sud convicgado, podendo
determinar a produgdo das provas que julgar necessarias nos termos do art. 36

Paragrafo anico - A autoridade julgadora ndo ficara adstrita ao laudo pericial, podendo
formar a sua convicgdo com Outros elementos ou fatos provados nos autos.

Art.94- A decisdo devera ser fundamentada em razoes ‘e fato € de direito, contendo,
se for o caso, ordem de imposigao de multa e de intimagdo do sujeito passivo-
Paragrafo unico - A autoridade julgadora podera decidir com base €m parecer

elaborado por relator especialmente designado para 0 feito.

Art. 95 - AS inexatidoes materiais devidas 2 Japso manifesto ou os erros de escrita €
de calculo existentes 0a decisdo poderao set corrigidos de ofigiooua requerimento do interessado.

Aat 96 - Encgrrada a fase de julgamento, O processo sera encaminhado ao orgdo de

origem, que cientificara o suj ito passivo da decisdao &, quando for 0 caso, impora a multa € 0
{ntimara a cumprir a decisdo de primeira instancia no prazo de 30 (trinta) dias.
Paragrafo unico - A ciéncia € 2 intimag@o poderdo ser promovidas na sede do 6rgao

langador.
Art. 97 - Da decisdo de primeira instancia nao cabe pedido de reconsideragao.
SECAO 111
Dos Recursos a0 Julgamento de Primeirﬁ Instincia
Art. 98 - Da decisdo de primeira instancia cabera recurso a Procuradoria Geral d¢
Municipio.

1. de oficio;
11. voluntario.

i Art.99- A autogidade julgadora de primeira instancia recorrera de oficio sempre qt
@o exonerar total ou parcialmente O sujeito passivo do pagamento de crédito tributério.
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1° - O disposto neste artigo ndo se aplica quando:
l.a reduqﬁo’decorrer de erro de fato, conforme definido no art. 8.4 1

5. a redugdo decorrer de revisdo de valor venal de imoveis:
3. o cancelamento ou 2 redugdo decorrer de pagamento realizado antes da acdo fiscal.

4. tratar-se de infragoes decorrentes do descumprimento de obrigagdes :acessénas.
§ 2° - O recurso de oficio tera efeito suspensivo € sera interposto mediante declaragao
na propria decisao. _ : '

30 - Nazo sendo interposto 0 recurso de oficio, o servidor que verificar o fato

representara a autoridade julgadora, por intermédio de seu chefe imediato, no sentido de que seja

observada aquela formalidade. : -
4° - Enguanto nao julgado o recurso de oficio, a decisdo ndo produzird efeito na

parte a ele relativa.

Ast. 100 - Nos casos €l que a Procuradoria Geral do Municipio, opine pelo
provimento ao recurso de oficio, sera dada ciéncia dessa manifestagdo ao Contribuinte € aberto 0

prazo de 30 (trinta) dias para apresentagao de contra-razoes.

Art. 101 - O recurso voluntario, total ou parcial, com efeito suspensivo, deve ser
sto no prazo definido no art. 27. 11,4 ¢ apresentado no 6rgdo que tenha promovido 2 ciéncia

interpo
ou a intimagao previstas no art. 96.
Paragrafo unico - O recurso, mesmo perempto, sera encaminhado ao 6rgdo de

segunda instdncia, que julgara a perempgao.
Art. 102-A interposi¢ao de recursos ndo suspende O curso da mora, salvo s€ realizado
o deposito como disciplinado na Secdo VI do Capitulo V.

SECAO IV

Da Segunda Instancia _
Art. 103 - O julgamento do processo em segunda instancia compete 2 Procura. Jria

Geral do Municipio.

; _ Ar. 104 - Das decisoes de segunda instancia, cabe pedido de reconsideragd@o, que -
podera ser interposto, pelo sujeito passivo ou pelo Secretario Municipal de Fazenda, no prazo de 3
(trinta) dias, contado da data da publicagdo da decisdo na imprensa Jocal ou Diario Oficial.

Art. 105 - No julgamento do pedido de reconsideragdo serd de 30 (trinta) dias o prazo
paraa apresentagao de contra-razoes.

SECAOV
Da Instincia Especial

Art. 106 - Das decises finais cabera recurso ao Prefeito Municipal, a ser interposto
no prazo de 30 (trinta) dias, contado da publicagao, sendo oferecido o mesmo prazo para a

apresentagao de contra-razoes.
Paragrafo unico - Na hipétese de recurso da Fazenda, este sO sera obrigat6rio quando

a decisdo recorrida for contraria a legislagdo tributaria ou a evidéncia das provas.
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Art. 107 - Compete ao Prefeito Municipal, em instancia especial, julgar os recursos

de que trata o artigo anterior.

Paragrafo unico- Da decisdo referida neste artigo nao cabe pedido de reconsiderag@o,

nem recurso.

; Art. 108 - Proferida a decisdo, 0 processo sera encaminhado a Procuradoria Geral do
Municipio, para conhecimento, e, em seguida,, remetido diretamente ao 0rgao langador, para ciéncia

do sujeito passivo € adogdo das medidas cabiveis.
SECAO VI
Da Eficacia e Execucio das Decisoes

Art. 109 - Encerra-se o litigio com:

I a decisdo definitiva;

1L a desisténcia da impugnagao ou do recurso;

II. o pagamento do Auto de Infragdo e da Nota ou Notificagdo de Langamento;

IV. o pedido de parcelamento;

N, qualquer ato que importe em confissao de divida ou reconhecimento da
existéncia do crédito;

VL a extingdo do crédito tributério.

§1° - & propositura pelo contribuinte de agdo judicial relativa 2 mesma matéria

objeto do litigio importa  desisténcia da impugnagdo ou do recurso interposto na esfera

administrativa. .
§2° - A desisténcia de que trata o paragrafo anterior sera declarada pela autoridade

ou 6rgdo administrativo competente, ouvida previamente a Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 110 - Sdo definitivas as decisoes:

1. de primeira instancia, expirado o prazo para O.recurso voluntario, sem que este tenha
sido interposto e ndo sendo cabivel recurso de oficio; :

. A

II. de segunda insténcia, de que nio caiba recurso ou pedido de reconsideragéoc ou, s€

cabiveis, quando decorrido o prazo sem sua interposi¢ado;
1II. de instancia especial.
Parégrafo unico - S& também definitivas as decisdes de primeira e segunda instancias

na parte ndo objeto de recurso voluntério ou pedido de reconsideragao.

Art. 111 - Tornada definitiva a decisdo contraria ao sujeito passivo, 0 processo sera
enviado ao 6rgdo de origem para que, conforme o caso, sejam adotadas as seguintes providéncias:

I - intimagdo do sujeito passivo para que efetue o pagamento do crédito tributario em
30 (trinta) dias;

11 - conversio do depésito em receita; '

111 - venda dos titulos dados em garantia, convertendo-se seu valor em receita.

§ 1° - Nas hipoteses dos incisos 1I e IlI, quando os valores depositados ou apurados
forem superiores a0 montante da divida serd o excesso colocado 2 disposigdo do sujeito passivo. No

-0 do inciso 11I serdo deduzidas as despesas com a venda dos titulos.

§ 2° - Ainda nas hipéteses previstas nos incisos 1I e III, se inferiores os valores

depositados ou apurados, sera o devedor intimado a recolher o débito remanescente no prazo de 30

(trinta) dias.
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3° - Esgotados os prazos de pagamento previstos neste artigo, serd imediatamente

e ‘raida Nota de Débito para cobranga em Divida Ativa.

Art. 112 - Aplica-se 0 disposto no § 3° do artigo anterior aos casos em que nao for
efetuado o pagamento do crédito nem apresentada impugnagdo a Auto de Infracdo ¢ a Nota ou

Notificagdo de Langamento.

Art. 113 - Com o encaminhamento da Certiddo de Divida Ativa para a cobranga
executiva cessara a competéncia dos demais 06rgaos administrativos para decidir as respecuvas
questoes, cumprindo-lhes prestar, no entanto, os esclarecimentos pedidos para solugdo destas, em

juizo ou fora dele. o o
o _ [pscrita a divida e encontrando-se o débito ainda em cobranga amigavel, a

autoridade administrativa competente tomando conhecimento de fatos novos, que, na forma da.lei,
impliquem a revisio do langamento que deu origem & inscri¢do, notificara dessa circunstancia o
6rgao encarregado da cobranga em Divida Ativa nos autos originais, para fins de suspensdo do

ajuizamento € cobranga executiva, até decisdo final sobre a questdo suscitada.
§2°- A revisdo de que trata o paragrafo anterior sera procedida de acordo com as

disposi¢bes que regem O processo de oficio, resguardado 2o sujeito passivo © direito de defesa,

limitado este, exclusivamente, a matéria ensejadora da revisao procedida.
SECAO VIl
Da lmpugnacio do Valor Venal de Iméveis

Art. 114 - O processo de revisdo do valor venal de imoével, para os efeitos do Imposto
sobre a Transmiss@o de Bens Iméveis e do Imposto sobre a Propriedade Predial e Teritorial Urbana,
sera desenvolvido na forma desta Segdo, sem prejuizo da aplicagdo das demais normas que

regulamentam este Capitulo.

Paragrafo unico - Ndo integram O processo de qge trata esta Segdo expedientes que

objetivem a alteragdo do valor venal de imovel, como decorréncia da revisdo dos respectivos
clementos cadastrais de que trata a Segdo IV do Capitulo V.

Art. 115 - O processo de revisio do valor venal de imovel inicia-se com petigdo
protpcolada pelo sujeito passivo ou seu representante habilitado, em face da ciéncia de Nota ou
Notificagdo de Langamento € do Auto de Infrag@o.

e . Art. 116 - A petigdo sera instruida com as informagdes necessarias a perfeita
identificagdo do imovel, observado o disposto na Segdo 1II do Capitulo I e no art. 35 e sera

apresentada no 0rgao langador do tributo.
Paragrafo tnico - Da petigio constara declaragdo ratificando ou retificando os

elementos cadastrais do imodvel. No caso de divergéncias entre OS elementos cadastrais € ©s

coustantes dos autos, estas serdo sanadas antes do prosseguimento do feito.

' Art. 117 - Impugnado o valor venal do imével, o processo sera devidamente instruido
pelo 6rgdo langador do tributo.

S

Art. 118 - Compete ao 6rgdo langador do tributo:
1. instruir os autos para julgamento em primeira instancia administrativa;
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11. prestar informag0es aos 6rgaos julgadores das demais instdncias no que tange a0

valor venal de imovel.

CAPITULO 1V
DO PROCEDIMENTO NORMATIVO
SECAO I
Da Consulta

Art. 119 - A consulta sobre interpretagdo e aplicagdo da legislagdo tributaria municipal

é facultada a: :
I. todo aquele que tiver legitimo interesse na situa¢do objeto da consulta,

~

II. aos 6rgdos de classe representantes de categorias econdmicas ou profissionais;

Art. 120 - A consulta formulada pelos orgdos de classe representantes de categorias
econdmicas ou profissionais, visando a orientacdo a ser adotada por seus representados, alcanga todos
os que nela estejam identificados, para os efeitos referidos nos arts. 124 e 129.

§ 1° - O disposto neste artigo ndo se aplica aos associados que, na data da apresentagac

da consulta, estejam submetidos a agao fiscal.
° _ Deverdo constar dos autos, antes de a decisdo ser proferida, o instrumento de

representagdo dos associados, atribuindo poderes especificos ao 6rgdo consulente.

Art. 121 - A resposta a consulta formulada por 6rgdos de classe representantes de
categorias econdmicas ou profissionais, em nome de seus representados, fica condicionada a

aprovagdo do Prefeito Municipal. .

Art. 122 - A consulta serd formulada por escrito, ebservado, no que couber, 0 disposto
na Secdo III do Capitulo I, € sera apresentada ao 6rgdo incufnbido de administrar o tributo que
informara se existe procedimento fiscal em curso ou lavratura de Auto de Infragdo, relativos a

matéria objeto da consulta.

Art. 123 - A consulta devera versar, apenas, sobre as duvidas ou circunstincias
atinentes a situagdo do consulente e sera formulada de forma objetiva, clara e precisa, indicando se
versa sobre hipotese em relagéo a qual ja ocorreu 0 fato gerador da obrigagdo tributaria e, em caso
positivo, a data da sua ocorréncia.

Art. 124 - A consulta regularmente formulada impede:

1. a ocorréncia da mora em relagdo a matéria sobre a qual se pede a interpretagdo da
norma aplicavel,;
II. até o término do prazo fixado na resposta definitiva, o inicio de qualquer
procedimento fiscal destinado a apuragio de faltas relacionadas com a matéria consultada.

§ 1° - O impedimento a que S€ refere o inciso 1 ndo produz efeitos relativamente ao

tributo retido na fonte e ao devido sobre as demais operagdes realizadas.
: § 2° - A consulta formulada sobre matéria relativa a obrigagdo tributdria principal,
apresentada apos o prazo previsto para o pagamento do tributo a que se referir ndo elide, se

considerado este devido, a incidéncia dos acréscimos legais.

S
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Art. 125 - A consulta nao produzira qualquer efeito € sera indeferida de plano, pela

autoridade definida no art. 126, quando: _
. ndo descrever, completa ou exatamente, a hipotese a que

os elementos necessarios a sua solug@o. : :
[I. formulada por quem tiver sido intimado a cumpnr obrigagdo relativa ao fato objeto

se referir, ou nao contiver

da consulta; : .
111. formulada por quem estiver sob procedimento fiscal iniciado para apurar fatos que

se relacionem com a matéria consultada; _
; IV. formulada apos a lavratura de Auto de Infragdo ou de Nota ou Notificagdo de

Langamento, cujos fundamentos se relacionem com a matéria objeto da consulta;
V. manifestamente protelatoria;
V1. o fato houver sido objeto de decisdo anterior, ainda nio modificada, proferida em
consulta ou litigio em que tenha sido parte 0 consulente;
- VII. o fato estiver disciplinado em ato normativo, publicado antes de sua apresentagao;,
VIIl. o fato estiver definido em disposigao literal de lei;
IX. o fato estiver definido como crime ou contravengao penal;
Paragrafo unico - Nas hipoteses previstas neste artigo serao aplicados todos 0s

acréscimos moratorios, como se inexistisse a consulta.

Art. 126 - Compete ao responsavel pelo 6rgdo langador do tributo proferir decisdo nos
processos de consulta sobre matéria tributéria.

Art. 127 - Da decisdo'a que se refere 0 artigo anterior cabera recurso a Procuradoria
Geral do Municipio, com efeito suspensivo, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data em que O

consulente tomar ciéncia da decis@o.
§1° - O efeito suspensivo de que trata este artigo ndo se apliva a0 curso da mora, salvo

se realizado o depdsito previsto na Se¢do VI do Capitulo V.
§2° - Nao cabera pedido de reconsideragdo nem recurso da decisdo da Procuradoria

Geral do Municipio. p
@{,’
Art. 128 - Séo definitivas as solugdes dadas as consultas:
I. pelo responsével pelo 6rgdo langador do tributo, expirado o prazo para 0 recurso
sem que este haja sido interposto; -
I1. pelo Procurador Geral do Municipio;
I1I. pelo Prefeito Municipal, nos casos previstos no art. 121

Art. 129 - Cientificado da decisdo, o sujeito passivo devera adotar o procedimento por

ela determinado, no prazo de 30 (trinta) dias contados da ciéncia, excetuada a hipotese em que O

cumprimento da decisio dependa da lavratura de Nota ou Notificagao de Langamento, quando o
prazo sera definido na legislagdo do tributo, contado da ciéncia do langamento.

1° - O ndo cumprimento da resposta definitiva sujeitara o consulente as penalidades

cabiveis mediante a lavratura de Auto de Infragdo.

§ 2°- O tributo considerado devido em virtude de decisdo proferida em processo de
consulta ndo sofrera a incidéncia de mora, s€ pago até o término do prazo fixado na resposta dada

pela autoridade referida no art. 128, 1.
§ 3°- O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica a consulta formulada apos o

prazo previsto para pagamento do tributo.

Art. 130 - Decorrido o prazo a que S¢ refere o art. 129 e ndo tendo o consulente

Qdo de acordo com 0s termos da resposta, ficara ele sujeito: //

L Lt
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I - ao pagamento do tributo com acréscimos moratorios;
II - a autuacdo, se houver inicio de procedimento fiscal. _
Paragrafo unico - Esgotado o periodo assinalado para cumprimento da solugdo dada,

os prazos serdo contados como se ndo tivesse havido consulta.

Art. 131 - A orientacdo dada pelo 6rgdo competente podera ser modificada:
I - por outro ato dele emanado; :
11 - por ato normativo, expedido na forma do art. 133.
§ 1° - Alterada a orientagéo, esta so produzira efeito a partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia seguinte ao da ciéncia do interessado ou a partir do inicio da vigéncia do ato normativo.
' § 2° - Os efeitos da mudanca de orientagdo dada as consultas formuladas nos termos

do art. 120 serdo produzidos a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia seguinte ao da ciéncia do orgdo
de classe ou a partir do inicio da vigéncia do ato normativo.

SECAO 11
Do Reconhecimento de Isen¢io, de Imunidade e de nio Incidéncia
Art. 132 - Ao procedimento que versar sobre reconhecimento de isen¢do, imunidade

ou nio incidéncia aplica-se o disposto na Segdo I deste Capitulo.
Paragrafo unico - A existéncia de Nota ou Notificagdo de Langamento do Imposto

soore a Propriedade Predial e Territorial Urbana e demais tributos com ele cobrados em conjunto ndo
obsta o exame dos pedidos de reconhecimento de que trata esta Segao.

SECAOQ 1l
Da Normatividade das Decisoes

Art. 133 - A interpretagdo e a aplicagdo da legislagdo tributaria serdo, sempre que
possivel, definidas em instrug@o normativa elaborada pela Procusadoria Geral do Municipio.

Art. 134 - Os ¢rgdos da administragdo fazendaria, em caso de duvida quanto a
interpretagdo € a aplicagdo da legislagdo tributdria, deverdo solicitar a instrugdo normativa a que alude
o artigo anterior.

CAPITULO V
DOS PROCEDIMENTOS ESPECIAIS
SECAOI
Da Revisiao De Estimativa do ISS

. ATt 135-0 contribuinte submetido ao regime de estimativa da base de calculo do ISS
podera solicitar revisdo da respectiva Portaria ou ato equivalente, no prazo de 30 (trinta) dias, contado

da data em que tiver ciéncia do ato.
§ 1°- O pedido de revisdo de que trata este artigo sera decidido pelo Chefe do Setor de

Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Fazenda.

S
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§ 2°- O pedido de que trata o § 1° ndo tera efeito suspensivo € mencionara,
obrigatoriamente, o valor que o contribuinte reputar justo, assim como 0S elementos para sua

aferigdo. . : '
§ 3° - Julgado procedente o pedido de revisdo, a diferenga a maior, recolhida na

pendéncia da decisgo, sera aproveitada nos pagamentos seguintes ou restituida ao contribuinte, se for
0 caso.

Art. 136 - Da decisdo relativa ao pedido de revisdo de Portaria de Estimativa, o
contribuinte podera interpor recurso ao Secretario Municipal de Fazenda no prazo de 30 (trinta) dias,

contado da ciéncia da decisdo recorrida.
Paragrafo tnico - Sdo definitivas as decisdes proferidas em grau de recurso pela

autoridade referida neste artigo.

Art. 137 - O titular do érgdo langador do tributo podera rever de oficio a estimativa
mediante procedimento regular onde constem os elementos que fundamentam a apuragao do valor da

base de calculo estimada.

- SECAO1I
Da Restituicao do Indébito Tributario

Art. 138 - A quantia recolhida indevidamente aos cofres municipais em pagamento de
crédito tributario € considerada ind¢bito.

Art. 139 - O sujeito passivo tem direito, independentemente de prévio protesto,
restitui¢do total ou parcial do indébito, seja qual for a modalidade do seu pagamento, nos seguintes

casos:
I - cobranga ou pagamento espontineo de tributo indevido ou maior do que o devido,

face a legislagdo tributaria aplicavel, ou da natureza ou circunstincias materiais do fato gerador

efetivamente ocorrido; %
II - erro na identificagdo do sujeito passivo, na determinagéo da aliquota aplicavel, no

calculo do montante do débito ou na elaboragdo ou conferéncia de qualquer documento relativo ao
pagamento; '

111 - reforma, anulagdo, revogagado ou rescisdo de decisdo condenatoria;

IV - pagamento do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana incidente
sobre imovel total ou parcialmente desapropriado, proporcionalmente a drea objeto da
desapropriagdo, relativo ao periodo compreendido entre o exercicio seguinte ao do ato declaratério de

utilidade publica e o da efetivagdo da desapropriagao.
§ 1° - A restituigdo total ou parcial do tributo da lugar a restituigdo, na mesma

propor¢do, dos acréscimos legais, salvo os referentes a infragdo de carater formal nio prejudicadas

pela causa da restituigdo.
§ 2° - Néo sdo restituiveis os créditos tributarios recolhidos antes da vigéncia da lei

que os remitir, conceder moratéria ou excluir a penalidade.

Art. 140 - O direito de pleitear a restitui¢do extingue-se com o decurso do prazo de 5

(cinco) anos, contado:
I - nas hipéteses dos incisos I e II do art. 139, da data da extingdo do crédito tributario;

11 -nahipotese do inciso III do art. 139, da data em que se tornar definitiva a decisdo
administrativa ou passar em julgado a decisdo que tenha reformado, anulado, revogado ou rescindido
a decisd@o condenatoria.

i
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Paragrafo Gnico - No caso de indébito decorrente de pagamento dividido em cotas, 0

prazo para o exercicio do direito de que trata o inciso I serd contado a partir da data de recolhimento

de cada cota.

Art. 141 - Prescreve em 5 (cinco) anos o direito a restitui¢do quando o interessado ndo
providenciar o seu recebimento, contado o prazo da ciéncia do despacho que autorizar o pagamento

ao requerente da quantia indevida.

Art. 142 - Nos casos em que o sujeito passivo tenha direito a restituigdo, ficara a
importincia a ser restituida sujeita ao disposto no art. 93 da Lei Complementar n° 001, de 11 de

dezembro de 1998.

Art. 143 - A restitui¢io de indébitos fiscais far-se-a a requerimento do interessado ou
de oficio, mediante procedimento regulamentado por ato do Secretario Municipal de Fazenda, que

tramitara com prioridade.

Art. 144 - O procedimento tera origem no 6rgéo encarregado de fiscalizar o tributo.

Art. 145 - A petigdo sera elaborada em conformidade com o disposto na Segdo III do
Capitulo I e serd apresentada com os originais dos respectivos comprovantes de pagamento,

discriminando o valor cuja restitui¢do se pleiteia.
Paragrafo unico - Em caso de extravio do comprovante de pagamento, o interessado

juntara a certiddo expedida pelo orgdo encarregado do controle do crédito tributrio, em que se ateste
a entrada em receita e o montante recolhido.

Art. 146 - A restituigdo de tributos que comportem por sua natureza, transferéncia do
respectivo encargo financeiro, somente seré feita a quem prove haver assumido o referido encargo,
ou, no caso de té-lo transferido a terceiro, estar por este expressamente autorizado a recebé-la.

Art. 147 - Do procedimento de restituigdo de ildébito constardo, obrigatoriamente, as
seguintes informagoes:

I. a legitimidade do requerente;

I1. a base ou fundamento legal ou regulamentar da restituigdo;

111. a data da entrada em receita do indébito tributdrio a restituir,

IV. as quantias efetivamente arrecadadas em confronto com as realmente devidas;

V. a quantia a restituir, discriminada, se for o caso, pela natureza do crédito tributario;

VI. a anotagdo do pedido de restitui¢do nos registros informatizados da repartigdo
controladora do crédito tributario;

VIL. a lavratura, no comprovante de pagamento indevido, da seguinte apostila,
firmada, conferida e visada por servidores responsaveis do orgdo fiscalizador do crédito tributario
correspondente: "Informado no processo n’ pedido de restituigdo da importéncia de (em
algarismos e por extenso)";

VIII. a existéncia ou ndo de processo de oficio.

Parégrafo tnico - Em se tratando de restituigdo de Imposto sobre a Propriedade Predial
¢ Territorial Urbana ou de outros tributos com ele cobrados em conjunto, em substituigdo ao disposto
no inciso VII, podera ser emitida Certiddo de Valores Restituidos.

. Art. 148 - Compete a0 6rgdo langador do tributo instruir os autos para decisao sobre a
restituicdo de indébitos quando o pleito tiver por fundamento alegagio de erro no valor venal do

imovel. : \

\\\ | .
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Art. 149 - Compete ao 6rgédo responsavel pela fiscalizagdo do tributo decidir quanto
aos pedidos de restitui¢do de indébito, com recurso de oficio ao Secretirio mumcnpgl de Fazgndag, nos
casos de deferimento de restituicdo de valor superior a 500 ( quinhentas) Unidades Fiscais de

Referéncia - UFIR.

Art. 150 - O comprovante de pagamento, devidamente apostilado, sera devolvido ao

interessado, apos efetivada a restituicdo. i :
Paragrafo unico - Em se tratando de restituigdo de Imposto sobre a Propriedade

Predial e Territorial Urbana ou de outros tributos com ele cobrados em conjunto sera entregue , junto
com o comprovante de pagamento, a Certiddo de Valores Restituidos, se for o caso.

Art. 151 - O procedimento de restituigio de oficio sera instaurado mediante
representagdo de funciondrio competente para langar o tributo, devendo dele constar,
c’rigatoriamente, as informagées referidas no art. 147,11, 111, IV, Ve VI.

Art. 152 - No procedimento de oficio, reconhecido pela autoridade competente o
direito a restitui¢do, o interessado sera notificado para apresentar o comprovante de pagamento.

Paragrafo tnico - Apresentado o comprovante, proceder-se-a a apostila prevista no
inciso VII do art. 147, prosseguindo-se de acordo com o rito estabelecido para os procedimentos

ir ‘ziados a pedido do interessado.

Art. 153 - E assegurado ao sujeito passivo o direito de apresentar impugnagio ao
indeferimento do pedido de restitui¢io, no prazo previstc no art. 27, If, 3, instaurando o litigio

tributario.

Paragrafo tnico - Apresentada a impugnagio, o processo de restitui¢do sera regido, no

que for aplicavel, pelas normas estabelecidas no Capitulo IIl. %

Art. 154 - Tornada definitiva a decisio que reconhecer a existéncia do indébito, o
processo sera encaminhado ao érgéo de controle orgamentsrio e contabil nos casos de restituicdo em

espécie.

Paragrafo nico - Em se tratando de Imposto sobre a Propriedade Predial e Termritorial
Urbana e dos demais tributos com ele cobrados em conjunto, os valores a serem restituidos poderdo
ser convertidos em crédito para o exercicio seguinte ao do seu deferimento, ndo podendo haver

apropriagdo para mais de um exercicio.
SECAO 111
Da Utilizac¢ao de Indébitos Para Amortizagio de Créditos Tributarios

Art. 155 - Até o limite de 500 (quinhentas) UFIR, os contribuintes do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza poderdo langar, em seus livros fiscais, para fins de amortizagdo de
débitos futuros, os pagamentos realizados indevidamente, comprovados através de guias devidamente
autenticadas pela rede bancaria arrecadadora, para posterior exame da F iscalizagdo, desde que:

L. 0 indébito se fundamente nas hipéteses previstas no art. 139, I ou II;

II. haja autorizagdo do usuario ou consumidor, outorgando poderes ao sujeito passivo
para pleitear devolugéo do valor pago indevidamente, nos casos em que o 6nus tributario tenha sido
repassado, conforme dispde o art. 146;

Ny
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IIl. a entrada em receita dos valores pagos seja confirmada mediante Certiddo

expedida pelo 6rgdo competente; : oo
IV. a amortizagdo se refira a0 mesmo tributo em relagdo ao qual o contribuinte tenha

realizado o pagamento indevido;
V. haja observancia do prazo de 5 (cinco) anos, contado da data do pagamento
indevido, para sua utilizagdo na amortizagdo de créditos tributarios, em cumprimento ao disposto no

art. 140.

§ 1° - O contribuinte que utilizar essa faculdade devera manter, a disposi¢do da
fiscalizag@o do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza, toda a documentagio fiscal e contabil
comprobatoria da ocorréncia do indébito, pelo prazo de 5 (cinco) anos, contados a partir da utilizagao
d indébito, bem como observar as disposigdes constantes do Regulamento do tributo, quanto a essa
matéria.
§ 2°- Os valores do indébito deverdo ser quantificados:

I. em UFIS pelo valor dessa unidade no dia do pagamento, se ocorrido até 31.12.98 e
convertidos em UFIR com base na equivaléncia estabelecida no art. 389 da Lei Complementar n°

001, de 11 de dezembro de 1998.
II . em UFIR, se ocorrido a partir de 01.01.99, pelo valor dessa unidade no dia do

pagamento.
§ 3°- O contribuinte que; no curso da agdo fiscal, ndo apresentar os elementos fiscais

contabeis comprobatorios do indébito ja utilizado, ficara sujeito ao pagamento do imposto com
todos os encargos legais, inclusive multa penal.

Art. 156 - As sithagcOes ndo previstas nesta Segdo, relativamente 2 amortizagdo de
indébitos, deverdo ser objeto de peticdo fundamentada do contribuinte, dirigida ao Chefe do Setor de

Fiscalizagdo da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 157 - No curso da agdo fiscal, quando verificada a existéncia de indébito e de
crédito relativos aos impostos de que trata o art. 155, o Fiscal de Tributos e Atividades Econdmicas
encarregado do procedimento efetuara a amortizagdo dos valores apurados.

1° - Quando o saldo for favoravel a Fazefida Publica, o crédito sera lan¢ado
mediante Auto de Infragio.

§ 2° - Quando o saldo for favoravel ao sujeito passivo, devera ser lavrado termo no
Registro de Utilizagdo de Documentos Fiscais e Termos de Ocorréncia - RUDFTO, consignando o

valor apurado, que podera ser amortizado pelo contribuinte, na forma prevista no art. 155.
§ 3°-Na hipétese deste artigo, ndo se aplica o limite previsto no "caput” do art. 155.

Art. 158 - Quando verificada a existéncia de indébitos e créditos tributdrios relativos
ao Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana e demais tributos com ele cobrados em
conjunto, o encarregado do procedimento administrativo efetuara a amortizagdo dos valores

apurados.
Paragrafo unico - A amortizagdo de que trata este artigo sera efetivada com referéncia

a quaisquer desses tributos, de forma global ou individual e em relagdo a um mesmo ou a outro
exercicio.

SECAO IV

Da Revisio de Elementos Cadastrais de Imdveis

| S Z
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Art. 159 - O procedimento administrativo de revisdo de elementos cadastrais de
imoveis para os efeitos do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana e demais tributos

com ele cobrados em conjunto, sera desenvolvido na forma desta Secdo. '
§ 1° - Ndo séo passiveis de revisdo de acordo com o procedimento tragado nesta Segdo

os valores atribuidos em lei ao valor unitdrio padrio residencial (Vu), ao valor unitario padrio
territorial (Vt), bem como os indices atribuidos aos fatores de corregdo previstos na legislagdo
tributéaria.
§ 2° - A existéncia de Nota ou Notificagdo de Langamento e Auto de Infragdo bem
como o pagamento total ou parcial dos tributos ndo obstam a revisio prevista nesta Segdo.

Art. 160 - O procedimento para revisio de dados cadastrais de imovel inicia-se de
oficio ou por petigdo apresentada ao érgdo responsavel pela administragdo do tributo.

Art. 161 - O pedido de revisdo de dados cadastrais suspende a exigibilidade do crédito,
mas ndo afasta a incidéncia de acréscimos moratorios sobre o tributo devido.

Art. 162 - Compete ao oérgio responsavel pelo langamento Imposto Sobre a
Propriedade Predial e Territorial Urbana decidir quanto aos pedidos de revisio de elementos

cadastrais.
Paragrafo tdnico - Apurada diferenga entre o valor do tributo langado e o realmente

devido, o langamento sera revisto considerando-se as parcelas j4 pagas, se for o caso.

Art. 163 - Da decisdo a que se refere o artigo anterior cabera recurso ao Secretario
municipal de Fazenda, no prazo de 30 (trinta) dias contados da data em que o contribuinte tomar

ciéncia da decisdo.
Art. 164 - Néo cabera pedido de reconsideragdo nem recurso da decisio do Secretario

Municipal de Fazenda. .
SECAOV

&

Da Revisio do Valor Venal de Iméveis em Procedimento Nio Litigioso

Art. 165 - O procedimento administrativo de revisio do valor venal de imovel, para os
efeitos do Imposto sobre a Transmissio de Bens Imoveis, em face dos calculos para pagamento
antecipado do tributo, sera desenvolvido na forma desta Segdo, sem prejuizo da aplica¢do das demais
normas deste Decreto. .

§ 1° - Niao integram o procedimento de que trata esta Sec¢do os expedientes que
obietivem a alteragdo do valor venal de imovel, como decorréncia da revisio dos respectivos
elementos cadastrais que sejam parte dos critérios técnico-legais de sua definicdo. .

§ 2° - Consideram-se critérios técnico-legais os que, decorrentes da simples aplicagio
de disposigdes integrantes de atos administrativos, orientaram a indicagdo do valor venal do imével
originalmente fixado. :

Art. 166 - O procedimento para revisio do valor venal de imovel inicia-se através de
peticdo protocolada apds ciéncia da base de calculo do Imposto sobre a Transmissio de Bens

oveis.

§ 1° - O pedido de revisdo devera ser apresentado dentro do prazo para pagamento do

imposto constante da guia emitida.
§ 2° - A petigdo instruida com as informagGes necessérias a perfeita identificagdo do

imoével, e observado o disposto no paragrafo tnico do art. 116, sera apresentada no érgio responsavel

pela administragdo do tributo. / :
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Art. 167 - Protocolado o pedido, sera o expediente encaminhado ao 6rgéo langador do
Imposto sobre a Transmissdo de Bens Imdveis.

: Art. 168 - Compete ao 6rgéo langador do tributo decidir sobre a revisio do valor venal
do imo6vel constante da guia emitida.

Art. 169 - Da decisdo que indeferir, total ou parcialmente, pedido de revisio de valor

venal do imovel cabera recurso ao Secretario municipal de Fazenda, no prazo de 30 (trinta) dias. '
§ 1° - Da decisdo que reduzir o valor venal fixado na guia de recolhimento sera

interposto recurso de oficio ao Secretario municipal de Fazenda. .
§ 2° - Da decisdo do Secretario municipal de Fazenda nio cabe pedido de

reconsideragdo ou recurso.

Art. 170 - N3o sendo contraditada a decisio do orgdo langador ou apos a decisio do

Secretdrio de Fazenda quanto a recurso interposto, serd o expediente encaminhado ao orgao
competente para prosseguir na cobranga ou expedir nova guia de recolhimento.

SECAO VI
Do Depésito Administrativo

Art. 171 - O sujeito, passivo podera proceder ac depdsito total ou parcial do crédito
tributério impugnado, administrativa ou Judicialmente, ou referente a questdo tributaria sob exame
em procedimento de consulta, pedido de reconhecimento de imunidade, ndo incidéncia ou isen¢éo.

§ 1° - O deposito também sera admitido se, em requerimento apresentado no Setor de
Fiscalizagdo o contribuinte declarar que impugnara judicialmente a legitimidade de crédito tributario
no prazo de 30 (trinta) dias contados da data em que efetuar o depdsito.

§ 2°- O deposito seré efetuado na Secretaria Munigipal de Fazenda.

§ 3° - O valor do crédito tributario depositado ndo ficara sujeito a atualizagdo, mora ou

multa, até o limite desse depésito.

Art. 172 - O depésito integral do crédito tributario suspende sua exigibilidade.

Pardgrafo tnico - Na hipétese do § 1° do artigo anterior, o depésito prévio ndo
suspenderd a exigibilidade do crédito tributario se o contribuinte ndo ajuizar a agdo no trintidio
subseqiiente, ficando o valor depositado, devidamente atualizado, 4 sua disposigao.

" Art. 173 - Quando a lej estabelecer a possibilidade de o tributo ser pago em quotas, o
depésito de cada uma delas até a data de seu vencimento suspende a exigibilidade do crédito desde
que as demais parcelas sejam também depositadas tempestivamente. .

_ Art. 174 - Em se tratando de crédito tributério objeto de i.npugnagio administrativa, o
contribuinte devera dirigir-se a Secretaria Municipal de Fazenda munido de documento expedido pelo
grgﬁo.responsével pela administragdo do tributo, em que conste o valor do crédito e autorizando o

eposito.
Paragrafo uinico - O documento referido neste artigo terd validade de 72 (setenta e
duas) horas, prazo dentro do qual o depésito devers ser efetivado.

- 7

27



PREFEITURA MUNICIPAL DE SAQUAREMA - RJ

y

Art. 175 - Em se tratando de deposito referente a crédito tributdrio cuja legitimidade
esteja sendo discutida judicialmente, para obteng¢do do documento constante do artigo anterior, devera

ser apresentada copia da peti¢do inicial com o comprovante do protocolo no Poder Judiciario. ;
Paragrafo unico - O requerimento do depodsito, acompanhado da copia da peticio

inicial protocolada no Poder Judicidrio, constituira a inicial do procedimento administrativo através
do qual se controlardo os efeitos do deposito.

Art. 176 - Na hipotese do art. 171, § 1°, para obtengdo do documento de que trata o
artigo 174, a declaragéo ali referida devera ser apresentada ao 6rgédo responsavel pela administragio

do tributo.
Parégrafo anico - O requerimento referido no art. 171, § 1° deste Decreto constituira a
inicial do procedimento administrativo através do qual se controlardo os efeitos do deposito.

Art. 177 - Quando o depésito anteceder o ingresso em juizo, no prazo de 5 (cinco) dias
contados da data em que a petigdo inicial houver sido protocolada no Poder Judiciario, o sujeito
passivo deverd apresentar copia desse documento ao orgdo responsdvel pela administragio do

_ tributo.
Paragrafo unico - Decorridos 40 (quarenta) dias da efetivagdo do depdsito sem que

tenha sido feita essa apresentagdo, presumir-se-d que o sujeito passivo desistiu da propositura da
acdo, caso em que o valor depositado, quantificado em UFIR 2 época do depésito, ficard a sua
disposic@o e a Administragdo Fazendaria prosseguira na adogio das medidas tendentes a cobranga do
crédito tributério. .

Art. 178 - O depésito podera ser levantado a qualquer momento pela simples
manifestagdo de vontade do depositante.

Paragrafo unico - A importincia depositada devera ser devolvida ao contribuinte no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da data em que for requerida a devolugso.

Art. 179 - A conversdo do deposito em receita devera ser autorizada expressamente
pelo contribuinte que, neste ato, juntara ao procedimento o recibo original do depésito.

Art. 180 - Decorridos 30 (trinta) dias da ciéncia da decisdo administrativa definitiva
sem a autorizagdo de que trata o artigo anterior, o valor quantificado em UFIR 2 época do depésito,
ficara & disposigdo do sujeito passivo e a cobranga do crédito prosseguira como se o depdsito nio

avesse sido realizado. .-
Paragrafo unico - Aplica-se o disposto no "caput" se, decorridos 30 (trinta) dias do

transito em julgado da decisdo judicial, o sujeito passivo ndo autorizar a conversio do valor
depositado em receita, exceto se naquela ja houver sido determinada a conversio.

: Art. 181 - Autorizada a converso, o 6rgdo competente calculara o valor do tributo
devido e emitird o documento de arrecadag@o, informando, ainda, se for o caso, o valor a ser

devolvido ao contribuinte.

Art. 182 - A Secretaria Municipal de Fazenda emitira cheque no valor correspondente
a conversao e providenciard sua quitagdo, entregando ao contribuinte o documento de arrecadacio
devidamente autenticado ou quando for o caso, o correspondente ao valor a ser devolvido ao

couuribuinte.

=
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SECAO VII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 183 - Na organizagdo, autuagdo, encaminhamento e controle dos procedimentos e
processos serdo observadas as normas relativas ao processo administrativo em geral, no que ndo
conflitarem com as disposi¢des deste Decreto.

; L
Art. 184 - Na auséncia de disposigdo expressa, aplicam-se subsidiariamente ao
procedimento € ao processo administrativo-tributarios as normas de Direito Processual.

Art. 185 - Os procedimentos de parcelamento de débitos tributarios serdo objeto de
regulamento especifico, sem prejuizo das disposigdes de carater geral deste Decreto, que lhe forem
aplicaveis.

Art. 186 - O Prefeito Municipal podera avocar e decidir qualquer questao objeto de
procedimento ou processo administrativo- trlbutarlos

Art. 187 - O Secretario e os titulares dos orgaos da Secretaria Municipal de Fazenda,
n. dmbito de suas atribui¢des, poderdo baixar os atos necessarios ao cumprimento deste Decreto.

Art.188 - As disposi¢oes deste Decreto aplicam-se, desde logo, aos procedimentos e
processos pendentes, sem prejuizo da validade dos atos praticados na vigéncia da legislagdo anterior.

Art. 189 - Este Decreto entrara em vigor na data da sua publicagdo, revogadas as
disposigdes em contrario.

Saquarema , 27 de Janeiro de 1999.
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