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DECRETO N° 1.856 DE 04 DE JANEIRO DE 2019

Dispbde sobre averbacdo de consignagdes em folha de
pagamento, no ambito do Poder Executivo Municipal.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, no uso de
suas atribuicdes legais

DECRETA:

Art. 1° A averbacao de consignacées em folha de pagamento, no ambito dos
orgaos e entidades do Poder Executivo Municipal, obedecera as normas
estabelecidas neste Decreto.

Art. 2° Fica instituido o Sistema de Controle de Consignagdes, denominado
CONSIG, pelo qual serao averbadas as consignacées em folha de pagamento,
em ambiente virtual, na rede corporativa de computadores — Internet.

Art. 3° Para fins deste Decreto, consideram-se:
| - consignagdes compulsérias:

a) contribuicdo para fundos integrantes do Sistema de Previdéncia Social dos
Servidores do Municipio, ocupantes de cargos efetivos e servidores inativos e
pensionistas;

b) pensao alimenticia e outras decorrentes de decisao judicial,

c) indenizagdo a Fazenda Publica Municipal em decorréncia de divida ou
restituicao;

d) contribuicéo para os respectivos regimes de previdéncia, em se tratando de
ocupantes de cargos em comissao, servidores a disposicdo do Municipio, e
contratados temporariamente para atender excepcional interesse publico; e

e) imposto sobre rendimento do trabalho;
Il - consignacgdes facultativas:

a) amortizagdo de empréstimos em geral concedidos por instituicoes
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financeiras autorizadas pelo Banco Central;

b) contribuigc&o sindical,

c) contribuicdes para associagdes de classe dos servidores, e
d) contribui¢cdes para planos de saude:

e) amortizacdo de empréstimos pessoais e financiamentos rotativos, mediante
cartbes de crédito concedidos por instituicdes financeiras regularmente
autorizadas.

lIl - consignante: Poder Executivo Municipal,

IV - consignados: servidores ativos, inativos e pensionistas do Poder
Executivo Municipal;

V - consignatarias: entidades elencadas no art. 6°; e

VI - margem consignavel: valor maximo da soma mensal das consignacdes
atribuido a cada consignado.

Art. 4° Excluidos os descontos obrigatérios previstos em Lei, a soma das
consignacées facultativas em folha de pagamento tera como limite maximo 40%
(quarenta por cento) dos rendimentos brutos fixos mensais dos consignados,
observado o seguinte:

a) o desconto em folha referente a modalidade de empréstimo consignado n&o
podera exceder 30% (trinta por cento) dos rendimentos brutos do servidor;

b) além do limite estipulado no paragrafo 1°, fica reservada para o desconto
em folha de faturas de cartdo de crédito a margem consignavel no montante
fixo de 10% (dez por cento) dos rendimentos brutos.

Art. 5° As consignacgdes compulsérias terdo prioridade de desconto sobre as
facultativas.

§ 1°. Caso a soma das consignagdes compulsérias e facultativas exceda o
limite de 70% (setenta por cento) dos rendimentos mais gratificagdes de carater
continuado do consignado, serdo suspensos os descontos das consignagoes
facultativas, iniciando-se pelas contribuicdes para associagdo de classe,

respeitada a seguinte ordem: &%ﬁ)
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| - contribuicdes para associagdes de classe;
Il - contribuigbes sindicais;
[l - contribuicdes para planos de saude; e

IV - amortizagdo de empréstimos pessoais e financiamentos, inclusive
realizados por intermédio de cartdes de crédito junto aos bancos publicos ou
privados;

§ 2°. No caso de suspensao de descontos da mesma espécie, e respeitada a
ordem de que trata o paragrafo anterior, prevalecera o critério de antiguidade, de
modo que a consignacdo averbada posteriormente ndo cancele a anterior,
ressalvada a hipétese de processamento indevido pelo Consignante.

§ 3°. O limite de 70% (setenta por cento) s6 podera ser excedido se a
totalidade das consignacgdes, no més de referéncia, for de natureza compulsoria.

Art. 6° Para efeito das consignagdes facultativas, serdo admitidas como
consignatarias, exclusivamente:

| - sindicatos;

Il - associagOes representativas de classe dos servidores municipais;
[l - entidades de planos de saude; e

IV - instituicdes financeiras autorizadas pelo Banco Central.

Art. 7° Para fins de operagcdo com consignacdes em folha de pagamento,
deverdo ser cumpridas as seguintes etapas:

| - credenciamento da consignataria junto a Secretaria Municipal de
Administragao.

[l - concessao a consignataria de coédigo especifico para operagao.

Paragrafo unico. E vedada a averbagao de consignacgéo de operagéo diversa
daquela autorizada para o codigo concedido, bem como a negociagéo de
operagdes casadas.

Art. 8° Para fins do credenciamento de que trata o artigo anterior, as entidades
interessadas deverdo apresentar a Secretaria Municipal de Administragéz,ﬁﬂ/
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Receita e Tributagao original ou copia autenticada da seguinte documentacgao:

| - prova do registro, arquivamento ou inscricao na Junta Comercial, no
Registro Civil de Pessoas Juridicas ou em reparticdo competente, do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, bem como, da ata de eleicéo e
do termo de investidura dos representantes legais da pessoa juridica;

Il - inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

[l - alvara de funcionamento atualizado com endereco completo ou
documento equivalente;

IV - certificado de regularidade do FGTS;

V - certidées de regularidade fiscal perante as fazendas publicas federal,
estadual e municipal e de regularidade perante os 6érgaos de seguridade social,

VI - certiddes dos distribuidores civeis, trabalhistas e de cartérios de protesto
em nome das entidades;

VIl - prova de manutencao de conta corrente em instituicbes bancarias com
estabelecimento no Estado do Rio de Janeiro, exceto quando se tratar de
instituicao financeira;

VIII - carta patente expedida pela SUSEP, Portaria do Ministério da Fazenda,
ou documento que venha a substitui-las, no caso das entidades previstas nos
incisos Il do art. 6°, que operem com seguro de Saude; e

IX - autorizacdo do Banco Central do Brasil para linha de crédito pessoal, no
caso das entidades previstas no inciso IV do art. 6°.

Paragrafo Unico - N&o serdo admitidas como consignatarias empresas ou
associacdes que operem de forma indireta, assim, compreendidas as
conveniadas ou contratadas pelas entidades previstas nos incisos do art. 6° deste
Decreto.

Art. 9° Cabera a Secretaria Municipal de Administragéo, Receita e Tributagéo,
apos analise objetiva da documentagéo referenciada no artigo anterior, credenciar
ou ndo a entidade, cabendo da decisdo que indeferir o credenciamento recurso
dirigido a Chefia do Poder Executivo.

Art. 10 As consignacdes serdo averbadas mediante solicitagédo do consignado,
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observados os seguintes procedimentos:

| - acesso ao sistema COTAR - CONSIG, por meio de senha individual e
intransferivel;

Il - selegao da espécie de consignagao desejada;

Il - preenchimento do numero de parcelas a serem descontadas bem como o
valor da parcela;

IV - selecédo da entidade consignataria; e
V - efetuacao da averbacéo.

Paragrafo Unico - A averbacdo s6 sera efetuada quando a margem
consignavel do consignado nado ultrapassar os limites estabelecidos neste
Decreto.

Art. 11 As consignatarias obrigam-se a disponibilizar ao Consignante, a
qualquer tempo, cépia autenticada do contrato de consignacdo, bem como a
autorizacdo para desconto em folha, assinados pelo consignado.

Paragrafo Unico — A contratagdo de empréstimos consignados podera ser
realizada através de meios eletrénicos/informatizados disponibilizados pela
consignataria conveniada, através da utilizacdo de senha pessoal do servidor
contratante, ndo sendo necessario dessa forma a documentacao do caput deste
artigo.

Art. 12 Os valores consignados em folha de pagamento serdo creditados pelo
Municipio, em favor das consignatarias, até o décimo dia util do més posterior ao
desconto.

§ 1°. O crédito mensal em favor das consignatarias sera efetuado em
instituicdo bancaria com estabelecimento no Municipio de Saquarema, salvo no
caso de a consignataria ser instituicao financeira.

§ 2°. As consignatarias estardo obrigadas a informar a Secretaria Municipal
de Administracéo, Receita e Tributagéo até o 15° (décimo quinto) dia, contados a
partir da assinatura do convénio, o seu domicilio bancario completo para fins de
recebimento do crédito do repasse mensal.

Art.13 A amortizagcdo prevista em desconto em folha de pagamento de
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consignagao prevista na alinea "e", inciso Il, do art. 3° sera feita no prazo maximo
de 60 (sessenta) meses.

Art. 14 As consignacdes em folha de pagamento serdo extintas:

| - por interesse publico ou conveniéncia administrativa do Municipio,
observados os critérios de conveniéncia e oportunidade da medida, ap6s prévio
procedimento administrativo em que seja garantido a consignataria o contraditério
e a ampla defesa;

Il - mediante recolhimento, em favor da consignataria, de todas as parcelas a
serem descontadas;

lll - a pedido da consignataria, mediante requerimento;

IV - a pedido do consignado, mediante requerimento apresentado a Secretaria
Municipal de Administracao, Receita e Tributagdo e mediante prévia e formal
anuéncia da consignataria.

§ 1°. Nas hipoteses dos incisos Ill e IV do caput, o cancelamento dos
descontos dar-se-a no més do pedido, se a formulagéo do pleito ocorrer até o dia
10 (dez), ou, apds esse prazo, no més subsequente.

§ 2°. O requerimento de que trata o inciso IV do caput, na hipotese das
consignacdes previstas na alinea "a" e "e" inciso Il, do art. 3°, devera ser instruido
com prova de inexisténcia de débito, sob as penas da lei.

Art. 15 A consignataria que agir em prejuizo dos consignados, transgredir as
normas estabelecidas neste Decreto, transferir, ceder, vender ou sublocar o
codigo especifico a ela atribuido pelo Municipio, sofrera as seguintes sangdes
administrativas:

| - suspensao de todas as consignag¢des em folha de pagamento; e/ou
Il - cancelamento do cddigo de desconto.

Art. 16 A consignataria devidamente credenciada e habilitada na forma
estabelecida neste Decreto devera comecar a operar com consignacdes até 30
(trinta) dias da concessdo do codigo especifico de descontos, sob pena de
cancelamento do cédigo.

Art. 17 As entidades que nao tiverem condigdes técnicas imediatas para
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utilizar o CONSIG, enquanto ferramenta exclusiva de averbagéo de consignacdes
deverdo adotar as medidas necessarias a sua implantagao até 120 (cento e vinte)
dias contados da publicacdo deste Decreto.

Art. 18 A Secretaria Municipal de Administracdo, Receita e Tributacao
supervisionara o cumprimento deste Decreto.

Paragrafo Unico - Ressalvados os casos de servidores comissionados e
exonerados da Administragdo Municipal, em caso de revogacao total ou parcial
desse Decreto, ou a introducao de qualquer ato administrativo que suspenda ou
impeca o registro de novas consignacdes referentes as consignacdes voluntarias,
aquelas consignagdes ja registradas junto ao Municipio de Saquarema seréo
mantidas e os recursos transferidos para os consignatarios até a liquidagao total
dos débitos originados pelas referidas consignacgdes.

Art. 19 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as
disposi¢des em contrario, em especial os Decretos n°® 477, de 30 de maio de 2005;
1.046, de 15 de abril de 2011; e 1.196 de 18 de maio de 2012.

Saquarema, 04 de janeiro de 2019.

Vadl
Manoela Ramo%%za Gomes Alves
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