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Estado do Rio de Janeiro PREFEITURA

Prefeitura Municipal de Saquarema
Gabinete da Prefeita SA,EBE‘Q&E{MA

LEI COMPLEMENTAR N° 59 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2020.

Dispde sobre a criagao de cargos comissionados, fungdes gratificadas, a extingao
de cargos comissionados e a criagdo da Secretaria Municipal de Assuntos
Estratégicos na estrutura basica organizacional da Administragdo Pablica Direta
do Municipio de Saquarema-RJ.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de Janeiro.
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono a seguinte Lei
Complementar:

Art. 1° Ficam criados na estrutura basica organizacional da Administragdo Publica Direta
do Municipio de Saquarema os Cargos Comissionados do Executivo (CCE), cujas denominagdes,
quantitativos e simbolos sdo os constantes dos Anexos I, e as atribuigdes constantes do Anexo V
desta Lei Complementar.

Art. 2° Fica criada na estrutura bésica organizacional da Administragdo Publica Direta do
Municipio de Saquarema a Secretaria Municipal de Assuntos Estratégicos, simbolo SM, cujos
cargos em comissdo, denominagdo, quantitativos, simbolos e vencimentos sdo os constantes do
Anexo 11, e as atribuigdes constantes do Anexo V desta Lei Complementar.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Assuntos Estratégicos tera como atribui¢ao a
analise e definicdo de estratégias, bem como a articulagdo entre o governo, demais entes
federativos e a sociedade, para a formulagdo de politicas publicas voltadas ao desenvolvimento
social, econdmico e estrutural do Municipio.

Art. 3° Os vencimentos dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE) da estrutura
bésica organizacional da Administragdo Piblica Direta do Municipio de Saquarema, conforme
os respectivos simbolos, passam a ser os constantes do Anexo III desta Lei Complementar.

Art. 4° Ficam criadas na estrutura basica organizacional da Administragdo Publica Direta
do Municipio de Saquarema as Fung¢des Gratificadas do Executivo (FGE), de que trata o Anexo
IV desta Lei Complementar.

Art. 5° Ficam extintos da estrutura basica organizacional da Administracdo Publica Direta
do Municipio de Saquarema os Cargos Comissionados do Executivo (CCE), constantes do Anexo
VI desta Lei Complementar.

Art. 6° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei Complementar serdo
atendidas pelas dotagdes consignadas na lei orgamentaria vigente na data de sua aplicag@o.

Art. 7° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo seus
efeitos a partir de 1° de janeiro de 2021.

‘Saquarema, 16 de dezembro de 2020.

Manoela Ramos de Souza Gomes Alves
Prefeita
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LEI COMPLEMENTAR N° 59 DE 16 DE DEZEMBRO DE 2020

ANEXO I
Cargos Comissionados do Executivo — CCE

I — Para a Secretaria Municipal de Gabinete:

QUANT [|SIMBOLO |DENOMINACAO
1|CCE-11 Diretor Geral de Publica¢io de Atos Oficiais
2 |CCE-11 Assessor Especial de Gabinete
1|CCE-10 Diretor Adjunto de Publicagdes
2| CCE-9 Assessor de Gabinete
5| CCE-8 Assessor Adjunto de Gabinete

II — Para a Secretaria Municipal de Administragdo, Receita € Tributagio:

QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO
1|[CCE-11 Diretor Geral do Departamento Pessoal
1|CCE-11 Diretor Geral de Avaliagdo
1|CCE-11 Diretor Juridico
1|CCE-11 Diretor Geral de Tributos
1[CCE-10 Diretor de Controle Patrimonial
1| CCE-09 Diretor Adjunto de Arrecadacdo
10 | CCE-08 Coordenador de Procedimentos Administrativos
8| CCE-08 Coordenador de Controle Patrimonial
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[II — Para a Procuradoria Geral do Municipio:
QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO
1|CCE-14 Assessor Juridico Adjunto de Procuradoria
1|{CCE-12 Assessor Juridico de Ordem Judicial
1|CCE-11 Assessor Juridico Especial
4|CCE-10 Assessor Juridico
1|CCE-10 Diretor de Procedimentos Administrativos
3| CCE-08 Assessor de Procedimentos Administrativos
IV — Para a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:
QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO
1| CCE-11 Diretor de Habitagao
1| CCE-11 Diretor de Trabalho e Renda
1| CCE-11 Diretor de A¢des Para o Envelhecimento Saudavel
1| CCE-11 Diretor de A¢des para a Juventude
1| CCE-10 Diretor de A¢do Social
10| CCE-08 Coordenador Regional de Atencdo Social
3| CCE-08 Assessor de Procedimentos Administrativos
30| CCE-04 Assessor Adjunto de Atengdo Social

V — Para a Secretaria Municipal de Urbanismo:

QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO

1|CCE-11 Diretor Geral de Fiscaliza¢do de Urbanismo

1|{CCE-11 Diretor de Urbanismo

—

CCE-10 Assessor de Anélise de Projetos
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VI — Para a Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem Publica:

QUANT |SIMBOLO |DENOMINACAO

1|CCE-14 Assessor de Seguranca e Ordem Publica

1|CCE-12 Comandante da Guarda Civil Municipal

1|CCE-11 Diretor de Fiscaliza¢do e Protecdo de Areas Publicas
1|CCE-11 Diretor de Fiscalizagdo de Posturas

1|CCE-10 Diretor Adjunto de Prote¢io de Areas Maritimas
1|CCE-10 Diretor Adjunto do Centro de Monitoramento e Controle
1|CCE-10 Subcomandante da Guarda Civil Municipal

5| CCE-09 Coordenador de Apoio de Atividades de Ordem Publica

10| CCE-08 Assessor de Apoio a Fiscalizagdo de Areas Publicas

10| CCE-08 Assessor de Apoio a Fiscalizagdo de Posturas Municipais

—

CCE-08 Assessor de Procedimentos Administrativos

VII — Para a Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos:

QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO
1|CCE-12 Diretor Geral de Servigos Publicos
1|CCE-12 Diretor Geral de Manuten¢do de Estradas e Vias Publicas
1|CCE-12 Diretor Geral de Limpeza Urbana
1|CCE-11 Diretor de Transportes e Servigos Publicos.
1|CCE-11 Diretor de Projetos de Servicos Publicos
1|CCE-11 Diretor de Transportes Concedidos
1|CCE-11 Diretor de Transportes
10| CCE-11 Administrador Regional

aquarema / RJ
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1| CCE-09 Diretor de Abastecimento
3| CCE-08 Assessor de Procedimentos Administrativos
1| CCE-08 Diretor Adjunto de [luminagéo Publica

30 | CCE-08 Administrador de Bairro

30| CCE-02 Administrador Adjunto de Bairro

VIII — Para a Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura:

QUANT |SIMBOLO |DENOMINACAO
1|CCE-13 Diretor Geral de Obras e Infraestrutura
1|CCE-12 Diretor Geral de Obras e Medigoes
1| CCE-12 Diretor Geral de Projetos
1| CCE-12 Diretor Juridico
10| CCE-11 Assessor de Controle e Acompanhamento de Obras Publicas
5|CCE-11 Assessor de Projetos e Obras Publicas
2| CCE-11 Assessor de Or¢amento de Obras Publicas
4| CCE-08 Assessor de Contratos Administrativos

IX- Para a Secretaria Municipal de Saude:

QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO

1 | CCE-14 Diretor Geral do Fundo Municipal de Satude

1| CCE-12 Diretor de Projetos Especiais, Contratos e Convénios
1| CCE-12 Diretor Adjunto do Fundo Municipal de Satude

1| CCE-12 Diretor de Procedimentos Administrativos da Satude
1 |CCE-11 Diretor de Vigilancia Sanitaria

nicipal de Saquarema / BJ
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1|{CCE-11 Diretor Geral de Contratos de Gestdo em Saude Especializada
1|CCE-11 Diretor Geral de Contratos de Gestdo em Satude Béasica
41CCE-10 Assessor de Contratos de Gestdo em Satde
1| CCE-10 Diretor de Recursos Humanos
1| CCE-09 Coordenador de Atengédo aos Animais
4| CCE-08 Coordenador Adjunto de Contratos de Gestdo em Satde

X — Para a Secretaria Municipal de Comunicag@o Social:

QUANT [SIMBOLO |[DENOMINACAO

1|CCE-12 Diretor de Comunica¢ao Social

1| CCE-12 Diretor de Jornalismo

1|CCE-12 Diretor de Comunicac¢ido em Redes Sociais

3| CCE-11 Assessor de Criag@o de Contetidos

5| CCE-11 Assessor de Comunicagido em Redes Sociais

2| CCE-10 Assessor de Jornalismo

1|CCE-10 Diretor Adjunto de Publicagdes Oficiais

1|CCE-10 Ouvidor Municipal

XI — Para a Secretaria Municipal de Gestao, Inovagdo e Tecnologia:

QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO

1|CCE-14 Diretor Geral de Licitagdes

1|CCE-12 Assessor Especial de Gestdo, Inovagdo e Tecnologia

—

CCE-12 Diretor Juridico de Licitagdes

3| CCE-11 Diretor Adjunto de Licita¢des
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p—

CCE-11 Diretor de Contratos Administrativos

—

CCE-10 Diretor Juridico Adjunto de Licitagdes

3| CCE-08 Assessor de Contratos Administrativos

XII — Para a Secretaria Municipal de Turismo:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO

1|CCE-11 Diretor de Turismo
1|CCE-11 Diretor de Esporte
1|{CCE-11 Diretor de Eventos

2 |CCE-10 Diretor Adjunto de Eventos

2| CCE-8 Assessor de Atendimento ao Turista
2| CCE-8 Assessor Administrativo
4| CCE-8 Assessor de Apoio de Eventos

XIII — Para a Secretaria Municipal de Governo:

QUANT| SIMBOLO | DENOMINACAO

3| CCE-11 Assessor Governamental

XIV — Para a Controladoria Geral do Municipio:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO

1| CCE-12 Diretor Geral de Auditoria

1 |CCE-12 Diretor Geral de Controle Externo

1 |CCE-10 Coordenador de Controle Interno

1| CCE-9 Coordenador de Prestacdo de Contas

3| CCE-8 Coordenador de Controle Administrativo
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XV — Para Secretaria Municipal de Educag¢io e Cultura:

QUANT |SIMBOLO DENOMINACAO
1 |CCE-11 Diretora de Cultura
1 |CCE-11 Diretora de Educacdo
1| CCE-11 Diretora de Departamento Financeiro
1 |CCE-11 Diretor do Departamento Administrativo
1 |CCE-11 Diretor de Transportes
1| CCE-9 Diretor Adjunto de Alimentagdo Escolar
1 |CCE-9 Diretor Adjunto de Recursos Humanos
1 |CCE-9 Diretor Adjunto de Patrimdnio
1|CCE-9 Diretor Adjunto de Logistica
1|CCE-9 Diretor Adjunto de Esportes Educacionais
5|CCE-8 Coordenador Pedagogo
5|CCE-8 Assessor do Departamento Financeiro
2 |CCE-8 Assessor de Projetos Educacionais
1|CCE-8 Assessor de Informatica
1|CCE-8 Assessor de Manutengao
3| CCE-8 Assessor de Programas
1|CCE-8 Assessor de Recursos Humanos

XVI — Para a Secretaria Municipal de Planejamento:

QUANT | SIMBOLO [ DENOMINACAO

—_—

CCE-11 Diretor de Or¢camento

1|CCE-11 Diretor de Planejamento

Centro - Saquarema / RJ - CEP: 28990-000
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1|CCE-11 Diretor de Monitoramento e Avaliagdo Orgamentaria
1|CCE-11 Coordenador de Planejamento
1|CCE-11 Coordenador de Programacgdo Orgamentaria
1|CCE-8 Coordenador Adjunto de Receita Orgamentaria
3 |CCE-6 Assessor de Planejamento Orgamentario

XVII — Para a Secretaria Municipal de Financas:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO

1 |CCE-14 Diretor Geral de Integracdo de Registros Fiscais

1| CCE-14 Diretor Geral de Contabilidade

1| CCE-11 Diretor Geral de Tesouraria

1|CCE-11 Diretor Adjunto de Integrag@o de Registros Fiscais

1| CCE-10 Diretor Geral de Financgas

3| CCE-7 Coordenador de Finangas e Tesouraria
ANEXO II
Secretaria Municipal de Assuntos Estratégicos

QUANT [SIMBOLO DENOMINACAO

1 SM Secretario Municipal

1 CCE-12 |Diretor de Assuntos Estratégicos

1 CCE-11 |Assessor de Projetos Especiais

1 CCE-11 |Assessor de Gabinete

3 CCE-8 | Assessor de Processos Administrativos

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
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ANEXO III
CCE - Cargo Comissionado do Executivo
SIMBOLO VALOR DO VENCIMENTO
CCE-01 R§ 1.100,00
CCE-02 R$ 1.200,00
CCE-03 R$ 1.250,00
CCE-04 R§ 1.300,00
CCE-05 R§ 1.600,00
CCE-06 R$ 1.800,00
CCE-07 R$ 2.200,00
CCE-08 R$ 2.500,00
CCE-09 R$ 3.200,00
CCE-10 R§ 3.800,00
CCE-11 R§ 5.000,00
CCE-12 R$ 6.000,00
CCE-13 R$ 7.500,00
CCE-14 R$ 10.000,00
ANEXO IV
FGE - FUNCAO GRATIFICADA DO EXECUTIVO
FGE QUANTIDADE
FGE-04 10
FGE-07 10
FGE-08 10
FGE-09 10 g@)
N
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ANEXO V

Atribuic¢des dos Cargos Comissionados

SECRETARIA MUNICIPAL DE GABINETE

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral de Publicagio de
Atos Oficiais

Dirigir o Departamento de Publicagdes de atos oficiais,
autorizando e gerenciando os arquivos a serem publicados;
organizar € controlar as edigdes do Diario Oficial do
Municipio.

Assessor Especial de Gabinete

Assessorar a chefia de gabinete nas rotinas diarias,
designando as necessidades e solicitagdes do gabinete para
as demais Secretarias.

Diretor Adjunto de Publicagdes

Auxiliar o Diretor Geral de Publicagdo de Atos Oficiais
conferindo os arquivos a serem publicados, controlar o
arquivamento das edigdes do Didrio Oficial do Municipio,
verificando a corre¢do dos dados a serem publicados,
respondendo pelo departamento na auséncia do Diretor
Geral de Publicagdo de Atos Oficiais.

Assessor de Gabinete

Assessorar a Chefia de Gabinete nas suas agdes e atividades,
secretariando os atos e acompanhando a execugdo das
medidas determinadas em todo ambito do gabinete da
Chefia do Poder Executivo.

Assessor Adjunto de Gabinete

Auxiliar a Assessoria de Gabinete, controlar o acesso no
gabinete, auxiliando os atos de secretaria da Chefia de
Gabinete.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, RECEITA E TRIBUTACAO

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral do Departamento
Pessoal

Dirigir o Departamento de Recursos Humanos coordenando
as rotinas da administra¢do de pessoal, definindo metas €
objetivos a serem alcangados visando o aprimoramento dos

al de Saquarema / RJ
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servidores municipais; determinar medidas para controle de
frequéncia e produtividade dos servidores municipais.

Diretor Geral de Avaliagao

Dirigir o departamento de avaliagdo imobiliaria e assessorar
o secretario na defini¢do de valores pra correta aplicagdo dos
tributos municipais.

Diretor Juridico

Dirigir os procedimentos juridicos no setor de divida ativa
municipal. Assessorando o Secretario na tomada de decisdo
sobre a cobranga de tributos municipais.

Diretor Geral de Tributos

Dirigir o Departamento Geral de Tributos; acompanhar a
arrecada¢do municipal; elaborar projetos para fomento do
desenvolvimento econdmico com implementagdo de regime
especial de tributagdo; criar campanhas para financiamento
e refinanciamento de dividas tributarias.

Diretor de Controle Patrimonial

Dirigir o departamento de patriménio mobilidrio do
Municipio; elaborar medidas para preservagao e

manutencio dos bens mobiliarios;

Diretor Adjunto de Arrecadag@o

Auxiliar o Diretor de Tributos na elaboragdo de projetos
para fomento do desenvolvimento econdmico com
implementacdo de regime especial de tributagao.

Coordenador de Procedimentos
Administrativos

controlar, acompanhar os procedimentos

Executar as atividades administrativas

Coordenar,
administrativos.
determinadas pelos superiores hierarquicos.

Coordenador de Controle
Patrimonial

Coordenar as medidas propostas pelo Diretor de Controle
Patrimonial para preservacdo e manutencdo dos bens
mobiliarios;

PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

DEMONINACAO

ATRIBUICAO

Assessor Juridico Adjunto de
Procuradoria

Assessorar diretamente o Procurador Geral no exercicio de
suas atribui¢des legais; assessorar o Procurador Geral na
interlocucdo institucional com a chefia e o secretariado do

Prefeitura ipal de Saquarema / RJ
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Poder Executivo municipal e dos demais entes da
Federagdo; com os membros e servidores do Poder
Legislativo, com demais autoridades e agentes politicos;
assessorar o Procurador Geral na elaboragdo de atos
administrativos, sem atribui¢do de representagéo judicial ou
extrajudicial.

Assessor Juridico de Ordem
Judicial

Assessorar 0 Procurador Geral e os Procuradores
Municipais na adogdo, cumprimento e processamento das
medidas a serem adotadas no que se refere as ordens e
requisi¢oes judiciais ou administrativas, especialmente as
relativas as areas da satide, desenvolvimento social e outras
areas a critério do superior hierarquico, sem atribui¢io de
representagdo judicial ou extrajudicial.

Assessor Juridico Especial

Assessorar direta e especialmente o Chefe do departamento
tributario da Procuradora Geral em suas atribuigdes;
assessorar os Procuradores Municipais e o Procurador Geral
no exercicio de suas atribui¢des legais, sem atribuig¢do de
representagdo judicial ou extrajudicial

Assessor Juridico

Assessorar os Procuradores Municipais € o Procurador
Geral no exercicio de suas atribui¢des legais, sem atribui¢ao
de representagdo judicial ou extrajudicial.

Diretor de Procedimentos
Administrativos

Dirigir as atividades internas da Procuradoria Geral, no que
se refere ao tramite de processos administrativos e judiciais,
entradas e saidas, acervo, arquivo, distribui¢do interna,
controles administrativos, dirigir o atendimento ao publico,
vinculado diretamente ao Procurador Geral.

Assessor de Procedimentos
Administrativos

Assessorar o Diretor de Procedimentos Administrativos em

suas atribuicdes de dirigir as atividades internas da
Procuradoria Geral, no que se refere ao tramite de processos
administrativos e judiciais, entradas e saidas, acervo,
arquivo, distribui¢do interna, controles administrativos e
atendimento ao publico, vinculado diretamente ao
Procurador Geral.

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
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Dirigir e acompanhar a formulagéo da politica habitacional

Diretor De Habitagao .
E do Municipio.

Dirigir e acompanhar a formulagdo das politicas voltadas
para o sistema de emprego, trabalho e renda; estabelecer,
. acompanhar e monitorar parcerias, convénios e termos de
Diretor de Trabalho e Renda = N 2 ’ Lo
cooperagdo com outras esferas de governo e Orgdos
financiadores para o desenvolvimento de programas e

projetos referentes a geragdo de emprego.

Dirigir ¢ acompanhar a promog¢do de Politicas Publicas
visando a melhoria das condigdes de vida da populacdo da
terceira idade.

Diretor de Ag¢des para o
Envelhecimento Saudavel

Diretor de A¢des para a Dirigir e acompanhar as politicas publicas voltadas as
Juventude oportunidades para juventude.

Dirigir e acompanhar os programas, projetos € Servigos
instituidos para garantia dos direitos sociais da populag@o;

Diretor de A¢@o Social coordenar a Politica Municipal de Assisténcia Social;
assessorar o Secretdrio nas agdes assistenciais de carater
emergencial.

Coordenar a Politica Municipal de Assisténcia Social
Coordenador Regional de através de medidas integradas, prestando apoio as agdes

Atencdo Social determinadas pelo Secretdrio em regido administrativa
especifica.

Assessorar, controlar, acompanhar os procedimentos
administrativos. Executar as atividades administrativas
determinadas pelos superiores hierarquicos.

Assessor de Procedimentos
Administrativos

Assessorar a Politica Municipal de Assisténcia Social
Assessor Adjunto de Atengdo |através de medidas integradas, prestando apoio as agdes

Social determinadas pelo Secretério e pelo Coordenador Regional
de Atenc¢do Social em bairro especifico.

SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

Diretor Geral de Fiscalizagio de
Urbanismo

™ PREFEITURA
& SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Dirigir o departamento de fiscalizagdo de obras particulares
no Municipio, para fazer cumprir a legislagdo edilicia
municipal.

Diretor de Urbanismo

Dirigir o departamento de analise de projetos de
regularizagdo fundiaria; assessorar no controle e execucio
dos projetos internos.

Assessor de Analise De Projetos

Assessorar o Secretario Municipal e o Diretor de Urbanismo
nas tomadas de decisdes voltadas a licenciamento de obras.

SECRETARIA MUNICIPAL DE SEGURANCA E ORDEM PUBLICA

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Assessor de Seguranga e Ordem
Publica

Assessorar 0 Secretdrio nas A¢des de Seguranga e ordem
publica no Municipio; substituindo o Secretario em
auséncias eventuais.

Comandante da Guarda Civil
Municipal

Dirigir a Guarda Civil Municipal, exercendo o comando da
corporag¢do no exercicio das suas atribuigdes
constitucionais e legais.

Diretor de Fiscalizagdo e
Protegio de Areas Publicas

Dirigir o Departamento de Fiscalizag@o e Prote¢do de areas
publicas; o Secretario nos projetos de
preservacdo, protegdo de 4reas publicas. Determinar
medidas de restri¢do nas areas publicas.

assessorar

Diretor de Fiscalizagdo de
Posturas Municipais

Dirigir o departamento de Fiscalizagdo de Posturas
acoes de
fiscalizag¢do de estabelecimentos comerciais e de servigos,
comercio licenciamento e

Municipais; assessorar o Secretario nas
ambulante;  dirigir o
funcionamento das atividades econdmicas exercidas e areas

particulares e publicas.

Diretor Adjunto de Protegéo de
Areas Maritimas

Dirigir a Equipe de salva-vidas; assessorar o Secretario na
criagdo de estratégias de agdes de protegao e preservacio das
areas maritimas.

Municipal de Saguarema / RJ
7.670/0001-21
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

Diretor Adjunto do Centro de
Monitoramento e Controle

™ PREFEITURA
& SAQUAREMA

TRABAHO E RESPEITO

Dirigir o Centro de Monitoramento e Controle; organizar as
atividades internas dos Agentes de Monitoramento e
Controle; elaborar medidas e assessorar o Secretario nas
acoes de seguranga e protecao.

Subcomandante da Guarda Civil
Municipal

Assessorar diretamente o Comandante da Guarda Civil
Municipal no exercicio de suas atribui¢des constitucionais e
legais, inclusive substituindo-o no comando em caso de
auséncias, por determinag¢do do superior hierarquico.

Coordenador de Apoio de
Atividades de Ordem Publica

Coordenar as equipes de trabalho externo em apoio a ordem
publica.

Assessor de Apoio a
Fiscalizagdo de Areas Publicas

Assessorar o0 Secretario na fiscalizagdo nas acdes de
protecao as areas publicas do Municipio.

Assessor de Apoio a
Fiscalizagdo de Posturas
Municipais

Assessorar o Secretario na fiscalizagdo nas agdes de
posturas municipais.

Assessor de Procedimentos
Administrativos

Assessorar, controlar,
administrativos.
determinadas pelos superiores hierarquicos.

acompanhar procedimentos
Executar as atividades administrativas

oS

SECRETARIA DE TRANSPORTES E SERVICOS PUBLICOS

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral de Servigos
Publicos

Dirigir o departamento de Servigo Publico Municipal;
assessorar o Secretario na oferta para populagio de servigo
publico de qualidade.

Diretor Geral de Manuteng@o de
Estradas e Vias Publicas

Dirigir o departamento de manutengdo de estradas e vias
publicas; assessorar o Secretario nas demanda de
manutengdo das estradas e vias publicas.

Diretor Geral de Limpeza
Urbana

Dirigir o departamento de limpeza urbana; assessorar o
Secretario nas demandas de manutencéo da limpeza urbana
no Municipio.

Diretor de Transporte e Servigo
Publico

Dirigir o departamento administrativo de transporte €
servico  publico;  assessorar o  Secretdrio  no

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
2 70/ 0001-21
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

acompanhamento de procedimentos administrativos da
Secretaria.

Diretor de Projetos de Servigos
Publicos

Dirigir o departamento de projetos de servigos publicos;
assessorar 0 Secretario na execugdo dos projetos de servigos
publicos de infraestrutura urbana.

Diretor de Transporte
Concedido

Dirigir o departamento de Transporte Concedido do
Municipio; assessorar o Secretario nas agdes de mobilidade
urbana; no acompanhamento das a¢des da prestagdo de
servigo publico de transporte concedido no que tange a
linhas, itinerarios, horarios, condigdes dos veiculos e tarifas;
no licenciamento de taxis e transporte por aplicativo.

Diretor de Transportes

Dirigir o departamento de Transportes, assessorar o
Secretario no controle da frota de veiculos, maquinas e
equipamentos que servem ao Municipio.

Administrador Regional

Dirigir em 4rea regional especifica os servigos publicos de
limpeza urbana, manuten¢do de vias publicas, iluminagdo
publica; assessorando o Secretdrio nas demandas de
servigos publico na sua regido.

Diretor de Abastecimento

Dirigir e coordenar o abastecimento de toda frota municipal
de veiculos leves e pesados, gerando relatorios e criando
mecanismos de controle.

Assessor de Procedimentos
Administrativos

Assessorar, controlar, acompanhar procedimentos
administrativos. Executar as atividades administrativas

determinadas pelos superiores hierarquicos.

oS

Diretor Adjunto de Iluminag@o
Publica

Dirigir o departamento de servigos de manutenc¢do de
iluminac?o publica no Municipio; desenvolver medidas para
economicidade no consumo de energia elétrica nos pontos
de iluminagdo publica de responsabilidade no Municipio.

Administrador de Bairro

Dirigir no bairro especifico os servigos ptiblicos de limpeza
urbana, manuten¢do de vias publicas, iluminagdo publica;
assessorando o Secretéario nas demandas de servigos publico
em seu bairro.

Aunicipal de Saquarema / RJ
2 147.670/0001-21
ronel Madureira, 77 - Centro - Saquar

Prefeitur:

151-2254 - pms@si

uarema.ry.qov.br

ema / RJ - CEP: 28990-000
.saquarema.n.qc




Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

t3Y PREFEITURA
92 ) saauAREMA

TRABALHO E RESPEITD

Administrador Adjunto De
Bairro

Assessorar o Administrador de Bairro no acompanhamento
dos servigos de manutencdo de estradas, limpeza de valdes
e rios, limpeza urbana, capina, retirada de lixo e entulhos,
em bairro especifico.

SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS E INFRAESTRUTURA

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral de Obras e
Infraestrutura

Dirigir o departamento de Obras e Infraestrutura. Determinar
atividades diarias aos servidores do departamento. Criagdo de
cronogramas semanais/mensais de execugdo de Obras e
Infraestrutura.

Diretor Geral de Obras e
Medig¢des

Dirigir equipes de assessores de obras; orientar tecnicamente €
acompanhar a evolu¢do das obras e medigdes, através de
ferramentas de controle a serem apresentadas periodicamente ao
Secretario de Obras.

Diretor Geral de Projetos

Dirigir equipes de assessores de projetos. Orientar tecnicamente
e acompanhar a evolugdo dos projetos através de ferramentas de
controle a serem apresentadas periodicamente ao Secretario de
Obras.

Diretor Juridico

Dirigir os procedimentos juridicos na Secretaria de Obras;
assessorando o Secretdrio na tomada de decisOes
administrativas.

Assessor de Controle e

Acompanhamento de Obras
Publicas

Assessorar o Secretario de Obras no acompanhamento e
execucdo de obras publicas no Municipio.

Assessor de Projetos e Obras
Publicas

Assessorar o Secretario no desenvolvimento de projetos de
obras a serem realizados no Municipio.

Assessor de Orgamento de Obras
Publicas

Assessorar 0 Secretario no acompanhamento or¢amentario de
obras publicas no Municipio.

Assessor de Contratos
Administrativos

procedimentos
administrativas

controlar,
administrativos. Executar as
determinadas pelos superiores hierarquicos.

Assessorar, acompanhar  o0s

atividades

Prefeitura Municipal de Saquarema / BJ
CNPJ: 32.147.670/0001-21
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral do Fundo
Municipal de Saide

Dirigir o Fundo Municipal de Saude na gestdo administrativa,

financeira e contabil no gerenciamento do Sistema Unico de
Saude.

Diretor de Projetos
Especiais, Contratos e
Convénios

Dirigir o departamento de projetos especiais, contratos e
convénios; assessorar o Secretario na capta¢do de recursos
originarios de outros entes da federagao.

Diretor Adjunto do Fundo
Municipal De Saude

Auxiliar o diretor Geral do Fundo Municipal de Satde na
dire¢do do Fundo Municipal de Saude; respondendo pelo Fundo
Municipal de Saidde na auséncia do Diretor Geral do Fundo
Municipal de Saude.

Diretor de Procedimentos
Administrativos da Saude

Dirigir o departamento administrativo de satde; assessorar o
Secretario no  acompanhamento de  procedimentos
administrativos da Secretaria.

Diretor de Vigilancia
Sanitaria

Dirigir o departamento de vigilancia sanitaria; assessorar o
Secretario no desenvolvimento de politicas de enfrentamento a
epidemias, pandemias e quaisquer outros tipos de surtos virais e
doenga, na fiscalizagdo sanitaria dos estabelecimentos do
Municipio.

Diretor Geral de Contratos
de Gestao em Saude
Especializada

Dirigir o departamento geral de contratos de gestdo em satude
especializada; assessorando o secretario no acompanhamento
dos contratos em Gestdo de Saude Especializada.

Diretor Geral de Contratos
de Gestao em Saude Béasica

Dirigir o departamento de contratos de gestdo em satude bésica;
assessorando o secretario no acompanhamento dos contratos em
Gestdo de Saude basica.

Assessor de Contratos de
Gestao Em Saude

Assessorar o Diretor Geral no acompanhamento dos processos

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ
CNPJ 7.670/0001-21
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema ' @ PREFEITURA
Gabinete da Prefeita SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Dirigir o Departamento de Recursos Humanos da Secretaria da
Saude coordenando as rotinas da administragdo de pessoal,
Diretor de Recursos definindo metas e objetivos a serem alcangados visando o
Humanos da Saude aprimoramento dos servidores da area da saude; determinar
medidas para controle de frequéncia e produtividade dos
servidores da saude.

Coordenador de Atengédo aos Dirigir o departamento de aten¢do aos animais; assessorar o
Animais Secretario nas demandas de atengdo aos animais.

Coordenador Adjunto de "
Assessorar, controlar, acompanhar os contratos de gestdo.

Contratos de Gestdo Em | gxecutar as atividades administrativas determinadas pelos
Saude superiores hierdrquicos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE COMUNICACAO SOCIAL

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Diretor de Comunicagéo Dirigir o departamento de comunicagio; assessorar o Secretério de
Social comunicagdo nas a¢des da secretaria.

Dirigir o departamento de jornalismo; assessorar o Secretdrio na
utiliza¢do nos diversos meios de comunicagdo social para divulgar
Diretor de Jornalismo acdes e servigos do Poder Publico Municipal, no relacionamento
com a imprensa e na promog¢ao de conteido nos canais oficiais de
comunicag¢io da Prefeitura.

Dirigir o departamento de comunicagdo em redes sociais;
Diretor de Comunicagdo |assessorar o Secretario na gestio das redes sociais da administragio

em Redes Sociais publica; auxiliar o monitoramento diario das redes oficiais da
administrag@o publica.

Assessorar o Secretario na gestao de criagdo, produgdo e execugdo
de artes, campanhas e comunicagdo visual da administragdo
publica.

Assessor de Criagao de
Conteudos

Assessorar o Secretario Municipal e o Diretor de Jornalismo na

Assessor de Jornalismo dire¢do do departamento de jornalismo.

N
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Ouvidor Municipal

Dirigir a ouvidoria publica municipal, dirigindo o 6rgéo
responsavel pela interlocu¢do do cidaddo com o poder publico.
Capitando reivindicagdes, denuncias, sugestoes e também elogios.

Assessor de Comunicagao
em Redes Sociais

Assessorar o Diretor de Comunica¢do em redes sociais; auxilia o
monitoramento diario das redes oficiais da administragao publica.

SECRETARIA MUNICIPAL DE GESTAO, INOVACAO E TECNOLOGIA

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral de Licitagoes

Dirigir o Departamento de Licitagdes e Compras, assessorar a
equipe do setor no que concerne a elaboragao de editais, licitagdes
e cotagdes de pregos, cadastro de fornecedores, solicitar ao setor
competente parecer técnico para dar apoio a equipe.

Assessor Especial de Gestao,
Inovagéo e Tecnologia

Assessorar o Secretario de Gestdo nas a¢des da Secretaria, fazer
recepgdo e distribuicdo dos expedientes, adotar as providéncias
cabiveis para sanar as pendéncias da Secretaria. Elaborar relatorios
para analise da economicidade dos contratos municipais.

Diretor Juridico de Licitagdes

Dirigir o setor juridico de licitagdes, auxiliando o Departamento de
Licitagdes e as demais Secretarias com pareceres juridicos para
elucidar as necessidades dos contratos.

Diretor Adjunto de Licitagdes

Dirigir e assessorar o Diretor Geral de Licitagdes na atribuigdes do
Departamento, coordenar as atividades das
Permanentes e Especiais de Licitagdo, exercer outras atividades

Comissoes

correlatas para o cumprimento do objetivo da Secretaria.

Diretor de Contratos
Administrativos

Dirigir o Setor de Contratos Administrativos acompanhando a
elabora¢do dos contratos, cumprimento dos prazos, dando apoio a
Secretaria no que se refere a adogdo de medidas para implantagdo
e aperfeigoamento do Departamento de Licitagoes.

Diretor Juridico Adjunto de
LicitagGes

Dirigir, examinar e aprovar as minutas de editais, contratos € outros
documentos necesséarios ao bom funcionamento das licitagdes e
secretarias, exercer outras atividades correlatas
cumprimento do objetivo da Secretaria.

para o
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema

Gabinete da Prefeita

Assessor de Contratos
Administrativos

PREFEITURA
SAQUAREMA

TRABALHO E RESPRITO

Assessorar,  controlar,  acompanhar os  procedimentos
administrativos.  Executar as atividades administrativas
determinadas pelos superiores hierarquicos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ESPORTE, LAZER E TURISMO

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor de Turismo

Dirigir o departamento de turismo; assessorar o Secretéario na 4rea
de Turismo; auxiliando na promogdo e no desenvolvimento
turistico no Municipio.

Diretor de Esporte

Dirigir o departamento de esporte; assessorar o Secretario na area
de esporte; auxiliando na promog¢do e no desenvolvimento do
esporte no Municipio.

Diretor de Eventos

Dirigir o departamento de eventos; assessorar o Secretario na area
de eventos; auxiliando na promog¢do e no desenvolvimento de
eventos turisticos, esportivos e de lazer no Municipio.

Diretor Adjunto de Eventos

Auxilia na direcdo do departamento de eventos; assessorando o
Diretor de Eventos em suas atribuigdes.

Assessor de Atendimento ao
Turista

Assessora o Diretor de Turismo nas atividades de informagdes
turisticas.

Assessor Administrativo

Assessorar,  controlar, acompanhar os  procedimentos
administrativos.  Executar as atividades administrativas
determinadas pelos superiores hierarquicos.

Assessor de Apoio de Eventos

Assessorar o diretor nas praticas necessarias na organizagdo de
eventos.

CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIiPIO

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor Geral de Auditoria

Dirigir o departamento de auditoria; assessorar o secretario nos
procedimento de controle interno.

Saquarema / RJ - CEP: 28990-000
1a.1y.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br




Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema Q PREFE!TU RA
Gabinete da Prefeita SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Dirigir o departamento de controle externo; assessorar o Secretario

Diretor Geral de Controle no acompanhando dos instrumentos de transparéncia da gestdo
Externo fiscal, dirigir demandas relativas ao Tribunal de Contas e

assessoramento na prestacdo de contas do governo.

Assessorar o Secretirio na elaboragdio e avaliacio de
Coordenador de Controle procedimentos administrativos. Avaliar o cumprimento pelas

Interno Secretarias  dos  normativos  propostos expedidos pela
Controladoria.

Assessorar 0 Secretdrio na coordenag@o junto as Secretarias nos

Coordenador de Prestagdo de . . . ~
aspectos legais e procedimentais para prestagio de contas de

Contas N N
subvengdes e prestagdo de contas do governo.
Assessorar o Secretario na coordenagdo de procedimentos
Coordenador de Controle administrativos de todas as Secretarias verificando o cumprimento
Administrativo de normativas internas ¢ legislagdes. Elaboragdo de relatorios e

diligéncias dos atos administrativos.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO E CULTURA

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Dirigir o departamento de cultura; assessorando o Secretario
quanto as politicas publicas voltadas a cultura.

Diretora de Cultura

Dirigir o departamento de educagdo; assessorando o Secretario
quanto as normas legais que regem e estruturam o funcionamento
de Unidades Escolares, assegurando a implantagdo de propostas
para melhoria da rede de ensino.

Diretora de Educagao

Dirigir o departamento financeiro, assessorando o Secretario na
elaboragdo e supervisdo de processos de aquisi¢des, contratagdes.

Diretora de Departamento y ; .
Realizar o controle de vencimento de contratos e gerenciar o

Financeiro j .
departamento financeiro quanto ao cumprimento de prazos e
aplicagdo dos recursos.
Diretor do Departamento Dirigir o departamento administrativo de pessoal; assessorando o
Administrativo secretéario no que se refere as demandas dos servidores.

SR
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Estado do Rio de Janeiro
Prefeitura Municipal de Saquarema ‘@ PREF ElTU RA
Gabinete da Prefeita SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Dirigir o departamento de transporte; assessorando o Secretario
Diretor de Transportes com relagdo ao controle e manutengdo da frota de veiculos para o
transporte de alunos.

Dirigir o departamento de alimentagdo escolar; assessorando o

Diretor Adjunto de Alimentagao . ; ;
! §99) Secretario na execugdo do Programa Nacional de Alimentagdo

Escol
- Escolar.

Assessorar o Diretor do departamento administrativo de pessoal na
direcdo dos recursos humanos da secretaria, planejando os
programas de treinamento e capacitagdo dos colaboradores.

Diretor Adjunto de Recursos
Humanos

Dirigir o departamento de patrimdnio; assessorando o Secretario

Diretor Adjunto de Patrimonio ! "
no controle dos bens patrimoniais.

Dirigir o departamento de logistica; assessorando o Secretario na
Diretor Adjunto de Logistica |distribui¢do e supervisio de toda parte logistica da secretaria
prestando apoio ao abastecimento da rede municipal de ensino.

Diretor Adjunto de Esportes | Dirigir o departamento de esportes educacionais; assessorando o
Educacionais Secretario na pratica de politicas publicas de esportes educacionais.

Coordenador Pedagogo Assessorar o Secretario na coordenagdo pedagdgica do Municipio.

Assessorar o Diretor do Departamento Financeiro na abertura de

Assessor do Departamento . L8 ;
procedimentos administrativos. Controle, acompanhamento e

Financeiro = a . = )
fiscalizag@o dos Contratos, Atas e outros dispositivos legais.
Assessor de Projetos Assessorar o Secretario no acompanhamento e fiscalizacdo dos
Educacionais projetos educacionais da Secretaria.

L. Assessorar o Secretario no acompanhamento das acdes de gestao e
Assessor de Informatica 8 : s :
manutencdo das redes de informatica das unidades escolares.

Assessorar o Secretdrio nas agdes voltadas a manutengio predial
Assessor de Manutencao das unidades escolares, encaminhando as demandas e necessidades
de cada unidade.

Assessorar 0 Secretario no acompanhamento dos programas

Assessor de Programas e
educacionais.

A
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Estado do Rio de Janeiro

Prefeitura Municipal de Saquarema .@ PREFE”U RA
Gabinete da Prefeita SAQUAREMA

TRABALHO £ RESPEITO

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Assessorar o Secretario de Governo nas agdes governamentais.
Assessor Governamental Promovendo o desenvolvimento das relagdes entre o poder
executivo e os outros 0rgdos governamentais. .

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Dirigir o Departamento de Or¢amento; assessorando o Secretario
na elaboracdo do orgcamento municipal, determinando as
Diretor de Or¢amento adequagdes necessarias na proposta orgamentaria para fiel
cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal. Acompanhar o
cumprimento dos prazos do PPA, da LDO e da LOA.

Dirigir as a¢des de planejamento voltadas as Secretarias, auxiliar
Diretor de Planejamento na elaboragdo dos planos plurianuais, as Leis de diretrizes
orgamentarias e os orgamentos anuais do Municipio.

Dirigir com os coordenadores o monitoramento or¢amentario,
Diretor de Monitoramento ¢ | integralizando o or¢camento de todas as secretarias, avaliando o

Avaliagdo Or¢amentaria cenario de receitas e despesas zelando pelo cumprimento da Lei
de Responsabilidade Fiscal.

Assessorar o Secretirio na coordenacdo das agdes de
Coordenador de Planejamento | planejamento referente aos programas, agdes, bens e servigos que
serdo executados pelo governo.

Assessorar 0 Secretario na elaboragdo da proposta orgamentaria.
Fornecer dados e informagdes para diversos setores, auxiliando
na execugdo e registro do controle de receita e despesa.

Coordenador de Programacao
Org¢amentaria

Assessorar o Secretario nas acdes de coordenacao,

Coordenador Adjunto de Receita - 5 :
acompanhamento e avaliagdo da evolugdo da receita

Orcamentéaria ey
orgamentaria.

Assessorar 0 Secretario no desenvolvimento das atividades
relacionadas a elaboragdo, manutengdo e atualizagdo do
planejamento estratégico.

Assessor de Planejamento
Orgcamentario
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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

DENOMINACAO ATRUIBUICAO

Dirigir o Departamento de Integracdo de Registros fiscais,
assessorando o Secretario nas analises dos registros das
demonstrag¢des contabeis-fiscais das Unidades Gestoras da
administragdo direta e indireta do Poder Executivo, no que
concerne a geragado e alimentagdo de informagdes para os
sistemas do TCE/RJ e SICONFI da Secretaria do Tesouro
Nacional.

Diretor Geral de Integracdo de
Registros Fiscais

Dirigir o departamento geral de contabilidade, assessorando o
Secretario no acompanhamento a execu¢do or¢camentaria e a
conformidade contabil. Registrar, analisar, controlar e
evidenciar os atos e fatos de gestdo or¢amentaria, financeira e
patrimonial orientando a equipe com acompanhamento.
Integrar entre os mddulos a arrecadagdo propria do municipio.
Fazer a baixa de responsabilidade de prestacdes de contas.
Acompanhar junto a assessoria da pasta a plataforma sigfis.
Assistir a contabilidade, de forma colaborativa, dos fundos de

Diretor Geral de Contabilidade

saude e assisténcia, além do instituto de previdéncia.

Dirigir a tesouraria, assessorando o Secretario no processo de
controle, registros e conferéncia de todos os pagamentos e
recebimentos da administragdo publica e conferéncia e
ratificagdo das conciliagdes bancarias e responsavel pelas
prestagdes de contas financeiras junto ao Tribunal de Contas
do Estado e da Unido.

Diretor Geral de Tesouraria

Dirigir o departamento de integragdo de registros fiscais,
assessorando o Secretario na elaboragdo dos registros das
Diretor Adjunto de Integragdo |demonstragdes contabeis-fiscais das Unidades Gestoras da

de Registros Fiscais administragdo direta e indireta do Poder Executivo,
objetivando a consolidag@o das informacdes para os sistemas
do TCE/RJ e SICONFI da Secretaria do Tesouro Nacional.

Dirigir o departamento de finangas, assessorando o Secretério
no processo de integragdo e direcdo junto contabilidade,
Diretor Geral de Finangas tesouraria e setor de obrigagdes fiscais para apresentacdo de
relatorios ao secretario da pasta e dire¢do administrativa da
secretaria.
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Coordenador de Financgas e
Tesouraria

SAQUAREMA

TRABALHO E RESPEITO

Assessorar o Secretario na coordenagio junto aos servidores da
pasta os empenhos, liquidagdes e baixas de processos e
pagamentos, coordenacdo das conciliagdes bancarias junto a
tesouraria € o setor contabil da Prefeitura e dos Fundos
Municipais de Satude, Desenvolvimento Social, Idoso, Crianga
Adolescente e Meio Ambiente.

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS ESTRATEGICOS

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Secretario Municipal

Realizar analise e defini¢do de estratégias, bem como a
articulacdo entre o governo, demais entes federativos e a
sociedade, para a formulagdo de politicas publicas voltadas
ao desenvolvimento social, econdmico e estrutural do
Municipio.

Diretor de Assuntos
Estratégicos

Dirigir o departamento de planejamentos estratégicos,
assessorando o Secretario nas demandas necessarias e na
articulagcdo entre o governo, demais entes federativos e a
sociedade, para a formulagéo de politicas publicas voltadas ao
desenvolvimento social, econdmico e estrutural do Municipio.

Assessor de Projetos Especiais

Assessorar 0 Secretdrio Municipal e o Diretor de Assuntos
Estratégicos, nas demandas necessarias e na articula¢do entre
o governo, demais entes federativos e a sociedade, para a
formulagéo de politicas publicas voltadas ao desenvolvimento
social, econdmico e estrutural do Municipio.

Assessor de Gabinete

Assessorar diretamente o Secretario Municipal nas demandas
diarias, acompanhar o desenvolvimento de projetos e
assessorar no planejamento das a¢des estratégicas.

Assessor de Processos
Administrativos

Assessorar o Secretario nas atividades internas no que se refere
ao tramite dos processos administrativos.
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ANEXO VI
Cargos Comissionados do Executivo (CCE) extintos

I — Da Secretaria Municipal de Gabinete:

QUANT | SIMBOLO [ DENOMINACAO

1|CCE-10 Diretor Geral de Publicagées

1| CCE-08 Assessor de Gabinete

—

CCE-06 Ouvidor

—

CCE-06 Diretor Adjunto do Gabinete

II — Da Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributagdo:

QUANT [SIMBOLO [ DENOMINACAO

1|{CCE-11 Assessor Especial Adjunto de Planejamento

1|CCE-10 Diretor Geral do Departamento Pessoal

1| CCE-09 Assessor de Gestdo de Convénios

1 |CCE-08 Assessor Departamento de ITBI

1| CCE-08 Assessor Juridico

1| CCE-06 Diretor Adjunto de Arrecadagio

III — Da Procuradoria Geral do Municipio:

QUANT [ SIMBOLO | DENOMINACAO

1|CCE-11 Assessor Juridico Especial Adjunto de Procuradoria

1| CCE-09 Assessor Juridico Especial

4| CCE-08 Assessor Juridico

1| CCE-05 Coordenador Administrativo da Procuradoria

1| CCE-05 Coordenador Administrativo
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IV — Da Secretaria Municipal de Urbanismo:

QUANT |SIMBOLO | DENOMINACAO
1|{SSM Subsecretario Municipal de Urbanismo
1[AS Subsecretario Adjunto de Obras
1| CCE-07 Coordenador de Analise de Projetos

V — Da Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem Publica:

QUANT [SIMBOLO |DENOMINACAO
1 |CCE-09 Comandante Geral da Guarda Municipal
1| CCE-08 Assessor Chefe do Departamento de Fiscaliza¢do e Postura
1|CCE-07 Diretor Chefe de Salva Mar

VI — Da Secretaria Municipal de Transportes e Servigos Publicos:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO
1|{SSM Subsecretario Municipal de Servigos Publicos
1[{SA Subsecretario Adjunto de Frota e Abastecimento
1|SA Subsecretario Adjunto de Manuteng@o de Estradas e Vias Publicas
1|SA Subsecretario Adjunto de Limpeza Urbana
1 |CCE-04 Chefe de Departamento de [luminagéo Publica
1| CCE-06 Diretor Adjunto de Abastecimento

VII — Da Secretaria Municipal de Obras e Infraestrutura:

QUANT

SIMBOLO

DENOMINACAO

SSM

Subsecretario
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1|CCE-10 Diretor de Projetos Especiais

1| CCE-09 Diretor de Contratos

1|CCE-7 Diretor de Convénios

1|CCE-7 Assessor de Prestacdo de Contas

VIII- Da Secretaria Municipal de Saude:

QUANT |SIMBOLO | DENOMINACAO

1SS Subsecretario de Projetos Especiais, Contratos € Convénios
1|SSM Subsecretario Municipal de Saiude
1| CCE-07 Diretor de Epidemiologia

[um—y

CCE-07 Diretor do Departamento de Recursos Humanos

IX — Para a Secretaria Municipal de Comunicagdo Social:

QUANT [SIMBOLO | DENOMINACAO

1|CCE-07 Diretor de Comunicacao

X — Da Secretaria Municipal de Gestdo, Inovagao e Tecnologia:

QUANT |SIMBOLO [ DENOMINACAO

1| CCE-09 Diretor Adjunto de Licitagio

1| CCE-09 Diretor Adjunto de Pregao

XI — Da Secretaria Municipal de Turismo:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO

CCE-07 Diretor Administrativo de Eventos

—_—
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1| CCE-07 Diretor de Eventos
1| CCE-03 Chefe de Divisdo de Atendimento ao Turista

XII — Da Controladoria Geral do Municipio:

QUANT

SIMBOLO

DENOMINACAO

1

CCE-10

Diretor Geral de Tecnologia e Informatica

XV — Da Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura:

QUANT

SIMBOLO

DENOMINACAO

1

SSM

Subsecretaria Municipal de Cultura

XVI — Da Secretaria Municipal de Planejamento:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO
1| CCE-10 Diretor Geral de Execug@o Orcamentéria
1 | CCE-02 Auxiliar de Gabinete

XVII — Da Secretaria Municipal de Finangas:

QUANT | SIMBOLO | DENOMINACAO
1|CCE-11 Assessor Geral de Contabilidade
1|CCE-10 Diretor Geral de Finangas e Tesouraria
3| CCE-004 Assistente para Lancamento do SIGFIS
1| CCE-003 Chefe de Divisdo

Saquarema, 16 de dezembro de 2020.

LAY
Manoela Rargq s de Souza Gomes Alves

Prefeita
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