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LEI COMPLEMENTAR N° 74 DE 18 DE AGOSTO DE 2022.

Dispde sobre a criacdo de cargos em comissdo na estrutura basica
organizacional da Administra¢gdo Publica Direta do Municipio de
Saquarema, vinculados a Secretaria Municipal de Educagao.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de

Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou ¢ eu sanciono a
seguinte Lei:

Art. 1 Ficam criados na estrutura basica organizacional da Administragdo Publica
Direta do Municipio de Saquarema, vinculados a Secretaria Municipal de Educacgo, os
Cargos Comissionados do Executivo (CCE), cujos quantitativos, simbolos, denominacdes e
atribuicdes sdo 0s seguintes:

QUANT. | SIMBOLO DENOMINACAO
01 CCE 15 | Subsecretario de Inclusdo Educacional
01 CCE 15 | Subsecretario Administrativo e Financeiro da Educacio
01 CCE 15 | Subsecretario de Ciéncias, Tecnologia e Inovagio da Educagio
01 CCE 15 Subsecretério de Infraestrutura da Educagio
01 CCE 14 | Diretor Técnico Especializado da Educagio
01 CCE 14 | Diretor de Controle e Conformidade Processual da Educacéio
01 CCE 14 | Diretor de Relag¢des Institucionais da Educagéo
01 CCE 14 | Diretor do Programa Conex#o do Futuro
01 CCE 14 | Diretor de Obras e Servi¢os da Educacio
01 CCE 14 | Diretor de Orgamento de Obras da Educagio
01 CCE 14 | Diretor Técnico Operacional da Educagéo
01 CCE 14 | Diretor Administrativo da Educag¢éo
01 CCE 14 | Diretor Financeiro da Educacéo
01 CCE 14 | Diretor de Estatistica e Gestdo do Sistema Educacional
01 CCE 14 | Diretor de Formacfio Pedagdgica e Inspecdo Escolar
01 CCE 12 | Assessor Especializado de Contratos e Convénios da Educacional
01 CCE 12 | Assessor Especializado de Compras e Orgiio Gerenciador da Educacdo
05 CCE 12 | Assessor Especializado Operacional da Educagdo
01 CCE 12 | Assessor de Patriménio e Logistica da Educacéo
01 CCE 12 | Assessor de Recursos Humanos da Educagio
01 CCE 12 | Assessor Especializado de Tecnologia da Informagéo da Educacéo
01 CCE 12 | Assessor Especializado de Andlise de Conformidades Processual
10 CCE 12 | Assessor de Manutengéo e acompanhamento de Obras da Educacgo
01 CCE 11 | Assessor de Politicas de Projetos e Programas de Inclusdo Educacional
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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DENOMINACAO ATRIBUICAO
Subsecretario de | O Subsecretario de Inclusio Educacional, subordinado

Inclusdo Educacional

diretamente ao Secretario Municipal de Educagdo, tem como
atribui¢do coordenar processos referentes a orientagio e ao
atendimento de educandos da rede municipal de ensino que
apresentem deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento,
altas  habilidades/superdotagdo, transtornos de conduta e
aprendizagem, com base nos fundamentos da educacéo inclusiva e
dos eixos norteadores das diretrizes da Secretaria Municipal da
Educagdo.

Subsecretario
Administrativo e
Financeiro da Educag¢ao

O Subsecretdrio Administrativo e Financeiro da Educagio,
subordinado diretamente ao Secretario Municipal de Educacdo,
tem como atribui¢do planejar, gerenciar e controlar a aquisi¢do, a
conservagdo ¢ a distribui¢do de bens patrimoniais e de consumo no
&mbito da Secretaria, assim como realizar inventario e promover o
desfazimento de bens; auxiliar no processamento das despesas
publicas e na execugdo da contabilizagdo financeira e patrimonial,
bem como no gerenciamento e na atualizacio das bases de
informagdo necessérias ao desempenho de sua competéncia, bem
como as demais atribuicdes que lhe forem designadas pelo
Secretario Municipal de Educacio.

Subsecretario de
Ciéncias, Tecnologia e
Inovagdo da Educag¢do

O Subsecretario de Ciéncias, Tecnologia € Inovagéo da Educagio,
subordinado diretamente ao Secretario Municipal de Educacdo,
tem como atribuicdo auxiliar na promogdo de politicas
educacionais de pesquisa cientifica e tecnolégica e de incentivo a
inovago; auxiliar no planejamento, coordenacio, supervisdo e
controle das atividades de ciéncia, tecnologia e inovagfo, bem
como as demais atribuigdes que lhe forem designadas pelo
Secretdrio Municipal de Educacio.

Subsecretario de
Infraestrutura da
Educacio

O Subsecretario de Infraestrutura da Educacdo, subordinado
diretamente ao Secretario Municipal de Educacdo, tem como
atribuicdo  auxiliar na defini¢do, elaboracdo, implantagéo,
acompanhamento e fiscalizagdo das politicas, diretrizes e
orientagdes relacionadas & infraestrutura da Secretaria e suas
unidades educacionais, bem como as demais atribuigdes que lhe
forem designadas pelo Secretario Municipal de Educacdo.

Diretor Técnico
Especializado da
Educagdo

O Diretor Técnico Especializado da Educacdo tem como
atribui¢@o dirigir as atividades educacionais especializadas, que
exijam conhecimentos técnicos especificos; analisar estudos,
projetos, pareceres, relatdrios e outros documentos relacionados a
assuntos que lhe forem cometidos, mediante expressa solicitagdo
do Secretdrio; acompanhar a realizacdo das atividades
administrativas previstas 4 sua 4rea de atuacio e desenvolver
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outras atividades inerentes & sua competéncia, bem como as
demais atribuigdes que lhe forem designadas por superior
hierdrquico.

Diretor de Controle e
Conformidade
Processual da Educagdo

O Diretor de Controle e Conformidade Processual da Educacéo
tem como atribuicdo dirigir as atividades e politicas de controle e
conformidade processual, no &mbito da Secretaria Municipal de
Educagéo, respeitando as atribuigdes do 6rgido de controle central;
auxiliar nas respostas aos 6rgos de controle interno e externo, bem
como as demais atribui¢des que lhe forem designadas por supetiot
hierarquico.

Diretor de Relagdes
Institucionais da
Educacéo

O Diretor de Relagdes Institucionais da Educag¢do tem como
atribuicdo dirigir as atividades que denotem relacionamentos
institucionais com orgédos integrantes dos Poderes constituidos,
que atuem direta ou indiretamente na area da educagio; orientar o
Secretario Municipal de Educagdo nas suas atividades
institucionais; coordenar as atividades do cerimonial da Secretaria,
bem como as demais atribui¢des que lhe forem designadas por
superior hierarquico.

Diretor do Programa
Conexdo do Futuro

O Diretor do Programa Conex&o do Futuro tem como atribuigéo
dirigir € monitorar a execug¢do do Programa Conexdo do Futuro,
dirigindo a elaborag@o de relatérios gerenciais que subsidiem o
Secretario Municipal de Educagfio na tomada de decisdio, bem
como as demais atribui¢des que lhe forem designadas por superior
hierarquico.

Diretor de Obras e
Servicos da Educagdo

O Diretor de Obras e Servigos da Educacdo tem como atribuicdo
realizar o acompanhamento das obras, constru¢des, ampliagdes,
adequacgoes e reformas dos prédios escolares e administrativos da
Secretaria Municipal de Educac@io, bem como acompanhar os
estudos técnicos e projetos para suas viabilizacdes, bem como as
demais atribuigdes que lhe forem designadas por superior
hierarquico.

Diretor de Orgamento
de Obras da Educacio

O Diretor de Orgamento de Obras da Educacdo tem como
atribui¢do acompanhar a elaboragdo de cronograma orgamentario
das obras, constru¢des, ampliagdes, adequacdes e reformas dos
prédios escolares e administrativos da Secretaria Municipal de
Educagdo, bem como as demais atribuigdes que lhe forem
designadas por superior hierdrquico.

Diretor Técnico
Operacional da
Educacéo

O Diretor Técnico Operacional da Educagdo tem como atribuicdo
realizar o acompanhamento dos procedimentos licitatérios no
ambito da Secretaria Municipal de Educagdo para contratacdio de
obras, servigos € compras, bem como as demais atribui¢des que lhe
forem designadas por superior hierarquico.
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Diretor Administrativo
da Educagéo

O Diretor Administrativo da Educagdo tem como atribuigéo
dirigir atividades administrativas no &ambito da Secretaria
Municipal de Educagdo de modo a otimizar os procedimentos
internos de  planejamento,  gerenciamento,  controle,
conservagdo e distribuicdo de bens patrimoniais e de consumo
no dmbito da Secretaria Municipal de Educaclo; auxiliar no
processamento das despesas publicas € na execugdo da
contabilizac¢do financeira e patrimonial; dirigir a¢gdes vinculadas
ao setor de recursos humanos da Secretaria, bem como as
demais atribuigdes que lhe forem designadas por superior
hierarquico.

Diretor Financeiro da
Educagao

O Diretor Financeiro da Educagéo tem como atribuicdo dirigir
as atividades relativas ao gerenciamento, controle e
desenvolvimento operacional de finangas, fiscaliza¢do e
pagamento dos contratos vinculados a Secretaria Municipal de
Educacdo, além de orientar, coordenar, acompanhar e controlar
a execucgdo financeira da Secretaria; acompanhar os sistemas
or¢amentario e financeiro, auxiliando na contabilizagdo e a
liquidagdo da despesa publica no 4ambito da Secretaria
Municipal de Educagfio; auxiliar na programagio do
desembolso financeiro, do empenho, da liquidacdo e do
pagamento das despesas; auxiliar na supervisio dos
investimentos publicos e no controle da capacidade de
endividamento da Secretaria, bem como as demais atribui¢des
que lhe forem designadas por superior hierarquico.

Diretor de Estatistica e
Gestdo do Sistema
Educacional

O Diretor de Estatistica ¢ Gestdo do Sistema Educacional tem
como atribuicdo dirigir e monitorar a gestdo das acdes
vinculadas ao sistema educacional, incluindo direcdo das a¢des
vinculadas ao Programa de Gratificagio de Incentivo ao
Desempenho da Escola; auxiliar na defini¢do de diretrizes e no
monitoramento do desempenho das escolas; auxiliar na
consolidagdo dos dados estatisticos relativos ao resultado,
obtidos pela implantagdo de Programas Educacionais
vinculados a gestéo do sistema, bem como as demais atribuicdes
que lhe forem designadas por superior hierarquico.

Diretor de Formagio
Pedagoégica e Inspecio
Escolar

O Diretor de Formagdo Pedagégica e Inspecio Escolar tem
como atribui¢do dirigir e monitorar a implantacgo de atividades
relativas a formagdo pedagégica para educadores e a execugo
das agdes vinculadas ao Programa de Formagdo Pedagogica;
orientar e dirigir a equipe para implantagio da politica
educacional; auxiliar na definicdo de diretrizes e no
monitoramento do desempenho dos professores no processo
formativo, bem como as demais atribuigdes que lhe forem
designadas por superior hierdrquico.
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Assessor Especializado
de Contratos ¢
Convénios da
Educagdo

O Assessor Especializado de Contratos e Convénios da
Educagéo tem como atribuigfo assessorar no gerenciamento dos
contratos da Secretaria Municipal de Educagio; na verificagio
¢ controle da vigéncia dos contratos e convénios formalizados,
publicagdes e arquivamento, bem como as demais atribuicdes
que lhe forem designadas por superior hierarquico.

Assessor Especializado
de Compras e Orgdo
Gerenciador da
Educacgdo

O Assessor Especializado de Compras e Orgfio Gerenciador
Educacdo tem como atribui¢do assessorar nos procedimentos
administrativos de compras; na indicacio da modalidade de
licitagdo adequada e na elaboragdo da justificativa de prego e
respectiva pesquisa de mercado; verificar a existéncia de
procedimento semelhante; assessorar na centralizacdo dos
processos de aquisi¢do de bens e contratagdo de servigos da
secretaria de educagdo, bem como as demais atribui¢des que lhe
forem designadas por superior hierdrquico.

Assessor Especializado
Operacional da
Educacgdo

O Assessor Especializado Operacional da Educagfo tem como
atribuigdo assessorar nos procedimentos operacionais da
Secretaria Municipal de Educagdo, visando otimizar o
funcionamento das unidades educacionais e da Secretaria, bem
como as demais atribuicdes que lhe forem designadas por
superior hierarquico.

Assessor de Patrimonio
e Logistica da
Educagéo

O Assessor de Patrimonio e Logistica da Educacédo tem como
atribui¢do assessorar nas atividades administrativas no Ambito
da Secretaria Municipal de Educagfio de modo a otimizar os
procedimentos internos de planejamento, gerenciamento,
controle, conservagdo e distribuigdo de bens patrimoniais ¢ da
logistica da Secretaria Municipal de Educagéo, bem como as
demais atribuicdes que lhe forem designadas por superior
hierarquico.

Assessor de Recursos
Humanos da Educacao

O Assessor de Recursos Humanos da Educagdo tem como
atribui¢do assessorar no planejamento e controle dos recursos
humanos da Secretaria Municipal de Educagfo; monitorar a
frequéncia e desempenho dos servidores da Secretaria
Municipal de Educacdo; atuar junto & Secretaria Municipal de
Administragdo, Receita e Tributagdo na gestdo dos recursos
humanos da Secretaria Municipal de Educac¢éo, bem como as
demais atribuicdes que lhe forem designadas por superior
hierarquico.

Assessor Especializado

em Tecnologia da
Informagéo da
Educagéo

O Assessor Especializado em Tecnologia da Informagfo tem
como atribuigfo assessorar na implantagdo e manutencio da
infraestrutura tecnolégica; no estabelecimento das politicas para

tecnoldgica e automacdo na Secretaria Municipal de Educacéo,

a seguranca da informacdo e na viabilizacdo da infraestrutura \/6@-‘
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bem como as demais atribui¢des que lhe forem designadas por
superior hierarquico.

Assessor Especializado

O Assessor Especializado em Analise de Conformidades
Processuais tem como atribui¢do assessorar nas atividades e
politicas de controle e conformidade processual, no 4mbito da
Secretaria Municipal de Educagao, respeitando as atribuices do
orgéo de controle central; auxiliar nas respostas aos 6rgdos de
controle interno e externo, bem como as demais atribui¢des que

Ihe forem designadas por superior hierarquico.

em Analise de
Conformidades
Processuais

Assessor de
Manuteng¢do e
Acompanhamento  de
Obras da Educagio

O Assessor de Manutengdo ¢ Acompanhamento de Obras da
Educagdo tem como atribuigéio assessorar no acompanhamento
das obras, construgdes, ampliagdes, adequacdes e reformas dos
prédios escolares e administrativos da Secretaria Municipal de
Educagdo, nos estudos técnicos e projetos para suas
viabilizagdes, bem como as demais atribuigdes que lhe forem
designadas por superior hierdrquico.

Assessor de Politicas de
Projetos e Programas de
Inclusdo Educacional

O Assessor de Politicas de Projetos e Programas de Inclusdo
Educacional tem como atribui¢8o assessorar na formulacio e na
implementagdo de politicas educacionais, programas e projetos
voltados para a valoriza¢@o das diferencas e da diversidade, a
promog¢do da educagio inclusiva, dos direitos humanos e com
qualidade e equidade com atua¢@o em todos os programas e
projetos da érea da inclusdo educacional, compreendendo a
constru¢do de solugdes para o atendimento educacional
especializado, atendimento em sala de recursos, atendimento
pedagégico domiciliar ¢ educagdo bilingue, bem como as
demais atribuicdes que lhe forem designadas por superior
hierdrquico.

Art. 2° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei Complementar serdo
atendidas pelas dota¢des consignadas na Lei Orcamentaria vigente.

Art. 3° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Saquarema, 18 de agosto de 2022.

Souza Gomes Alves
Prefeita

Manoela Rafr

Prefeitura Municipal de Saquarema / BJ
CNPJ: 32.147.670/ DDO1-21

Rue Coronel Madurei
(22) 2651-2254 - pms@saquarema.nj.gov.br - w

77 - Centro - Saguarema

J - CEP: 28.990-756
V.Saquarema.rj.gov.br




