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DECRETO N° 2.741 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024.

Dispde sobre a tramitagdo dos processos para realizagdo de
procedimento licitatério destinado a contragédo bens, servigos e
obras; e estabelece procedimentos e requisitos para contratagao

PUBLIC ADO através de licitacao e dispensa de licitagdo na forma eletrénica.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, no uso de suas
Em oY IO&L Igogq atribuigoes legais,
Considerando que a Lei Federal n° 14.133 de 1° de abril de

e = 2021 estabelece normas gerais de licitacdo e contratagéo para
Q"\j\ SRS {-E Administracido Publica direta, autarquia e fundacional da Uniao,
dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios;

Considerando a necessidade de regulamentacdo da Lei
Federal n° 14.133 de 1° de abril de 2021 para fins de sua
aplicacdo plena no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta no Municipio de Saquarema,;

DECRETA

Art. 1° Os processos administrativos de licitagdo e dispensa de licitagdo na forma
eletrénica, no @mbito da administragdo publica direta e indireta do Municipio de Saquarema,
obedecerdo ao disposto no presente Decreto, sem prejuizo das normas legais aplicaveis.

Paragrafo Gnico. A administragdo publica indireta podera estabelecer
procedimentos préprios pela pratica dos atos previstos neste Decreto.

Art. 2° Os processos de licitagdo de que trata o art. 1° deste Decreto, obedeceréo as
seguintes fases:

I- preparatéria;

ll- de divulgagao do edital de licitagzo;

lll- de apresentagéo de proposta de lances, quando for o caso;
IV- de julgamento;

V- de habilitagéo;

VI- recursal,

VII- de homologacéo.

Paragrafo tnico. A fase referida no inciso V deste artigo podera, mediante ato
motivado com explicitacdo dos beneficios decorrentes, anteceder as fases referidas nos
incisos Ill e IV, desde que expressamente previsto no edital de licitag&o.

Art. 3° Todo o procedimento de licitagdo sera iniciado com pedido subscrito pela
autoridade responsavel ou servidor designado do 6rgao interessado na contratacéo,
autuando o processo administrativo via departamento de protocolo da unidade requisitante. ’
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Art. 4° A unidade requisitante, durante a fase preparatéria do processo licitatorio,
que é caracterizada pelo planejamento, devera elaborar o documento de formalizagéo de
demanda - DFD, estudo técnico preliminar — ETP e termo de referéncia - TR, ou conforme
o caso anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo.

Art. 5° A unidade requisitante encaminhara o processo a Controladoria Geral do
Municipio para analise, gestéo de riscos e de controle preventivo de que trata o art. 169 da
Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 6° A unidade requisitante, apés analise da Controladoria Geral do Municipio,
encaminhara o processo a Secretaria Municipal de Gestédo, Inovac¢éao e Tecnologia com
vistas ao departamento de compras, para elaboragéo de pesquisa de mercado.

Art. 7° Ap6s conclusdo da pesquisa de mercado, a unidade requisitante devera
providenciar a reserva orgamentaria, de forma a comprovar a disponibilidade de recursos e
ratificagéo pela autoridade competente de adequagéo ao Plano de Contratagdo Anual - PCA
e Lei Orgcamentaria Anual — LOA.

Art. 8° A unidade requisitante encaminhara o processo a Secretaria Municipal de
Gestéo, Inovacao e Tecnologia com vistas a central de minutas para a elaboragéo da minuta
de edital.

Art. 9° Concluida a elaboracdo da minuta de edital, a unidade requisitante
encaminhara os autos para analise juridica da minuta de edital e seus anexos, como forma
de controle preventivo.

Art. 10 Encerrada a fase interna da contratagdo, o processo sera remetido pela
Secretaria Municipal de Gestao, Inovagédo e Tecnologia ao Agente ou Comisséo de
Contratagéo que efetuara o langamento e divulgagédo da licitagdo no portal do ComprasNet
do Governo Federal, plataforma que sera utilizada para a realizagéo da licitag&o.

Paragrafo Ginico. Caso o Municipio opte pela adogéo de outra plataforma eletrénica
para realizagdo dos procedimentos licitatérios, podera fazé-la desde que observado o que
dispde o art. 3° do Decreto Municipal n® 2.723 de 10 de janeiro de 2024.

Art. 11 O processo sera encaminhado a Secretaria Municipal de Gestéo, Inovagéo
e Tecnologia para elaborar extrato do edital.

Art. 12 Concluida a elaboragao do extrato de publicagdo, a Secretaria Municipal de
Gestao, Inovagédo e Tecnologia encaminhara o processo ao Setor de Publicagdes para
realizagcdo da publicagdo do Edital no Diario Oficial do Municipio, do Estado, da Unido e
jornal de grande circulagao, se for o caso, dando inicio a fase externa da licitagdo, devendo
ser observado os prazos de publicidade previstos no art. 55 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 13 Apos a publicagdo, o processo devera retornar a Secretaria Municipal de
Gestao, Inovacéo e Tecnologia, que providenciara a publicidade do edital, seus anexos e
demais documentos que se entender necessarios, desde que solicitados pela unida
requisitante, no Portal de Transparéncia do Municipio.
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Art. 14 Apéds a publicidade dos atos, o processo devera retornar ao Agente ou
Comissao de Contratacao para a realizagdo do pregao eletrénico ou dispensa de licitacao
na forma eletrénica na data e hora marcada no edital.

Paragrafo unico. Até a concluséo da fase externa da licitagdo, podera o Agente ou
Comissdao de Contratagdo requerer assisténcia da unidade requisitante para dirimir
eventuais pedidos de esclarecimentos ou impugnacgdes do edital de licitagéo.

Art. 15 Apds a conclusdo da fase externa da licitacdo, o Agente ou Comissdo de
Contratagdo encaminhara o processo a Controladoria Geral do Municipio para exercicio do
controle preventivo.

Art. 16 Realizada a analise pela Controladoria Geral do Municipio, a autoridade
competente realizara a adjudicagédo e homologag¢ao do procedimento licitatorio.

Art. 17 A unidade requisitante encaminhara o processo para Secretaria Municipal de
Planejamento para realizagdo ou adequacédo de reserva orgamentaria, com vistas a
Secretaria Municipal de Finangas para emissdo de nota de empenho.

Art. 18 Realizada a emissdo da nota de empenho a unidade requisitante
encaminhara o processo para Secretaria Municipal de Gestao, Inovacao e Tecnologia com
vistas ao departamento de contratos para elaboracdo de contrato.

Paragrafo Unico. Em se tratando de licitagdo para Registro de Pregos, apds a
analise da Controladoria Geral do Municipio, a unidade requisitante remetera os autos
diretamente para a Secretaria Municipal de Gestao, Inovagao e Tecnologia com vistas ao
departamento de contratos, para elaboragéo da Ata de Registro de Precos.

Art. 19 A unidade requisitante, apos a elaboragdo do contrato, devera elaborar o
extrato de publicagédo do instrumento remetendo os autos em seguida ao Setor de
Publicages.

Art. 20 A unidade requisitante devera, ainda, elaborar extrato de publicacio de
designacao do gestor do contrato e fiscais, obedecendo ao que dispde o Decreto Municipal
n°® 2.722 de 10 de janeiro de 2024.

Art. 21 A unidade requisitante, a fim de cumprir todas as etapas em cumprimento a
publicidade da contratacdo, remetera os autos a Secretaria Municipal de Gestao, Inovagéo
e Tecnologia para langamento do contrato no Sistema Integrado de Gestao Fiscal - SIGFS,
no Portal de Transparéncia do Municipio e no Portal Nacional de Compras Publicas do
Governo Federal — PNCP.

Art. 22 Apds a conclusdo dos devidos langamentos, o processo administrativo
devera retornar a unidade requisitante para emissdo de ordem de inicio ou ordem de
entrega e execugao contratual.
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Art. 23 Configura como Anexo Unico deste decreto, o fluxograma de tramitagéo
processual.

Art. 24 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Saquarema, 06 de fevereiro de 2024.

Manoela RQM) Souza Gomes Alves

Prefeita
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DECRETO N° 2.741 DE 06 DE FEVEREIRO DE 2024
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ANEXO UNICO
Fluxograma de Tramitagcao Processual
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