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?UBL!CADO LEI COMPLEMENTAR N° 101 DE 9 DE JANEIRO DE 2025.

Dispde sobre a criagdo de cargos em comisséo na estrutura
basica organizacional da Administragdo Publica Direta do

Em \O iO L iw Municipio de Saquarema.

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio
o \53 de Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados na estrutura basica organizacional da Administragéo Publica
Direta do Municipio de Saquarema os Cargos Comissionados do Executivo (CCE), cujas
denominagdes, quantitativos e simbolos sdo os constantes no Anexo |, e as atribuicoes
constantes no Anexo |l desta Lei Complementar.

Art. 2° Ficam alterados os simbolos dos Cargos Comissionados do Executivo
(CCE) para os constantes do Anexo ill.

Art. 3° Ficam criadas na estrutura basica organizacional da administragdo direta
as Fungbes Gratificadas do Executivo (FGE), cujos quantitativos, simbolos,
denominagdes e vencimentos sdo os constantes do Anexo V.

Art. 4° A carga horaria semanal de Professor Docente-2 Estudos Turisticos, de
que trata o Anexo Il da Lei Complementar n® 95 de 03 de janeiro de 2025, passa a ser
de 25 horas.

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei Complementar
serdo atendidas pelas dotagGes consignadas na lei orgamentéria vigente na data de sua
aplicagéo, ficando autorizado o Poder Executivo a remanejar, transferir, transpor ou
utilizar as dotagbes orgamentarias necessarias.

Art. 6° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Saquarema, 9 de janeiro de 2025.

Luci ar Pereira Vidal da Costa
Prefeita
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LEI COMPLEMENTAR N° 101 DE 9 DE JANEIRO DE 2025.

ANEXO |
Cargos Comissionados do Executivo (CCE) criados

I- Secretaria Municipal de Saude

QUANTITATIVO SiIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-14 Diretor de Saude do Trabalho
1 CCE-14 Diretor de Almoxarifado da Saude

II- Secretaria Municipal de Gestdo, Inovagao e Tecnologia

QUANTITATIVO | SiMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-15 Subsecretario de Gestdo, Inovacédo e Tecnologia
1 CCE-14 Diretor-Geral de Contratos Administrativos
2 CCE-14 Assessor de Compras
1 CCE-14 Diretor de Tecnologia da Gestéo

Ill- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

QUANTITATIVO SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-14 Diretor de Almoxarifado da Educagéao
1 CCE-14 Diretor de Eventos da Educacéo
2 CCE-11 Assessor de Gabinete

IV- Controladoria Geral do Municipio

QUANTITATIVO SiMBOLO DENOMINAGAO
3 CCE-14 Assessor de Fiscalizagao de Procedimentos
Administrativos

V- Secretaria Municipal de Comunicagao Social

QUANTITATIVO

SiIMBOLO

DENOMINACAO

1

CCE-15

Subsecretario de Comunicagdo Social

VI- Secretaria Municipal de Gabinete

QUANTITATIVO

SIMBOLO

DENOMINACAO

3

CCE-11

Assessor Especial de Gabinete

VII- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos

QUANTITATIVO SiMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-15 Subsecretario de Transporte e Servigos Publicos
3 CCE-11 Administrador Distrital
6 CCE-08 Administrador de Bairro
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ANEXO I
Atribuigdes dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE) criados

I- Secretaria Municipal de Saude

DENOMINACAO ATRIBUICAO
Dirigir, planejar e coordenar as agdes de promog&o, prevengao e
assisténcia a salde do trabalhador no dmbito municipal. Desenvolver
politicas publicas voltadas & saude ocupacional, monitorando
Diretor de Saude do | condigdes de trabalho e implementando programas que visem a
Trabalho reducdo de riscos e a melhoria da qualidade de vida dos servidores.
Supervisionar atividades de vigildncia em satde do trabalho e propor
estratégias para atender as demandas relacionadas a doencas
ocupacionais e acidentes de trabalho.
Dirigir o departamento responsavel por planejar, coordenar e
supervisionar as atividades de gestdo, controle e distribuicdo de
materiais no &mbito do aimoxarifado da Secretaria Municipal de Saude;

Alml?)I;:tr(i)f;?ji da garantir a organizagdo, seguranga e integridade dos estoques,
Saude promovendo a utilizagZo eficiente dos recursos materiais da Secretaria;

coordenar o recebimento, armazenamento e entrega de materiais,
assegurando conformidade com as normas legais e regulamentos
internos.

ll- Secretaria Municipal de Gestao, Inovagao e Tecnologia

DENOMINACAO ATRIBUICAO

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagdo e supervisdo das
politicas de gest&o publica, inovagédo e tecnologia no &mbito municipal.
Supervisionar e modernizar os procedimentos administrativos, com
énfase na eficiéncia e transparéncia. Coordenar equipes e projetos
voltados & melhoria e ao cumprimento das normas legais e
administrativas relacionadas as licitacdes e contratos publicos.

Dirigir o departamento responsavel por coordenar, supervisionar e
acompanhar as atividades relacionadas a gestdo de contratos
administrativos, garantindo a uniformidade e eficiéncia dos processos
em alinhamento com as politicas e diretrizes da Secretaria. Assegurar
a elaboracédo, execucdo e monitoramento de contratos, bem como o
cumprimento de prazos e requisitos legais. Propor e implementar
estratégias para o aperfeicoamento continuo, contribuindo para a
inovacdo e modernizagéo na gestéo de contratos municipais.
Assessorar os superiores hierarquicos na gestdo e execugdo dos
processos de compras municipais, garantindo a conformidade com as
normas legais e os procedimentos administrativos. Participar da analise
de demandas, elaboragédo de especificagdes e acompanhamento das

Subsecretario de
Gestao, Inovacéo e
Tecnologia

Diretor-Geral de
Contratos
Administrativos

Assessor de

Compras P ey .

etapas necessdrias a aquisicdo de bens e servigos. Colaborar com a
modernizagdo das praticas de compras, promovendo a eficiéncia e a

transparéncia nas aquisicdes realizadas pela Secretaria.
Dirigir o departamento responsavel por supervisionar 0
Diretor de desenvolvimen’.[o ea impleme.nta%éo de solugbes tecno|()gica~s vo!tac.:las
Tecnologia da para a modernyzagao e _otlmlza~gao dos processos de gesta_o publica.
Gestio Coordenar projetos de inovagéo tecnolégica, integrando sistemas e

promovendo a eficiéncia administrativa. Garantir a seguranga e a
integridade dos dados gerenciados pela administragdo municipal, além
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de fomentar o uso de ferramentas digitais que aprimorem a
transparéncia e a prestagdo de servigos publicos.

ll- Secretaria Municipal de Educacdo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

DENOMINAGCAO

ATRIBUICGAO

Diretor de
Almoxarifado da
Educagéo

Dirigir o departamento responsavel por planejar, coordenar e
supervisionar as atividades de gestdo, controle e distribuicdo de
materiais no ambito do almoxarifado da Secretaria Municipal de
Educagéo, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia; garantir a
organizacdo, seguranga e integridade dos estoques, promovendo a
utilizagéo eficiente dos recursos materiais da Secretaria; coordenar o
recebimento, armazenamento e entrega de materiais, assegurando
conformidade com as normas legais e regulamentos internos.

Diretor de Eventos
da Educagéo

Dirigir as atividades relacionadas a organizagdo de eventos
educacionais, culturais e cientificos promovidos pela Secretaria,
gerenciar a logistica, recursos e equipes envolvidas na realizagéo dos
eventos; articular parcerias com instituicdes publicas e privadas;
promover a inclusdo e a participagdo da comunidade escolar.

Assessor de
Gabinete

Assessorar diretamente o Secretario Municipal nas demandas diérias,
acompanhar o desenvolvimento de projetos e assessorar no

planejamento das a¢des estratégicas da Pasta.

IV- Controladoria Geral do Municipio

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Assessor de
Fiscalizagao de
Procedimentos
Administrativos

Assessorar os superiores hierdarquicos no monitoramento dos
procedimentos administrativos, verificando a conformidade com as
normas legais e regulatérias. Assessorar na analise de procedimentos,
identificagdo de irregularidades e proposicdo de medidas corretivas.
Colaborar na elaboragéo de relatérios e pareceres que auxiliem na

melhoria da eficiéncia e transparéncia da gestéo publica.

V- Secretaria Municipal de Comunicagao Social

DENOMINAGAO

ATRIBUIGAO

Subsecretario de
Comunicagao Social

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenacdo e supervisdo das
estratégias de comunicagéo institucional, assegurando a integragéo

entre os diversos canais de divulgagdo e promovendo a transparéncia
das agbes governamentais. Supervisionar campanhas e conteudos
informativos, garantindo a coeréncia com as diretrizes estabelecidas
pelo Secretario. Apoiar na articulagéo com a imprensa, promovendo o
fortalecimento da imagem do Municipio e o engajamento com a
populacéo.

VI- Secretaria Municipal de Gabinete

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Assessor Especial
de Gabinete

Assessorar os superiores hierarquicos no planejamento, coordenagéo
e acompanhamento das atividades administrativas e estratégicas do
gabinete, garantindo a comunicagéo eficiente com os demais setores e

orgdos, bem como assessorando na andlise e execugdo de demandas
prioritarias.
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VII- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos

DENOMINACAO ATRIBUICAO
Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagéo e supervisdo das agoes
relacionadas a gestdo do transporte municipal, manutengéo da
infraestrutura viria e prestagéo de servigos publicos urbanos. Auxiliar
na execucdo eficiente dos projetos e programas da Secretaria,
acompanhando o desempenho das equipes e promovendo a melhoria
continua dos servigos oferecidos a populagéo. Apoiar o Secretario na
articulagdo com outros 6rgdos e na implementagdo de politicas de
mobilidade urbanistica.
Supervisionar e coordenar a execugdo de servigos publicos, de
Administrador limpeza urbana e de manutengéo das estradas no &mbito do distrito;
Distrital monitorar a manutencdo e operagdo da infraestrutura local,
garantindo o atendimento as demandas da comunidade.
Dirigir no bairro especifico os servigos publicos de limpeza urbana,
manutencdo de vias publicas, iluminagdo publica; assessorando o
Secretario nas demandas de servigos publico em seu bairro.

Subsecretario de
Transporte e
Servigos Publicos

Administrador de
Bairro

ANEXO Il
Novos Simbolos dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE)

I- Secretaria Municipal de Saude

SiMBOLO DENOMINACAO
CCE-14 Diretor-Geral de Fiscalizagéo

ll- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia

SIMBOLO DENOMINACAO
CCE-12 Diretor de Departamento Administrativo

lll- Secretaria Municipal de Gabinete

SiMBOLO DENOMINACAO
CCE-12 Diretor-Geral de Publicagdes de Atos Oficiais
ANEXO IV

Funcao Gratificada do Executivo (FGE)

I- Secretaria Municipal de Financas

QUANT. | SIMBOLO DENOMINAGCAO ATRIBUICAO
Chefiar o departamento responsavel pela
Chefe de coordenagao e supervisdo na elaboragéo,
1 FGE-12 Departamento de Atos | andlise e revisdo de atos juridicos .
Juridicos de Finangas | relacionados as finangas publicas
municipais, assegurando sua
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conformidade com a legislagdo vigente.
Acompanhar processos administrativos
de natureza financeira. Orientar a
aplicaggdo de normas legais e
regulamentos financeiros para garantir a
regularidade dos procedimentos e a
protecdo do interesse publico.

Chefiar o setor responsavel pelo processo
de liquidagdo de empenhos e
pagamentos no éambito da Secretaria
Municipal de Finangas, garantindo a
conformidade com a legislac&o vigente e
a correta aplicacdo dos recursos publicos.
Chefe de Setor de Responsabilizar-se pelo controle de

Liquidagéo de prazos e documentos necessarios para a
1 FGE-10 el

Empenhos e efetivagdo dos pagamentos, assegurando

Pagamentos a precisso e a regularidade das

operagdes financeiras. Coordenar o
acompanhamento das pendéncias
financeiras e garantir a eficiéncia na
execugdo dos processos de pagamento
aos fornecedores e prestadores de
servicos do municipio.

Saquarema, 9 de janeiro de 2025.

Luc Pelleira Vidal da Costa
Prefeita
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