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Dispde sobre a criagdo da Secretaria Municipal de Relagoes
Institucionais.

Em o3 / ol 1&5
A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de
Janeiro. Fago saber que a Cémara Municipal aprovou e eu
M— sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Fica criada na estrutura basica organizacional da Administragdo Publica
Direta do Municipio de Saquarema a Secretaria Municipal de Rela¢des Institucionais,
com as seguintes atribuiges:

a) promover a interlocugdo entre o Poder Executivo Municipal e os demais
Poderes (Legislativo, Judiciario e 6érgdos de controle), em &mbito municipal, estadual e
federal;

b) atuar como canal de diadlogo e cooperagédo entre o Executivo Municipal e a
Camara de Vereadores, auxiliando no acompanhamento de projetos de lei,
requerimentos e demandas parlamentares;

c) estabelecer e manter parcerias com organizagdes da sociedade civil para o
desenvolvimento de projetos conjuntos;

d) assegurar a disseminagdo de informacgoes institucionais e das agbes da
administragdo municipal perante os diversos setores da sociedade;

e) articular estratégias e projetos que promovam o desenvolvimento integrado do
Municipio em parceria com outros 6rgaos institucionais em &mbito municipal, estadual
e federal.

Art. 2° Ficam criados cargos em comisséao, vinculados a Secretaria Municipal de
que trata o art. 1°, cujas denominagdes, quantitativos e simbolos sdo os constantes do
Anexo | e as atribui¢des constantes do Anexo Il desta Lei Complementar.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagdo da presente Lei Complementar
serao atendidas pelas dotagdes consignadas na lei orgamentaria vigente na data de sua
aplicagéo.

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposigdes em contrario.
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LEI COMPLEMENTAR N° 96 DE 3 DE JANEIRO DE 2025.

ANEXO |
Cargos Comissionados do Executivo - CCE

Secretaria Municipal de Relagdes Institucionais

QUANT| SiMBOLO DENOMINAGAO

1 SM Secretario Municipal de Relagbes Institucionais

1 CCE-15 Subsecretario de Relagdo com Orgédos Federais

1 CCE-15 | Subsecretario de Relagdo com Orgéos Estaduais

1 CCE-15 |Subsecretario de Relagdo com Entidades

1 CCE-14 |Assessor de Relagdo Institucional

il CCE-14 |Assessor-Chefe de Gabinete

1 CCE-12 |Assessor de Integragdo Administrativa

3 CCE-8 Assessor de Procedimentos Administrativos

ANEXO I
Atribuicées dos Cargos Comissionados

Secretaria Municipal de Relagoes Institucionais
DENOMINAGAO ATRIBUICAO

Exercer a direcdo superior da Secretaria, coordenando e
supervisionando todas as atividades e politicas sob
responsabilidade do 6rgdo, promovendo a interlocugdo entre
o Poder Executivo Municipal e os demais Poderes
(Legislativo, Judiciario e 6rgdos de controle), em ambito
municipal, estadual e federal; atuar na interlocugéo e
cooperacédo entre o Executivo Municipal e a Camara de
Vereadores; estabelecer e manter parcerias com
organizacoes da sociedade civil para o desenvolvimento de
projetos conjuntos; assegurar a disseminagdo de
informacgdes institucionais e das agdes da administragéo
municipal perante os diversos setores da sociedade; articular
estratégias e projetos que promovam o desenvolvimento
integrado do Municipio em parceria com outros 6rgdos
institucionais em ambito municipal, estadual e federal.

Auxiliar o Secretario da pasta na articulagdo com o6rgéos
federais para estabelecer parcerias e convénios que
beneficiem o Municipio; coordenar as agbes para a captacao
de recursos federais por meio de convénios, contratos e
programas governamentais; monitorar e acompanhar a
implementagdo de programas federais no ambito municipal,
garantindo alinhamento com os interesses locais; prestar

suporte ao Secretario em assuntos relacionados as relagdes
intergovernamentais federais.

Secretario Municipal de
Relagdes Institucionais

Subsecretario de Relagéo
com Orgaos Federais
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Auxiliar o Secretario da pasta na articulagdo com 6rgéos
estaduais para estabelecer parcerias e convénios que
beneficiem o Municipio; coordenar as agbes para a captagao
de recursos estaduais por meio de convénios, contratos e
programas governamentais; monitorar e acompanhar a
implementacgdo de programas estaduais no &mbito municipal,
garantindo alinhamento com os interesses locais; prestar
suporte ao Secretario em assuntos relacionados as relagdes
intergovernamentais estaduais.

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagéo e promogao
de diadlogo e interlocu¢cdo com organizagdes da sociedade
Subsecretario de Relagdo | civil; planejar e executar estratégias para o desenvolvimento
com Entidades de projetos conjuntos entre 0 Municipio e as entidades nédo
governamentais; monitorar as parcerias firmadas entre o
Municipio e entidades privadas.

Assessorar o Secretario na interlocugéo com 6rgéos publicos
e entidades da sociedade civil; auxiliar na elaboragéo de
documentos, oficios e relatérios relacionados as atividades
institucionais; acompanhar e monitorar a tramitagao de
projetos e demandas no dmbito da pasta.

Dirigir as atividades administrativas e organizacionais do
gabinete do Secretario Municipal; assessorar o Secretario em
Assessor-Chefe de tarefas administrativas e na gestdo do fluxo de informagoes
Gabinete internas e externas; supervisionar a elaboragdo e o
cumprimento da agenda institucional do Secretario,
garantindo eficiéncia e organizacio.

Assessorar na integragéo entre as unidades administrativas
da Secretaria, promovendo o alinhamento das atividades aos
objetivos estratégicos estabelecidos pelo Secretario da
Assessor de Integragéo pasta, garantindo a comunicacao eficiente entre as diferentes
Administrativa areas administrativas, facilitando o fluxo de informagdes;
colaborar na articulagdo de acdes administrativas
necessarias para atender as demandas institucionais e
operacionais da Secretaria.

Assessorar os superiores hierarquicos no controle e
acompanhamento dos procedimentos administrativos;
coordenar e executar os processos administrativos internos
da Secretaria, garantindo a conformidade com normas legais
e regulatérias; organizar e manter atualizado o arquivo
documental e os registros administrativos da Secretaria;
fornecer suporte administrativo para a execucdo das
atividades da Secretaria, garantindo eficiéncia e controle.

Subsecretario de Relagao
com Orgaos Estaduais

Assessor de Relagdo
Institucional

Assessor de
Procedimentos
Administrativos
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