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PUBLICAD{"‘D LEI COMPLEMENTAR N° 98 DE 3 DE JANEIRO DE 2025.
./

Dispde sobre a criagido da Secretaria Municipal de Transparéncia
e Integridade.

Em_ﬁlﬁh@@é A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de
Janeiro. Faco saber que a Camara Municipal aprovou e eu
o e R=Y sanciono a seguinte Lei Complementar:

AT

Art. 1° Fica criada na estrutura basica organizacional da Administragéo Publica
Direta do Municipio de Saquarema a Secretaria Municipal de Transparéncia e Integridade,
com as seguintes atribui¢des:

a) promover a transparéncia ativa na administragéo publica municipal, garantindo o
acesso as informacdes institucionais e a divulgagdo das agdes de governo;

b) desenvolver e implementar politicas de integridade e ética, fomentando a cultura
da legalidade, moralidade e eficiéncia no setor publico;

c) supervisionar a aplicagdo da Lei de Acesso a Informagao no ambito municipal,
assegurando que as demandas dos cidaddos sejam atendidas com eficiéncia e celeridade;

d) coordenar e executar as agbes necessarias para atender as demandas oriundas
dos o6rgdos de controle externo, visando o fornecimento tempestivo e preciso de
informagdes e documentos;

e) atuar como canal oficial de interlocucdo entre o Municipio e os o6rgdos de
fiscalizagdo, promovendo a transparéncia e a cooperagao institucional;

f) acompanhar processos e recomendagdes administrativas ou judiciais vinculadas
as atividades de controle externo, orientando as unidades administrativas municipais sobre
as medidas necessarias para o cumprimento das determinagoes;

g) supervisionar o recebimento, registro, apuragdo e encaminhamento de
manifestagdes da sociedade, oriundas da Ouvidoria Municipal, relacionadas a denuncias,
reclamacoes, sugestoes e elogios, garantindo respostas adequadas as demandas.

Art. 2° Ficam criados cargos em comissao, vinculados a Secretaria Municipal de que
trata o art. 1°, cujas denominagées, quantitativos e simbolos sdo os constantes do Anexo |
e as atribuigbes constantes do Anexo Il desta Lei Complementar.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicagao da presente Lei Complementar serdo
atendidas pelas dotagdes consignadas na Lei Orcamentaria vigente na data de sua
aplicacao.

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.
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LEI COMPLEMENTAR N° 98 DE 3 DE JANEIRO DE 2025.
ANEXO |

Cargos Comissionados do Executivo - CCE

Secretaria Municipal de Transparéncia e Integridade

QUANT | SIMBOLO DENOMINAGAO

1 SM Secretario Municipal de Transparéncia e Integridade

1 CCE-15 | Subsecretario de Transparéncia e Integridade

3 CCE-14 Assessor de Transparéncia e Integridade

1 CCE-11 Assessor Especial de Gabinete

3 CCE-8 Assessor de Procedimentos Administrativos

ANEXO I

Atribuigoes dos Cargos Comissionados

Secretaria Municipal de Transparéncia e Integridade

DENOMINAGAO ATRIBUICAO

Exercer a diregdo superior da Secretaria, coordenando e
supervisionando todas as atividades da Pasta; promovendo a
transparéncia ativa na administragdo publica municipal, garantindo
o acesso as informagdes institucionais e a divulgagdo das agbes de
governo; desenvolvendo e implementando politicas de integridade e
Secretario Municipal de ética, fomentando a cultura da legalidade, moralidade e eficiéncia
Transparéncia e Integridade | no setor publico; coordenando e executando as agbes necessarias
para atender as demandas oriundas dos érgdos de controle externo,
visando o fornecimento tempestivo e preciso de informagdes e
documentos; atuando como canal oficial de interlocugé@o entre o
Municipio e os 6rgaos de fiscalizagdo, promovendo a transparéncia
e a cooperacao institucional.

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagdo e execucgdo das
agOes necessarias para atender as demandas oriundas dos 6rgaos
de controle externo, visando o fornecimento tempestivo e preciso de
informagdes e documentos; acompanhando 0s processos e
recomendagbes administrativas ou judiciais vinculadas as
Subsecretario de atividades de controle externo, orientando as unidades
Transparéncia e Integridade | administrativas municipais sobre as medidas necessarias para o
cumprimento das determinagdes; e supervisionar o recebimento,
registro, apuragdo e encaminhamento de manifestagdes da
sociedade, oriundas da Ouvidoria Municipal, relacionadas a
denuncias, reclamacgodes, sugestdes e elogios, garantindo respostas
adequadas as demandas.

Assessorar os superiores hierarquicos na coordenagdo e execugio
das agdes necessdrias para atender as demandas oriundas dos
6rgdos de controle externo, visando o fornecimento tempestivo e
preciso de informagdes e documentos; acompanhando os
processos e recomendagdes administrativas ou judiciais vinculadas
as atividades de controle externo, orientando as unidades
administrativas municipais sobre as medidas necessarias para o

Assessor de Transparéncia
e integridade
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cumprimento das determinagbes; e supervisionar o recebimento,
registro, apuracdo e encaminhamento de manifestagbes da
sociedade, oriundas da Ouvidoria Municipal, relacionadas a
denuncias, reclamacdes, sugestdes e elogios, garantindo respostas
adequadas as demandas.

Assessorar 0s superiores hierdrquicos nas  atividades
administrativas e organizacionais do gabinete do Secretario
Assessor Especial de Municipal; assessorar o Secretario em tarefas administrativas e na
Gabinete gestéo do fluxo de informagdes internas e externas; supervisionar a
elaboragéo e o cumprimento da agenda institucional do Secretario,
garantindo eficiéncia e organizacéo.

Assessorar os superiores hierarquicos no controle e
acompanhamento dos procedimentos administrativos; coordenar e
executar os processos administrativos internos da Secretaria,
Assessor de Procedimentos |garantindo a conformidade com normas legais e regulatorias;
Administrativos organizar e manter atualizado o arquivo documental e os registros
administrativos da Secretaria; fornecer suporte administrativo para
a execugdo das atividades da Secretaria, garantindo eficiéncia e
controle.

Saquarem de janeiro de 2025.
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