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LEI COMPLEMENTAR N° 99 DE 3 DE JANEIRO DE 2025.

I
PUBLICAD U Dispde sobre a criagéo de cargos em comisséo na estrutura basica

organizacional da Administragdo Publica Direta do Municipio de
Saquarema. '
Emo3/os beos

A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de
- Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
< " = sanciono a seguinte Lei Complementar:

Art. 1° Ficam criados na estrutura basica organizacional da Administragéo Publica
Direta do Municipio de Saquarema os Cargos Comissionados do Executivo (CCE), cujas
denominacgdes, quantitativos e simbolos sdo os constantes no Anexo |, e as atribui¢gses
constantes no Anexo Il desta Lei Complementar.

Art. 2° Ficam alterados os simbolos dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE)
para os constantes do Anexo Ill.

Art. 3° Ficam criadas na estrutura basica organizacional da administragéo direta as
Fungdes Gratificadas do Executivo (FGE), cujos quantitativos, simbolos, denominagdes e
vencimentos sdo os constantes do Anexo IV.

Art. 4° O Anexo | da Lei Complementar n° 92 de 05 de marco de 2024,
exclusivamente com relagdo aos cargos de Diretor-Geral da Casa de Formagéo e de
Diretor-Geral da Casa de Avaliagcdo, passa a vigorar conforme o Anexo V desta Lei
Complementar.

Art. 5° Fica extinta na estrutura basica organizacional da Administragédo Publica
Direta do Municipio de Saquarema a Secretaria Municipal de Governo e o respectivo cargo
de Secretario Municipal de Governo.

Art. 6° Ficam extintos da estrutura basica organizacional da Administragdo Publica
Direta os Cargos Comissionados do Executivo (CCE) constantes do Anexo VI.

Art. 7° O Quadro de Simbolos e Valores de Vencimentos dos Cargos Comissionados
da Previdéncia (CCP), de que trata o Anexo | da Lei n® 2.071 de 13 de abril de 2021, passa
a vigorar conforme Anexo VII desta Lei Complementar.

Art. 8° As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei Complementar serdo
atendidas pelas dotagdes consignadas na lei orgamentaria vigente na data de sua
aplicagao, ficando autorizado o Poder Executivo a remanejar, transferir, transpor ou utilizar
as dotagbes orgamentarias necessarias.

Art. 9° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposi¢cdes em contrario.

Saquarerpd, 3 de janeiro de 2025.

¢imar Pereira Vidal da Costa
Prefeita
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LEI COMPLEMENTAR N° 99 DE 3 DE JANEIRO DE 2025.

ANEXO |

Cargos Comissionados do Executivo (CCE) criados

I- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusdo, Ciéncia e Tecnologia

QUANT. | SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-14 | Diretor da Casa de Eventos da Educacéo
CCE-14 | Diretor de Nutricao
1 CCE-14 | Diretor Geral de Atividades Culturais
1 CCE-14 | Diretor Juridico da Educagé&o
1 CCE-14 | Diretor de Eventos da Educacéao
2 CCE-12 | Assessor de Atividades Culturais
2 CCE-12 | Assessor de Projetos Culturais
1 CCE-11 | Assessor de Incentivo a Cultura
1 CCE-11 | Diretor da Casa de Cultura Waimir Ayala

II- Secretaria Municipal de Administragdo, Receita e Tributacao

QUANT.

SIMBOLO

DENOMINACAO

1

CCE-15

Subsecretario de Receita e Tributacio

1

CCE-14

Diretor-Geral de Almoxarifado

lli- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

QUANT. | SIMBOLO DENOMINAGAO
1 CCE-15 | Subsecretario de Trabalho e Renda
1 CCE-15 | Subsecretario de Assuntos Religiosos
1 CCE-15 | Subsecretario de Acdes para o Envelhecimento Saudavel
1 CCE-14 | Diretor-Geral de Fundos de Assisténcia Social
1 CCE-13 | Diretor de Planejamento de Ac¢des Sociais
1 CCE-13 | Assessor de Protecdo Social Basica
1 CCE-13 | Assessor de Protecdo Social Especial
1 CCE-12 | Assessor Juridico de Protecéo Social
5 CCE-08 | Assessor de Procedimentos Administrativos

IV- Secretaria Municipal de Urbanismo

QUANT.

SIMBOLO

DENOMINACAO

1

CCE-15

Subsecretario de Habitacéo

V- Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo:

QUANT. | SIMBOLO DENOMINAGCAQ
1 CCE-15 | Subsecretario de Esporte, Lazer e Turismo
2 CCE-08 | Assessor de Atividades Esportivas

Prefeitura Municipal de Saquarema / RJ

CNPJ: 32.147.670/0001-21
Rua Coronel Madureira, 77 - Centro - Saquarema - RJ

CEP: 28990-756

pms@saquarema.rj.gov.br - www.saquarema.rj.gov.br



L.

& $r
..éi Estado do Rio de Janeiro ;’:"@“ SAQUAREMA

g Prefeitura Municipal de Saquarema A iy

n

1 PREFEITURA
i

L

saqumema  Gabinete da Prefeita

VI- Secretaria Municipal de Direito dos Animais

QUANT.

SIMBOLO

DENOMINACAO

1

CCE-15

Subsecretario de Direito dos Animais

1

CCE-14

Diretor-Geral de Direitos dos Animais

VII- Secretaria Municipal de Planejamento

QUANT. | SIMBOLO DENOMINAGCAO
1 CCE-15 | Subsecretario Administrativo e de Orgamento
1 CCE-15 | Subsecretario de Planejamento Integrado
1 CCE-14 | Diretor de Normas Técnicas
1 CCE-14 | Diretor de Integragéo dos Instrumentos Orcamentarios
1 CCE-14 | Diretor de Captacao de Recursos
3 CCE-12 éﬁf:;ssor de Projetos de Captacado de Recursos de Outros
1 CCE-12 éﬁfeegsor de Prestagéo de Contas de Recursos de Outros

VIII- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos

QUANT. | SIMBOLO DENOMINACAO
4 CCE-11 | Assessor de Transporte e Servigo Publicos
3 CCE-11 | Administrador Distrital

IX- Secretaria Municipal de Seguranca e Ordem Publica

QUANT. | SIMBOLO DENOMINAGCAO
1 CCE-15 | Subsecretario de Seguranca e Ordem Publica
1 CCE-14 | Diretor Geral de Defesa Civil
1 CCE-11 | Assessor de Defesa Civil

X- Secretaria Municipal de Financas

QUANT.

simBOLO

DENOMINAGAO

1

CCE-14

Diretor Financeiro

Xl- Secretaria Municipal da Mulher

QUANT. | SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-12 | Diretor de Politicas Publicas e Assisténcia a Mulher
5 CCE-10 | Assessor de Politicas Publicas e Assisténcia a Mulher
5 CCE-8 | Assessor de Programas de Assisténcia a Mulher
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XlI- Controladoria Geral

QUANT.

SiMBOLO

DENOMINACAO

1

CCE-15

Subsecretario de Controle Interno

Xlll- Secretaria Municipal de Satde

QUANT. | SIMBOLO DENOMINACAO
1 CCE-15 | Subsecretario de Fiscalizacdo e Avaliagdo da Saude
1 CCE-15 | Subsecretario de Financas e Fundo da Saude
1 CCE-14 | Diretor-Geral de Governanca de Consércios da Saude
1 CCE-13 | Diretor Operacional de Média e Alta Complexidade
1 CCE-11 | Diretor de Servigo de Transporte da Saude
1 CCE-11 | Diretor de Servigo de Alimentacdo e Nutricdo
1 CCE-11 Diretor de Servigo de Educagdo Permanente e
Comunicacao da Saude
%) CCE-8 | Assessor de Procedimento Administrativo

XIV- Secretaria Municipal de Gabinete

QUANT. | SiMBOLO DENOMINACAO
3 CCE-11 | Assessor Especial de Gabinete
2 CCE-9 Assessor de Gabinete
5 CCE-8 Assessor de Procedimentos Administrativos

XV- Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Pesca

QUANT.

SiMBOLO

DENOMINAGAO

1

CCE-8

Assessor de Procedimentos Administrativos

ANEXO Il
Atribuicoes dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE) criados

I- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia

DENOMINAGAO ATRIBUIGAO

Dirigir a Casa de Eventos da Educacao, planejando, coordenando e
supervisionando atividades culturais, educacionais e cientificas
promovidas pela Secretaria; organizar a logistica de eventos e
programas, garantindo infraestrutura adequada e cumprimento de
cronogramas; monitorar a utilizagdo do espaco para agdes educativas
e culturais inclusivas; e executar outras atividades correlatas, é/

conforme as diretrizes da Secretaria Municipal.

Diretor da Casa
de Eventos da
Educacéao
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Dirigir as acbes relacionadas a alimentagdo escolar e programas
nutricionais da Secretaria, garantindo a qualidade e adequagéo dos
cardapios as normas legais e as necessidades dos alunos; gerir
equipes responsaveis pela execugéo e monitoramento das atividades
de nutricdo nas unidades educacionais; promover agdes educativas
voltadas a alimentagdo saudavel e seguranga alimentar; articular
parcerias com fornecedores e 6rgdos de controle; e desempenhar
outras atividades correlatas, conforme as diretrizes da Secretaria
Municipal de Educacao, Cultura, Inclusédo, Ciéncia e Tecnologia.
Dirigir as atividades relacionadas aos programas e eventos culturais,
promovendo a inclusao e valorizagdo do patriménio historico e artistico
do Municipio; articular parcerias com instituigdes publicas e privadas;
gerir equipes e atividades culturais.

Dirigir o departamento responsavel pela elaboragao de pareceres e
analisar contratos e convénios; acompanhar processos
Diretor Juridico | administrativos e judiciais; assessorar 0 Secretario junto a 6rgdos de
da Educagéao controle e propor medidas para garantir a conformidade e a seguranca
juridica das agbes educacionais, culturais e administrativas, sem
atribuicdo de representacéo judicial ou extrajudicial.

Dirigir as atividades relacionadas a organizagdo de eventos

Diretor de
Nutrigdo

Diretor Geral de
Atividades
Culturais

Diretor de educacionais, culturais e cientificos promovidos pela Secretaria;
Eventos da gerenciar a logistica, recursos e equipes envolvidas na realizag&o dos
Educagao eventos; articular parcerias com instituicdes publicas e privadas;

promover a inclusdo e a participacdo da comunidade escolar.
Assessor diretamente o Diretor Geral de Atividades Culturais nas

Assessor de atividades relacionadas aos programas e eventos culturais,
Atividades promovendo a inclusdo e valorizag&o do patrimdnio histérico e artistico
Culturais do Municipio; articular parcerias com instituicdes publicas e privadas;

gerir equipes e atividades culturais.

Assessorar o0s superiores hierarquicos nos projetos culturais

promovidos pela Secretaria, garantindo sua viabilidade e alinhamento
Assessor de com as politicas publicas municipais; articular parcerias com

Projetos Culturais | instituigdes publicas e privadas para o desenvolvimento de agbes

culturais; organizar e apoiar a realizagdo de eventos e atividades

culturais no Municipio.

Assessorar os superiores hierarquicos na promogao de agdes para

Assessor de estimular a criagdo, produgdo e difusdo cultural no Municipio;

Incentivo a identificar oportunidades para fortalecer manifestagdes artisticas e

Cultura culturais locais; elaborar relatérios sobre as iniciativas de incentivo a
cultura.

Dirigir a Casa de Cultura Walmir Ayala, planejando, coordenando e
supervisionando atividades culturais, educacionais e cientificas
Diretor da Casa | promovidas pela Secretaria; organizar a logistica de eventos e

de Cultura programas, garantindo infraestrutura adequada e cumprimento de
Walmir Ayala cronogramas; monitorar a utilizagdo do espago para agbes educativas
e culturais inclusivas; e executar outras atividades correlatas,
conforme as diretrizes da Secretaria Municipal.
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II- Secretaria Municipal de Administracédo, Receita e Tributagdo

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Receita e
Tributagao

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagido e superviséo das
politicas de arrecadagdo e tributagdo municipal; planejar e monitorar
acbes para a eficiéncia na gestdo de receitas; assegurar a
conformidade com a legislagdo tributaria; promover a modernizagéo
dos processos de fiscalizagdo e cobranga; articular com outros 6rgéos
para otimizar a arrecadacao; e representar a Secretaria em assuntos
relacionados a receita e tributacdo, conforme as diretrizes do
Municipio.

Diretor-Geral de
Almoxarifado

Dirigir o departamento responsavel por planejar, coordenar e
supervisionar as atividades de gestdo, controle e distribuicdo de
materiais no @mbito do almoxarifado municipal; garantir a organizagao,
seguranca e integridade dos estoques, promovendo a utilizagéo
eficiente dos recursos materiais das Secretarias; coordenar o
recebimento, armazenamento e entrega de materiais, assegurando
conformidade com as normas legais e regulamentos internos.

lli- Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Trabalho e
Renda

Auxiliar o Secretario da pasta na formulacédo e execugao de politicas
publicas voltadas a geragcdo de emprego e renda; coordenar
programas de capacitagdo profissional e empreendedorismo; articular
parcerias com entidades publicas e privadas para fomentar
oportunidades de trabalho; monitorar indicadores de empregabilidade
e desenvolvimento econdmico local.

Subsecretario de
Assuntos
Religiosos

Auxiliar o Secretario da pasta promovendo o dialogo inter-religioso e
a articulagdo com liderangas religiosas para apoiar acdes de
desenvolvimento social; coordenar programas e projetos que
valorizem o papel das comunidades religiosas na promocgdo da
inclusdo social e cidadania; articular parcerias com instituicbes
religiosas para fortalecer iniciativas sociais.

Subsecretario de
Acdes para o
Envelhecimento
Saudavel

Auxiliar o Secretario da pasta no planejamento de politicas publicas
voltadas ao bem-estar e a qualidade de vida da populacdo idosa;
promover programas e projetos de inclusdo social, saude, lazer e
educacgdo para o envelhecimento ativo; monitorar indicadores de
impacto social e propor melhorias nas iniciativas existentes.

Diretor-Geral de
Fundos de
Assisténcia
Social

Dirigir as atividades para integracéo das diretrizes da Secretaria com
relacdo aos Fundos de Assisténcia Social, na gestdo administrativa,
orgamentaria, financeira e contabil.
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Diretor de
Planejamento de
Acdes Sociais

Dirigir o departamento responsavel em coordenar o planejamento e a
execugdo de politicas publicas e programas sociais; identificar
demandas e propor acOes estratégicas para atendimento as
populagdes vulneraveis; supervisionar a elaboragdo e o
monitoramento de planos de trabalho e indicadores de desempenho;
articular parcerias com instituigdes publicas e privadas; e garantir a
integragdo das iniciativas sociais com as diretrizes da Secretaria
Municipal.

Assessor de
Protecéo Social
Basica

Assessorar 0s superiores hierarquicos no suporte administrativo nas
acgoOes relacionadas a protecdo social basica, auxiliando na execugao,
monitoramento e avaliagdo de programas e servigos voltados a
prevencgao de situagdes de vulnerabilidade e risco social, garantindo a
articulagdo com os CRAS e demais equipamentios da rede de
assisténcia social para o atendimento integral das familias e
individuos.

Assessor de
Protecdo Social
Especial

Assessorar 0s superiores hierarquicos na implementagio, monitoramento

e avaliacdo de agles e servigos voltados a protegdo social especial, com foco

no atendimento a individuos e familias em situagdes de risco pessoal ou social,

promovendo articulagdo com CREAS e demais equipamentos especializados
_para assegurar a oferta de atendimento qualificado e integrado.

Assessor Juridico
de Protecéo
Social

Assessorar na prestagdo e orientacdo juridica a populagcdo em
situagdo de vulnerabilidade social ou hipossuficiéncia, auxiliando na
defesa e garantia de seus direitos; atuar no atendimento de demandas
juridico-sociais, oferecendo orientagdo para casos de violagdo de
direitos, conflitos familiares e outras situagdes relacionadas a protecéo
social; assessorar os superiores hierarquicos em matéria relacionada
aos direitos sociais.

Assessor de
Procedimentos
Administrativos

Assessorar os superiores hierarquicos no controle e acompanhamento
dos procedimentos administrativos; coordenar e executar os
processos administrativos internos da Secretaria, garantindo a
conformidade com normas legais e regulatorias; organizar e manter
atualizado o arquivo documental e os registros administrativos da
Secretaria; fornecer suporte administrativo para a execugdo das
atividades da Secretaria, garantindo eficiéncia e controle.

IV- Secretaria Municipal de Urbanismo

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Habitacdo

Auxiliar o Secretério da pasta na formulagdo e execugao de politicas
habitacionais, coordenar projetos de habitagdo social e regularizagédo
fundiaria, articular parcerias e recursos, monitorar indicadores
habitacionais, integrar agdes urbanisticas e representar a Secretaria
em assuntos relacionados a habitagcdo, conforme as diretrizes do
Municipio.
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V- Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo:

DENOMINAGCAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Esporte, Lazer e
Turismo

Auxiliar o Secretdrio da pasta na execugdo de politicas publicas
voltadas ao esporte, lazer e turismo; supervisionar programas e
projetos nas respectivas areas; articular parcerias e representar a
Secretaria em eventos e reunides na falta do Secretario; monitorar
indicadores de desempenho e propor melhorias; organizar eventos e
acOes de esporte, lazer e turismo; e desempenhar outras atividades
correlatas determinadas pelo Secretario, garantindo eficiéncia e
alinhamento com as diretrizes municipais.

Assessor de
Atividades
Esportivas

Assessorar na elaboragdo e execucdo de projetos esportivos,
organizar eventos e competigdes, acompanhar atividades em
equipamentos publicos, fomentar a inclusdo social por meio do
esporte, articular parcerias e elaborar relatorios para subsidiar
decisbes estratégicas, além de desempenhar outras atividades
correlatas determinadas pela Secretaria.

VI- Secretaria Municipal de Direito dos Animais

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Direito dos
Animais

Auxiliar o Secretario da pasta na formulagédo e execucédo de politicas
publicas voltadas a protegdo, bem-estar e direitos dos animais;
coordenar programas de controle populacional, saude animal e
educagdo ambiental; articular parcerias com instituigdes publicas e
privadas para agbes de prote¢do animal; monitorar a aplicagdo da
legislacdo de defesa dos animais no Municipio.

Diretor-Geral de
Direitos dos
Animais

Dirigir o departamento responsavel em planejar, coordenar e
supervisionar politicas publicas voitadas a protecdo, defesa e bem-
estar dos animais, promovendo ag¢Oes educativas, fiscalizagdo e
parcerias estratégicas para assegurar a preservagao dos direitos dos
animais, em alinhamento com as diretrizes da Secretaria.

VII- Secretaria Municipal de Planejamento

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Subsecretario
Administrativo e
de Orgcamento

Auxiliar o Secretario da pasta na gestdo administrativa da Secretaria,
coordenando atividades de planejamento, execug¢do e monitoramento
orcamentario; supervisionar a elaboracdo e acompanhamento do
orcamento municipal, garantindo sua conformidade com as diretrizes
legais e estratégicas; promover a integragdo entre as areas
administrativas e de planejamento para otimizar recursos e processos;
elaborar relatérios de gestao financeira e administrativa.

Subsecretario de
Planejamento
Integrado

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagédo e supervisdo das
atividades do planejamento integrado, objetivando que os
instrumentos orgamentarios (PPA/LDO/LOA) estejam alinhados entre
o 6rgao central de planejamento e os 6rgédos setoriais garantindo a
compatibilizacdo dos registros nos sistemas utilizados pela
Administracio.
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Diretor de
Normas Técnicas

Dirigir o departamento responsavel pela elaboragdo de normas
técnicas objetivando disciplinar rotinas, procedimentos padronizados
de programacdo or¢gamentaria em conformidade com as legislagoes
locais e nacionais, e atendimento a consultas internas.

Diretor de
Integracdo dos
Instrumentos
Orgamentarios

Dirigir o departamento responsavel pelas atividades de coordenagéo,
articulagéo e alinhamento entre o planejamento e o orgamento publico,
entre o 6rgédo central de planejamento e os 6rgdos setoriais para
garantir a integracdo das normas orgamentarias, objetivando a
coeréncia entre as metas de governo e 0s recursos disponiveis.

Diretor de
Captacéo de
Recursos

Dirigir o departamento responsavel pelo acompanhamento dos
programas estaduais e federais voltados a transferéncias de recursos,
via convénios, contratos de repasses, operagbes de créditos e
congéneres, coordenando a equipe de registros de propostas, planos
de trabalho, alinhado com os sistemas de transferéncias de recursos
de outros entes.

Assessor de
Projetos de
Captacéo de
Recursos de
Qutros Entes

Assessorar os superiores hierarquicos no desempenho das rotinas
diarias em apoio ao Diretor de Captagdo de Recursos, por meio de
cadastramento e controle de projetos de captagdo de recursos,
operando os registros nos sistemas de transferéncias de recursos de
outros entes.

Assessor de
Prestagao de
Contas de
Recursos de
QOutros Entes

Assessorar os superiores hierarquicos no desempenho das atividades
na elaboragdo de prestagcdo de contas dos recursos oriundos de
convénios, contratos de repasse, operacgdes de créditos e congéneres
transferidos por outros entes.

VIlI- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Assessor de
Transporte e
Servico Publicos

Assessorar 0s superiores hierarquicos na elaboracdo e
acompanhamento de projetos e agbes voltados a prestacdo de
servigos publicos municipais; monitorar a execugdo de programas
relacionados ao transporte publico e a infraestrutura urbana.

Administrador
Distrital

Supervisionar e coordenar a execugao de servigos publicos, de
limpeza urbana e de manutengéo das estradas no ambito do distrito;
monitorar a manutencdo e operagdo da infraestrutura local,
garantindo o atendimento as demandas da comunidade.

IX- Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem Publica

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Segurancga e
Ordem Publica

Auxiliar o Secretario da pasta na gestao administrativa da Secretaria,
na formulagado, coordenacao e supervisido das politicas de seguranca
e ordem publica, garantindo a implementagéo eficiente das agdes
estratégicas, a integracdo entre as forcas de seguranca e o
atendimento as demandas municipais relacionadas a prote¢éo da

comunidade e ao bem-estar publico.
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Diretor-Geral de
Defesa Civil

Dirigir o departamento responsavel em planejar, coordenar e
supervisionar agbes de prevengdo, mitigagdo, resposta e
recuperacdo em situagbes de emergéncia ou desastre; elaborar e
implementar planos de contingéncia e gestdo de riscos; promover
campanhas educativas e capacitagdes relacionadas a defesa civil;
articular com 6rgéos publicos, privados e comunitarios para fortalecer
as agdes de seguranga e resiliéncia; monitorar dreas de risco e emitir
alertas preventivos.

Assessor de
Defesa Civil

Assessorar o Diretor Geral de Defesa Civil na elaboragdo e execugao
de planos e agbes de prevengédo e resposta a desastres; apoiar o
monitoramento de areas de risco e a implementagdo de medidas de
mitigacdo; auxiliar na organizacdo de campanhas educativas e
capacitagdes em defesa civil; elaborar relatorios técnicos para
subsidiar decisOes estratégicas.

X- Secretaria Municipal de Finangas

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor
Financeiro

Dirigir e supervisionar as atividades financeiras da Secretaria,
garantindo a eficiéncia na execu¢ao orgamentaria e no controle de
despesas; coordenar a elaboragdo de relatérios financeiros e
prestacdes de contas; monitorar a arrecadacdo de receitas
municipais e o cumprimento das obriga¢des fiscais; apoiar na
formulagao de politicas financeiras e estratégias de gestao fiscal; e
assegurar a conformidade das operag¢bes financeiras com a
legislacdo vigente e as diretrizes municipais.

Xl- Secretaria Municipal da Mulher

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Diretor de
Politicas Publicas
e Assisténcia a
Mulher

Dirigir o departamento responsavel em planejar e coordenar politicas
publicas voltadas a promoc¢do dos direitos das mulheres;
supervisionar programas de assisténcia e apoio as mulheres em
situagdo de vulnerabilidade; articular parcerias com instituicoes
publicas e privadas para ampliar as ag¢des de inclusdo e
empoderamento feminino; monitorar os indicadores de impacto das
politicas implementadas; e garantir o alinhamento das acdes com as
diretrizes da Secretaria Municipal da Mulher.

Assessor de
Politicas Publicas
e Assisténcia a
Mulher

Assessorar 0s superiores hierarquicos na formulacdo e
implementacdo de politicas publicas voltadas a promocgédo da
igualdade de género e ao enfrentamento da violéncia contra a
mulher; acompanhar e apoiar programas e projetos de assisténcia e
empoderamento feminino; monitorar indicadores de impacto social e
propor melhorias nas iniciativas existentes.

Assessor de

Programas de

Assisténcia a
Mulher

Assessorar os superiores hierarquicos na coordenagao e execugado
de programas e projetos voltados a assisténcia e protecdo das
mulheres em situagdo de vulnerabilidade; promover acgbes de
inclusdo social, empoderamento e fortalecimento de direitos.
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Xll- Controladoria Geral

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Controle Interno

Auxiliar o Secretario da pasta na coordenagéo e supervisédo das acdes
de controle interno no ambito da administragdo publica municipal,
monitorar a conformidade dos atos administrativos com as normas legais
e regulamentares; avaliar a eficiéncia, eficacia e economicidade dos
processos administrativos; elaborar relatérios de auditoria e propor
medidas corretivas para mitigagdo de riscos; e assessorar a
Controladoria Geral na implementacao de boas praticas de governanga
e transparéncia.

Xlll- Secretaria Municipal de Satde

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Subsecretario de
Fiscalizagdo e
Avaliagdo da

Saude

Auxiliar o Secretario da pasta na supervisdo e coordenagdo da
fiscalizagdo e avaliagdo dos servicos de saude, monitorando o
cumprimento de normas e indicadores de qualidade; liderar equipes e
apoiar a implementagdo de politicas publicas de saude; elaborar
relatorios e propor solugbes para problemas identificados; propor
melhorias nos processos de gestdo, contribuindo para a eficiéncia e
qualidade no atendimento a populacéo.

Subsecretario de
Finangas e
Fundo da Saude

Auxiliar o Secretario da pasta na elaboragdo e coordenagdo do
planejamento orgamentario da saude, gerindo os recursos do Fundo de
Saude e controlando sua execug¢ao financeira; desenvolver propostas de
orgamento e monitorar sua aplicagcdo de forma eficiente e transparente;
supervisionar convénios e parcerias, garantindo o cumprimento das
normas legais; participar de auditorias e analises financeiras, propondo
acdes corretivas quando necessario; assessorar a Secretaria na
interpretacdo de normas financeiras e na tomada de decisbes
estratégicas; e propor melhorias para otimizar o uso dos recursos na area
da saude.

Diretor-Geral de

Governanga de

Consoércios da
Saude

Dirigir o departamento responsavel em representar os entes
consorciados e promover a implementagéo das diretrizes do Sistema
Unico de Saude; coordenar as atividades administrativas, técnicas e
financeiras do consorcio, incluindo a contratacdo, gestdo de pessoal e
estruturacdo administrativa; elaborar planos de trabalho, propostas
orcamentéarias e relatérios de gestdo para apreciacdo dos conselhos
competentes; supervisionar a arrecadacéo de receitas e a movimentagao
financeira, garantindo transparéncia e conformidade legal; propor e
executar medidas de governanga e fortalecimento da participagdo dos
municipios nos eventos do consércio; e cumprir as determinagées do
Conselho de Municipios, promovendo a eficiéncia e integragdo das a¢des
do consércio.

Diretor
Operacional de

Dirigir o departamento responsavel em supervisionar os processos de
regulacao e funcionamento dos hospitais municipais e clinicas de média
complexidade, assegurando o alinhamento com as diretrizes da Direcdo
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Média e Alta
Complexidade

Geral de Média e Alta Complexidade; monitorar a integracéo entre postos
de urgéncia e hospitais, garantindo eficiéncia no fluxo de pacientes e
qualidade no atendimento; gerenciar a alocagdo de recursos e a
ocupacéo de leitos hospitalares, promovendo eficiéncia e conformidade
com as normas; avaliar periodicamente a qualidade dos servigos
prestados e propor melhorias para fortalecer a rede de atendimento e o
cumprimento de protocolos médicos.

Diretor de
Servigco de
Transporte da
Saude

Dirigir o departamento responsavel em gerenciar a frota de veiculos da
Secretaria, garantindo manutengdo, organizagdo e eficiéncia no
transporte de pacientes, materiais e profissionais; planejar a logistica de
transporte com foco na otimizagdo de recursos; supervisionar a escala
de motoristas e o cumprimento das normas de seguranga; elaborar
relatérios gerenciais sobre a utilizacdo da frota; promover capacitagdo de
motoristas e implementar solugdes tecnoldgicas para melhorar a gestéo
do transporte; atuar em situagfes emergenciais e estabelecer parcerias
com empresas terceirizadas quando necessario.

Diretor de
Servigo de
Alimentacéo e
Nutricao

Dirigir o departamento responsavel em coordenar estratégias de
educacao alimentar e nutricional para promover habitos saudaveis entre
familias atendidas; articular e monitorar a distribuicdo de alimentos e a
aplicagédo dos recursos do Bolsa Familia; realizar avaliagdes nutricionais
e propor intervengdes para melhorar o estado nutricional das criangas,
gestantes e idosos; implementar politicas de seguranca alimentar e
campanhas de conscientizacio; estabelecer parcerias com organizacoes
para fortalecer as acgdes de nutricdo; monitorar os resultados das
iniciativas e elaborar relatérios peridodicos com dados e propostas de
melhoria.

Diretor de

Servigo de

Educacéao
Permanente e

Comunicagédo da

Saude

Dirigir o departamento responsavel em coordenar e implementar agoes
de educacao permanente para os profissionais de saude, para fins de
capacitagcdes e treinamentos; desenvolver estratégias de comunicagéo
interna e externa para disseminar informagdes sobre politicas publicas e
servicos de saude; supervisionar campanhas educativas voltadas a
populacdo, incentivando habitos saudaveis e o uso consciente dos

servigos de saude; monitorar a eficacia das iniciativas de educacéo e
comunicagao; e garantir que as agdes estejam alinhadas as diretrizes da
Secretaria Municipal de Salde.

Assessor de
Procedimento
Administrativo

Assessorar os superiores hierarquicos no controle e acompanhamento
dos procedimentos administrativos; coordenar e executar os processos
administrativos internos da Secretaria, garantindo a conformidade com
normas legais e regulatorias; organizar e manter atualizado o arquivo
documental e os registros administrativos da Secretaria; fornecer suporte
administrativo para a execucio das atividades da Secretaria, garantindo
eficiéncia e controle.

XIV- Secretaria Municipal de Gabinete

DENOMINAGAO

ATRIBUICAO

Assessor Especial de
Gabinete

Assessorar os superiores hierarquicos no planejamento,
coordenacdo e acompanhamento das atividades administrativas
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e estratégicas do gabinete, garantindo a comunicagéo eficiente
com os demais setores e 6rgdos, bem como assessorando na
andlise e execucdo de demandas prioritarias.

Assessor de Gabinete

Assessorar 0s superiores hierarquicos nas atividades
administrativas e operacionais do gabinete, organizando
documentos, acompanhando demandas internas e externas e
apoiando na comunicagdo com outros setores e 0rgéos
municipais, visando o bom funcionamento das atividades da
Secretaria.

Assessor de
Procedimentos
Administrativos

Assessorar os superiores hierarquicos no controle e
acompanhamento dos procedimentos administrativos; coordenar
e executar os processos administrativos internos da Secretaria,
garantindo a conformidade com normas legais e regulatorias;
organizar e manter atualizado o arquivo documental e os
registros administrativos da Secretaria; fornecer suporte
administrativo para a execugdo das atividades da Secretaria,

garantindo eficiéncia e controle.

XV- Secretaria Municipal de Agricultura, Abastecimento e Pesca

DENOMINACAO

ATRIBUICAO

Assessor de
Procedimentos
Administrativos

Assessorar 0s superiores hierarquicos no controle e
acompanhamento dos procedimentos administrativos; coordenar
e executar os processos administrativos internos da Secretaria,
garantindo a conformidade com normas legais e regulatorias;
organizar e manter atualizado o arquivo documental e os registros
administrativos da Secretaria; fornecer suporte administrativo para
a execugdo das atividades da Secretaria, garantindo eficiéncia e
controle.

ANEXO 1lI

Novos Simbolos dos Cargos Comissionados do Executivo (CCE)

I- Secretaria Municipal de Administragao, Receita e Tributagédo

SIMBOLO

DENOMINAGCAO

CCE-14

Diretor-Geral de Departamento Pessoal

CCE-14

Diretor-Geral de Tributos

CCE-14

Diretor-Geral de Patrimdnio

ll- Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Turismo

SIMBOLO

DENOMINAGAO

CCE-13

Diretor de Turismo

CCE-13

Diretor de Esporte

CCE-13

Diretor de Eventos
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lll- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos

SiIMBOLO

DENOMINACAO

CCE-14

Administrador Regional

CCE-14 | Diretor de Limpeza Urbana
CCE-14 | Diretor de Estradas Vicinais
CCE-14 | Diretor de Servigos Publicos

IV- Procuradoria Geral do Municipio

SiMBOLO DENOMINAGCAO
CCE-15 | Assessor Juridico Adjunto de Procuradoria
CCE-13 | Assessor Juridico Especial
CCE-12 | Assessor Juridico

V- Secretaria Municipal de Controle Externo

SIMBOLO

DENOMINAGAO

CCE-11

Ouvidor

VI- Departamento Municipal de Transito

SIMBOLO

DENOMINACAO

CCE-08

Diretor de Departamento Municipal de Transito

CCE-07

Membro Efetivo da Junta Administrativa de Recursos
e Infracbes — JARI

VII- Controladoria Geral do Municipio

SIMBOLO

DENOMINACAO

CCE-14

Diretor-Geral de Auditoria

CCE-14

Diretor-Geral de Controle Externo

VIlI- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia

SIMBOLO

DENOMINACAO

CCE-14

Diretor de Transportes

IX- Secretaria Municipal de Seguranga e Ordem Publica

SIMBOLO

DENOMINACAO

CCE-14

Comandante da Guarda Civil Municipal
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ANEXO IV

Funcio Gratificada do Executivo (FGE)

SIMBOLO VALOR R$
FGE-11 4.000,00
FGE-12 5.000,00
I- Procuradoria Geral do Municipio
QUANT. | SIMBOLO | DENOMINACAO ATRIBUIGAO
Chefe do Setor | Chefiar o setor responsavel pela coordenacéo e
de Relagdes articulagdo institucional, supervisionando a
Institucionais e | elaboragdo de proposi¢des, analise e tramitacéo
1 FGE-10 x i e T
Elaboragdo de | de processos legislativos, pareceres juridicos e
Processo normativas, com foco na conformidade legal € no
Legislativo alinhamento estratégico das acdes do Executivo.
Chefiar o setor responsavel pelas atividades
relacionadas a inscri¢do, cobranga e recuperagao
Chefe do Setor | da divida ativa do Municipio, garantindo a
1 FGE-10 g : o ot '
de Divida Ativa | eficiéncia dos processos administrativos e
judiciais, em conformidade com a legislagédo
vigente e as diretrizes da Procuradoria Geral.
Chefiar o setor responsavel pelas ag¢des judiciais
Chefe do Setor de_= mteresse do. M'un|C|p|9, assegurando_a_de_fesa
: eficiente dos direitos e interesses municipais, o
1 FGE-10 de Contencioso
! acompanhamento adequado dos processos
Judicial — L - gy
judiciais e o cumprimento das estratégias
] definidas pela Procuradoria Geral.
Chefe da Area | Chefiar a area estabelecida aos Assistentes
de Assisténcia | Juridicos junto aos Procuradores Municipais no
1 FGE-8 g . i
Juridica em setor de Contencioso Judicial.
Contenciosos
Chefe da Area | Chefiar a area estabelecida aos Assistentes
de Assisténcia | Juridicos junto aos Procuradores Municipais no
1 FGE-8 o oy :
Juridica em setor de Divida Ativa.
Divida Ativa

ll- Secretaria Municipal de Administracao, Receita e Tributagao

QUANT. | SIMBOLO | DENOMINACAO ATRIBUICAO
Chefiar o Departamento responsavel pelas
atividades relacionadas a administracdo da
Chefe de ; 5 F e i N g
receita municipal e a fiscalizagdo tributaria,
Departamento de . ol -
1 FGE-12 Receita & garantindo a eficiéncia na arrecadagdo, o
i ~ cumprimento das normas tributarias e a
Tributagéo . ~ -

implementagéo de estratégias que promovam o

aumento da receita e a justica fiscal.
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Chefiar o Departamento responsavel pelas
atividades administrativas da  Secretaria,
Chefe de garantindo a organizagdo e o funcionamento
1 FGE-11 Departamento de | adequado dos  processos internos, O
Administragdo | cumprimento das normativas legais e a
otimizacdo dos recursos humanos, materiais e
financeiros.

Chefiar o setor responsavel pelo cadastro de
contribuintes e imdveis, garantindo a atualizagéo

1 FGE-11 De grrt]:::ei?o de | © manutengéo das informacdes fiscais conforme
pCadastro a legislagdo. Orientar a equipe e atender as

demandas fiscais e administrativas relacionadas
ao setor.

Chefiar o setor responsavel pelas atividades
relacionadas ao cadastro econO6mico dos
Chefe de Setor | contribuintes, garantindo a atualizagédo e a
1 FGE-10 de Cadastro conformidade com as normas fiscais. Fornecer
Econbémico suporte técnico as areas competentes, elaborar
relatorios gerenciais e colaborar em agdes de
melhoria continua no setor.

Chefiar o setor responsavel pela gestdo dos
contratos  administrativos da  Secretaria.

1 FGE-10 ¢ dhefe de Setor Acompanhar a execuc¢do contratual, garantindo
e Contratos = . R
que as condigdes sejam atendidas, e que prazos
e termos sejam cumpridos de forma eficiente.
Chefiar o setor responsavel pelas atividades de
atendimento ao publico, garantindo que as demandas
Chefe de Setor | dos cidaddos sejam respondidas de forma eficiente e
1 FGE-10 de Atendimento | com qualidade. Monitorar o0s processos de
ao Publico atendimento, elaborar relatérios de desempenho e
implementar melhorias continuas para otimizar o
servigo prestado.
Chefe de Setor | Chefiar o setor responsavel pela gestdo dos
1 FGE-10 de Gestio de processos administrativos de pessoal, prestando

Processos suporte e assegurando a eficiéncia na tramitagéo
Administrativos | interna na Secretaria.

lll- Secretaria Municipal de Transporte e Servigos Publicos

QUANT. | SIMBOLO | DENOMINACAO ATRIBUICAO

Chefiar o Departamento responsavel pelas
atividades de limpeza urbana no municipio,
assegurando a execucao eficiente dos servigos
Ghiclelde de varricdo, coleta e disposicdo de residuos

1 FGE-12 | Departamento de | 9¢ Yarmsao. posi¢ g
sblidos, bem como a manutengdo e
conservagdo das areas publicas. Gerir as
equipes de trabalho e 0s recursos necessarios
para a realizacdo dessas atividades, atendendo

Limpeza Urbana
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as necessidades da populagdo e respeitando
as normas ambientais e de saude publica.

IV- Secretaria Municipal de Saude

QUANT. | SIMBOLO | DENOMINACAO ATRIBUICAO
Chefiar o Departamento responsavel pelas
Chefe de atividades relacionadas a administragdo do
Departamento do Fundo Municipal de Saude, garantindo a
1 FGE-12 . . . 0

Fundo Municipal de | aplicagdo eficiente e transparente dos
Saude recursos financeiros destinados a saude

publica no municipio.

V- Secretaria Municipal de Educagao, Cultura, Inclusao, Ciéncia e Tecnologia

QUANT. | SIMBOLO| DENOMINACAO ATRIBUICAO
Chefe de Chefiar o Departamento responsavel pela
Departamento de coordenacdo e supervisdo na elaboragéo,
1 FGE-12 Convénios e execugdo e fiscalizagdo de convénios,
Contratos da contratos e termos de parceria firmados
Educacéo pela Secretaria.
ANEXO YV
Lei Complementar n° 92 de 05 de margo de 2024
Anexo |
QUANT. DENOMINAGAO REMUNERAGAO
. 5 ~ Vencimento do cargo efetivo que ocupa +
1 Diretor-Geral da Casa de Formagdo 180% do vencimento do MG2-D
' e Vencimento do cargo efetivo que ocupa +
1 Diretor-Geral da Casa de Avaliacdo | ;gho/ 4o vencimento do MG2-D
ANEXO VI
Cargos Comissionados do Executivo (CCE) extintos
QUANT. |SIMBOLO DENOMINAGAO LEI DE CRIAGAO
1 CCE-1 Chefe de Servico Administrativo Lei n® 1.100/2010
1 CCE-4 Assistente de Rede Simples LC n°57/2018

1 CCE-6 Diretor Adjunto de Tributos Lei n® 1.100/2010 /@
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2 CCE-8 Assessor Técnico Administrativo LC n° 57/2018
1 CCE-11 | Diretor Juridico LC n°® 59/2020
1 CCE-4 Assistente Chefe de Departamento Lei n° 1.100/2010
1 CCE-4  |Assistente I{eé(;\; /3621%7/201 S0
7 CCE-2 Assessor de Cadastramento Lei n°® 2.058/2021
1 CCE-3 Agente Lei n° 1.100/2010
2 CCE-3 Chefe de Divisdo Lei n° 1.100/2010
5 |COE4 | ASomp. de Atvidades Sogiaisy | LI 174712018
12 CCE-4 Assessor Adjunto de Atengdo Social LC n® 59/2020
1 CCE-1 Chefe de Servico de Oficina de Danca |{Lein® 1.100/2010
1 CCE-2 Auxiliar de Gabinete hgi/zn(‘)’117.1 Co2NTEE
1 CCE-4 Assistente de Eventos Culturais Lei n® 1.100/2010
1 [oome |Aottertede oo oo (rogram L 17401
1 CCE-6 Assistente Educacional Lei n® 2167/2021
3 CCE-7 Assessor Educacional Lei n® 2167/2021
30 CCE-8 Coordenador Articulador Educacional Lei n® 2167/2021
1 CCE-8 Coordenador Pedagogo Lei n° LC 59/20
1 CCE-8 f\\ﬂisnﬁii)"aﬁ de Sortabllidade do Fundo 1 6i ne L5718
1 CCE-11 | Assessor Especial Adjunto de Finangas |LC n° 46/17
1 CCE-11 Diretor Geral de Tesouraria LC n°® 59/20
1 CCE-8 Assessor Adjunto de Gabinete LC n° 59/20
1 CCE-4 Assistente de Licitagao LC n°57/18
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1 CCE-4 Assistente de Almoxarifado LC n°57/18

| Joces |sesesr e

1 CCE-5 Assistente de Gabinete LC n® 53/17

1 CCE-3 Chefe de Diviséo Lei n® 1.100/10

1 CCE-5 Assistente de Gabinete LC n° 53/17

1 CCE-5 Coordenador Lein® 1.100/10

2 CCE-6 Diretor Adjunto Lei n°1.100/10

1 CCE-3 Chefe de Divisao Lei n° 1.100/10

1 CCE-2  |Chefe de Setor e

3 CCE-1 Chefe de Turma Lei n® 1.100/10

1 CCE-2 Administrador Adjunto de Bairro LC n°® 59/20

1 CCE-4 Assistente de Processo Administrativo |LC n° 57/18

1 CCE-9 Diretor Adjunto de Alimentagéo Escolar |LC n°® 59/20

3 CCE-11 | Assessor Governamental LC n°® 59/20

1 CCE-14 ELitheutr%r do Programa Conex&o do LC n® 74/22

1 CCE-10 |Assessor Especial LC n°53/17

1 CCE-15 |Subsecretario de Planejamento LC n° 84/22

6 CCE-1 Administrador de Subposto de Salde |Lein® 1100/2010

2 CCE-2 Chefe de Setor Lei n°® 1100/2010

6 CCE-3 Administrador Posto de Saude Lei n°® 1100/2010

5 CCE-4 Chefe de Departamento Lei n°® 1100/2010 ﬂ
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Coordenador do Departamento -
1 CCE-5 Administrativo Lei n® 1100/2010
5 CCE-8 Assessor do Centro de Reabilitaggo LC n° 80/2022
Coordenador do Centro Especializado S
1 CCE-9 de Reabilitago LC n° 60/2021
1 CCE-9 Diretor de Odontologia do CEO LC n° 46/2017

ANEXO VII
Lei n® 2.071 de 13 de abril de 2021

CARGO COMISSIONADO DA PREVIDENCIA (CCP)

SIMBOLO VALOR DO VENCIMENTO
PR Equivalente ao de Secretario Municipal (SM)
CCP 6 R$ 10.000,00
CCP 5 R$ 6.000,00
CCP4 R$ 5.000,00
CCP 3 R$ 3.200,00
CCP 2 R$ 2.500,00
CCP 1 R$ 2.000,00

Saquarema, 3 de janeiro de 2025.

ereira Vidal da Costa
Prefeita
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