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A PREFEITA MUNICIPAL DE SAQUAREMA, Estado do Rio de

&\;} WS AXSO_ Janeiro. Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu
- | sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Acrescenta-se ao Art. 1° da Lei n® 2.726 de 23 de julho de 2025, o item VI,
assim redigido:

Vit - Arquivista

NOME DO N° DE NIVEL PROVIMENTO | JORNADA ATRIBUICOES REMUNERAGAO
CARGO VAGAS DE INICIAL
TRABALHO
Arquivista 1 Superior Efetivo 40 horas « Executar as atividades de R$ 4.000.00
Completo semanais identificacéo das especies

documentais;

* Paricipar no planejamento de
novos documentos e controle de
muiti-copias;

» Plangjar e organizar os servigos de
microfilmagem e digitalizagac
aplicada aos arquivos;

» Orientar e planejar a informatizagéo
aplicada aos arquivos;

+ Planejar, orientar e executar quanto
a classificagdo, arranjo e descrigéo
de documentos, assegurando o
acesso as informagoes;

» Qrientar quanto a avaliagdo e
selegdo de documentos, para fins de
preservagio ou descarte;

* Receber, registrar e distribuir
documentos de origem privada e
publica, bem como controle de sua
movimentagao;

+ Preparar documentos de arguivo
para microfilmagem e digitalizag¢éo,
conservacao, utilizacao de microfilme
e processamento eletrdnico de
dados;

* Organizar e planejar os servigos de
busca de processos, livros e
documentos em geral;

« Elaborar medidas necessarias a
conservagdo e restauragdo de

documentos;
* Elaborar pareceres, relatérios e
projetos sobre assuntos

arguivisticos;

» Assessorar e executar os trabalhos
de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa;

« Normatizar os acervos de acordo
com a legislacao vigente; 0
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. Prestar atendimento a
pesquisadores, doadores € ao
pablico em geral;

« [Executar outras atividades
correlatas.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des
em contrario.

Saquarema, 6 de novembro de 2025.

Lucitar Perdira Vidal da Costa
refeita

Projeto de Lei n® 216/2025.
Autoria: Mesa Diretora da Camara Municipal de Saquarema.
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